
Prova 1 

 

 

1. Quali sono le fasi di gestione della spesa di un Ente Pubblico? 

 

 A. Impegno-Liquidazione-Ordinazione-Pagamento  
 

 B.    Previsione-Pagamento  
 

 C.  Previsione-Impegno-Liquidazione-Ordinazione-Pagamento  
 

 
2. Ai sensi dell'art. 3, comma 1, lettera a), della L. n. 23/1996, le Città Metropolitane provvedono 

alla realizzazione, alla fornitura e alla manutenzione ordinaria e straordinaria degli edifici da 

destinare a sede di: 



 A.    scuole di istruzione secondaria di secondo grado 
 

 B.    scuole di ogni ordine e grado 
 

 C.   scuole di istruzione secondaria di primo grado  
 

 

3. La legge 23/96 detta norme:  

 

 A.    per il dimensionamento scolastico 

 

 B.    per l’edilizia scolastica 

 

 C.  dell’unione europea in materia di edilizia scolastica 

 

 

4. La Convenzione è: 

 

 A.     Una forma organizzativa tra enti locali al fine di far fronte ad esigenze di 

collaborazione, grazie al coordinamento gestionale nell'esercizio di funzioni, 

servizi e attività, senza che sia necessario realizzare una nuova e stabile struttura 

organizzativa dotata di personalità giuridica  

 

B.    Una forma associativa informale tra enti locali al fine di svolgere in modo coordinato 

funzioni e servizi determinati. 

 

C.  Una forma associativa stipulata tra enti locali al fine di svolgere in modo coordinato 

funzioni e servizi indeterminati. 

 

 

5. In base al D.lgs. 50/2016 e ss.mm.ii., nelle procedure di affidamento di contratti pubblici 

di lavori, servizi e forniture mediante bando o avviso, il nominativo del responsabile del 

procedimento: 

 

 A.     non è mai indicato per motivi di privacy 

 

 B.    è indicato nel bando o nell'avviso 



 
 C.  viene comunicato solo successivamente alla presentazione delle offerte 
 
 

6. Dispone il D.Lgs. n. 50/2016 che il programma triennale dei lavori pubblici e i relativi 

aggiornamenti annuali contengono lavori da avviare nella prima annualità per i quali...: 

 

A.  deve essere riportata l'indicazione dei mezzi finanziari stanziati sullo stato di 

previsione o sul proprio bilancio, ovvero disponibili in base a contributi o risorse dello Stato, 

delle regioni a statuto ordinario o di altri enti pubblici    

 

B.    sono presenti unicamente gli acquisti di beni e di servizi di importo unitario stimato 

pari o superiore a 40.000 euro 

 

C.  le amministrazioni aggiudicatrici individuano i bisogni che possono essere soddisfatti 

con capitali privati 

 

 

7. Gli organi della Città metropolitana sono: 

 

 A.     Il Sindaco metropolitano, il Consiglio metropolitano e la Conferenza metropolitana 

 

 B.    Il Sindaco metropolitano e il Consiglio metropolitano 

 

 C.  Il Sindaco metropolitano e l'Assemblea dei sindaci 

 

 

8. Lo statuto della Città metropolitana stabilisce le norme fondamentali dell'organizzazione 

dell'ente, esso viene adottato da: 

 

 A.     La Conferenza metropolitana 

 

 B.    Il Consiglio metropolitano 

 

 C.  L'assemblea dei sindaci 

 

 

9. L’art. 36, comma 2 lett. A) del codice dei contratti prevede la possibilità di affidamento 

diretto di lavori, servizi e forniture per affidamenti di importo inferiore a: 


 A.     Euro 40.000 

 

 B.    Euro 10.000 

 

 C.  Euro 100.000 

 


10. Secondo la normativa sulla Privacy, in caso di cessazione di un trattamento i dati possono 
essere:  

 
 A.     conservati per fini esclusivamente personali e non destinati alla diffusione  
 



B.    restituiti all’interessato archiviati e utilizzati per la diffusione qualora vengano richiesti    
da terzi  

 

 C.  ceduti a terzi 

 
 
Informatica: 
 

- Cos'è e come funziona la PEC 



Prova 2 

 

1. La legge 23/96 detta norme: 

 

 A.      per il dimensionamento scolastico   

 

 B.   per l’edilizia scolastica 

     

 C.  dell’unione europea in materia di edilizia scolastica    

 

2. Quali sono le fasi di gestione della spesa di un Ente Pubblico? 


 A.     Impegno-Liquidazione-Ordinazione-Pagamento 

 

 B.    Previsione-Pagamento 

 

 C.  Previsione-Impegno-Liquidazione-Ordinazione-Pagamento 

 

3. Ai sensi dell'art. 3, comma 1, lettera a), della L. n. 23/1996, le Città Metropolitane provvedono 

alla realizzazione, alla fornitura e alla manutenzione ordinaria e straordinaria degli edifici da 

destinare a sede di: 

 

 A.    scuole di istruzione secondaria di secondo grado 

 

 B.    scuole di ogni ordine e grado 

 

 C.  ogni 6 anni 

 

4. Chi esegue i controlli amministrativi contabili e fiscali sugli atti di liquidazione di spesa 

degli Enti locali: 

 

 A.     Ciascun responsabile di servizio relativamente agli atti di liquidazione che gli 

competono 

 

 B.    L’ufficio finanziario 

 

 C.  Il revisore dei conti  

 

5. il codice alfanumerico univoco identificativo di gara (CIG): 

 

 A.     è un codice alfanumerico e obbligatorio che identifica un dato appalto o lotto e che 

viene richiesto dal legale rappresentante dell’ente; 

 

B.    un codice alfanumerico univoco è obbligatorio che identifica un dato appalto o lotto 

e che viene richiesto dal dirigente; 

 

C.  un codice alfanumerico obbligatorio che identifica un dato appalto o lotto e che viene 

richiesto da responsabile unico del procedimento (RUP) 

 

6. Nell’ambito della procedura di gara, il DURC attesta: 

 

 A.     Che i soggetti partecipanti non abbiano commesso violazioni gravi, definitivamente  

accertate, alle norme in materia di contributi previdenziali e assistenziali; 



 

B.    Che i soggetti partecipanti non abbiano precedenti contenziosi, ancora pendenti, con 

la staziona appaltante; 

 

 C.  Che i soggetti partecipanti non abbiano debiti nei confronti della stazione appaltante; 

 

7. Da quale organo della Città Metropolitana  è deliberato il Piano Esecutivo di Gestione 

(PEG), una volta che sia approvato il Bilancio di previsione?: 

 

 A.     Dal Consiglio metropolitano 

 

 B.    Dalla Giunta dell’ente locale 

 

 C.  Dal Governo al quale è presentato da ciascun Ente un progetto di PEG 

 

8. Ogni quanti anni viene rinnovato il Consiglio metropolitano, a prescindere 

dall'eventuale rinnovo del Consiglio del Comune capoluogo : 

 

 A. 5 anni 

 

 B.    3 anni 

 

 C.  6 anni 

 

9. La Conferenza metropolitana è composta da: 


 A.     il sindaco metropolitano che la presiede e i consiglieri dei comuni della Città  

  metropolitana 

 

 B.    il sindaco metropolitano che la presiede, i sindaci e i consiglieri dei comuni della 

  Città metropolitana 

 

C.  il sindaco metropolitano che la presiede e i sindaci dei comuni della Città   

metropolitana 


10. Ai sensi dell'art. 107 del TUEL ai Dirigenti spetta: 

 

 A.     L'adozione di atti e provvedimenti che impegnano l'amministrazione verso l'esterno 

 

 B.    Solo l'adozione di atti e provvedimenti che non impegnano verso l'esterno 

 

 C.  Solo l'adozione di atti e provvedimenti che impegnano l'amministrazione verso 

 l'esterno esclusivamente su delega dell'organo esecutivo 






Informatica: 

 

- Cos'è e come funziona la posta elettronica 



Prova 3 - Estratta 

 

 
1. Con quale atto si assume un impegno di spesa? 

 

 A.      con delibera di giunta   

 

 B.   con determinazione dirigenziale 

     

 C.  con il mandato del tesoriere    

 

2. Quali sono le fasi di gestione della spesa di un Ente Pubblico? 


 A.     Impegno-Liquidazione-Ordinazione-Pagamento 

 

 B.    Previsione-Pagamento 

 

 C.  Previsione-Impegno-Liquidazione-Ordinazione-Pagamento 

 

3. Ai sensi della legge 241/1990 il diritto di accesso si esercita: 

 

 A.    solo mediante estrazione di copia del documento 

 

 B.    mediante esame ed estrazione di copia del documento 

 

 C.   solo mediante esame del documento 

 

4. Chi esegue i controlli amministrativi contabili e fiscali sugli atti di liquidazione di spesa 

degli Enti locali: 

 

 A.     Ciascun responsabile di servizio relativamente agli atti di liquidazione che gli 

competono 

 B.    L’ufficio finanziario    

 C.  Il revisore dei conti  

   

5. L’accesso civico è: 

 

 A.      la possibilità di richiedere al difensore civico territoriale documenti della pubblica 

amministrazione di cui è obbligatoria la pubblicazione sul sito istituzionale del Comune 

nella sezione “Amministrazione Trasparente”; 

 

B.    il diritto di richiedere al titolare del potere sostitutivo di cui all’articolo 2 della legge 

241/1990 documenti di cui è obbligatoria la pubblicazione sul sito istituzionale dell’Ente 

nella sezione “Amministrazione Trasparente”; 

 

C.   il diritto di chiunque di richiedere al responsabile della trasparenza documenti di cui 

è obbligatoria la pubblicazione sul sito istituzionale del Comune nella sezione 

“Amministrazione Trasparente" 

 

6. Nell’ambito della procedura di gara, il DURC attesta: 

 

 A.     Che i soggetti partecipanti non abbiano commesso violazioni gravi, definitivamente 

accertate, alle norme in materia di contributi previdenziali e assistenziali; 



 

B.    Che i soggetti partecipanti non abbiano precedenti contenziosi, ancora pendenti, con 

la staziona appaltante; 

 

 C.  Che i soggetti partecipanti non abbiano debiti nei confronti della stazione appaltante; 

 

7. La Convenzione è: 

 

 A.     Una forma organizzativa tra enti locali al fine di far fronte ad esigenze di 

collaborazione, grazie al coordinamento gestionale nell'esercizio di funzioni, 

servizi e attività, senza che sia necessario realizzare una nuova e stabile struttura 

organizzativa dotata di personalità giuridica  

 

B.    Una forma associativa informale tra enti locali al fine di svolgere in modo coordinato 

funzioni e servizi determinati. 

 

C.  Una forma associativa stipulata tra enti locali al fine di svolgere in modo coordinato 

funzioni e servizi indeterminati. 

 

 

8. Ogni quanti anni viene rinnovato il Consiglio metropolitano, a prescindere 

dall'eventuale rinnovo del Consiglio del Comune capoluogo: 

 

 A. 5 anni 

 

 B.    3 anni 

 

 C.  6 anni 

 

9.  In tema di disposizioni sulla trasparenza amministrativa, i documenti già in possesso 

della Pubblica Amministrazione: 


 A.      sono richiesti comunque in copia al privato  

 

 B.    sono acquisiti d’Ufficio dal Responsabile del procedimento 

 

C.  sono sempre e comunque richiesti in copia conforme al privato  


10. Ai sensi dell'art. 107 del TUEL ai Dirigenti spetta: 

 

 A.     L'adozione di atti e provvedimenti che impegnano l'amministrazione verso l'esterno 

 

 B.    Solo l'adozione di atti e provvedimenti che non impegnano verso l'esterno 

 

 C.  Solo l'adozione di atti e provvedimenti che impegnano l'amministrazione verso 

  l'esterno esclusivamente su delega dell'organo esecutivo 




Informatica: 


- A cosa servono le funzioni taglia, copia e incolla e come si attuano


