
GRUPPO 1 

 

Un collega si rivolge all’ufficio per sapere quali istituti utilizzare per assistere la 

madre anziana non convivente per la durata di 4 mesi. Indicare le possibili 

alternative, in particolare privilegiando la conciliazione dei tempi di vita lavoro 

 

 

Il gestore di un settore segnala ripetuti ritardi nella chiusura mensile dei 

cartellini della maggior parte dei dipendenti. Indicare le azioni da porre in 

essere per analizzare il caso e per proporre al responsabile gli interventi 

correttivi e le soluzioni per chiudere più celermente i cartellini 

 

 

Un dipendente chiede all’ufficio quali procedure seguire per ottenere 

l’autorizzazione all’aspettativa non retribuita per assunzione di un incarico 

dirigenziale a tempo determinato presso altro ente; inquadrare la norma di 

riferimento, i ruoli interessati e le rispettive competenze, nonché le attività 

poste in essere dall’ufficio 

 

GRUPPO 2 

 

Illustrare le competenze dell’U.O. presenze assenze in occasione 

dell’assunzione di un nuovo dipendente e proporre eventuali soluzioni, qualora 

necessarie, per migliorare od ottimizzare i tempi della procedura 

 

 

Indicare gli adempimenti del dipendente rappresentante sindacale e dell’U.O. 

presenze assenze per la fruizione dei permessi sindacali 

 

 

Un dirigente vuole istituire un turno di lavoro in un servizio composto da 10 

unità attualmente non organizzato in turni. Inquadrare l’istituto contrattuale 

formulando una proposta di percorso che il dirigente deve seguire. 

 



 

PROVA INGLESE 
 
 

1) Please read and translate: 
The European Parliament and EU Member States in the Council, with the support of 
the European Commission, reached an agreement on the largest package ever 
financed through the EU budget, of €1.8 trillion. Following the coronavirus crisis and 
its consequences, the package will help rebuild a greener, more digital and more 
resilient Europe, which is better fit for current and forthcoming challenges. 
 
 

2) Please read and translate:  
Bologna is an important agricultural, industrial, financial, and transport hub, where 
many large mechanical, electronic and food companies have their headquarters as 
well as one of the largest permanent trade fairs in Europe. Situated between the Po 
Plain and the foothills of the Apennine Mountains, the city of Bologna is the capital of 
the Emilia-Romagna Region and the seventh-largest city of Italy. Famous for having 
the oldest existing university in the world (founded in 1088), hence the nickname “the 
learned one” (la dotta), Bologna still hosts thousands of students contributing to the 
rich cultural and social life Bologna offers.  
 
 

3) Please read and translate:  
An earthquake or volcanic eruption in the sea creates waves called a tsunami. These 
waves move quickly and for very long distances – a tsunami can travel thousands of 
kilometres across the ocean at 800 km an hour. As the waves get closer to land they 
become taller, like huge walls of water. Tsunamis are very dangerous and can 
completely destroy coastal towns. 
 


