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Questionario 1

1 . Oltre al Consiglio metropolitano, quali sono gli altri organi della Citta metropolitana?

[ 1 Sindaco metropolitano - Conferenza metropolitana.
[ 1 Sindaco metropolitano - Consigliere metropolitano.
[ 1 Conferenza metropolitana - Direttore generale della Citta metropolitana.

2 - Come sono stabilite le attribuzioni degli organi della Citta metropolitana e I'articolazione delle loro
competenze?

[ ] Dallo Statuto della Citta metropolitana, nel rispetto di quanto disposto dallal. n. 56/2014.
[ 1 Dallo Statuto della Citta metropolitana, anche in deroga a quanto disposto dalla I. n. 56/2014.

[ 1 Esclusivamente dai Regolamenti della Citta metropolitana.

3 - Per espressa previsione legislativa (legge n. 56/2014) il Consiglio metropolitano:

[ 1 Approvai piani e i programmi.
[ ] Durain carica dieci anni.

[ ] E composto dai Consiglieri metropolitani e dai Sindaci dei comuni della Citta metropolitana.

4 - Per espressa previsione legislativa (legge n. 56/2014) quale organo sovrintende al funzionamento degli
uffici della Citta metropolitana?

[ ] Sindaco metropolitano.

[ 1 Segretario generale della Citta metropolitana.

[ ] Direttore generale della Citta metropolitana.

5 - Quale organo della Citta metropolitana approva i Regolamenti?

[ 1 Consiglio metropolitano.
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[ ] Sindaco metropolitano.

[ 1 Segretario generale della Citta metropolitana.

6 - Negli Enti Locali la responsabilita delle procedure d'appalto e di concorso, compete:

[ ] Aidirigenti dell'ente (art. 107, Tuel).

[ 1 Al rappresentante legale dell'ente (art. 107, Tuel).

[ 1 Invia esclusiva al segretario comunale (art. 107, Tuel).

7 - Tra i servizi per competenza statale svolti dall'amministrazione comunale € compreso anche il servizio
"stato civile"?

[ ] Si, ai sensi dell'art. 14 Tuel sono servizi per competenza statale: servizio elettorale, anagrafe, stato
civile, statistica e leva militare.

[ 1 Si, ai sensi dell'art. 14 Tuel sono servizi per competenza statale: servizio elettorale, anagrafe, stato civile.

[ 1 No, ai sensi dell'art. 14 Tuel sono servizi per competenza statale: servizio anagrafe, statistica e leva militare.

8 - Per espressa previsione legislativa il Vice Sindaco della Citta metropolitana:

[ 1 Esercita le funzioni del Sindaco metropolitano in ogni caso in cui questi ne sia impedito.

[ 1 Esercita le funzioni dei consiglieri metropolitani in ogni caso in cui questi siano impediti.

[ ] Esercita le funzioni degli assessori metropolitani in ogni caso in cui questi siano impediti.

9 - Il principio di buon andamento dell’azione amministrativa, previsto all’art. 97, co. 1, Cost. € ispirato ai

criteri quali: efficienza, efficacia, economicita, ecc. L'ottimizzazione dei risultati in relazione ai mezzi a
disposizione corrisponde al criterio:

[ 1 Dell’economicita.

[ 1 Della celerita.

[ 1 Della pubblicita.

10 - Con riferimento alle norme sul procedimento amministrativo chi valuta, ai fini istruttori, i presupposti
che siano rilevanti per I'emanazione di un provvedimento (comma 1, lett. a), art. 6 |. n. 241/1990)?

[ 1 lresponsabile del procedimento.
[ 1 Sempre I'organo di governo dell'amministrazione.

[ ] L'organo di controllo amministrativo-contabile dell'amministrazione.

© 2020 selezionidigitali.it



Questionario 1

11 - Quando un procedimento amministrativo sia iniziato su istanza di parte, I'Amministrazione ha il dovere
di concluderlo mediante I'adozione di un provvedimento espresso?

[ ] Si, lo prevede espressamente I'art. 2 della legge sul procedimento amministrativo.
[ ] Solo se listanza € avanzata da altra pubblica amministrazione.
[ ] No.

12 - L'accesso ai documenti amministrativi costituisce un diritto fondamentale del cittadino. Il suo
esercizio € disciplinato dalla legge n. 241/1990 la quale dispone che:

[ 1 Il diritto di accesso si esercita mediante esame ed estrazione di copia dei documenti amministrativi,
nei modi e con i limiti indicati dalla legge (co. 1, art. 25, |. n. 241/1990).

[ ] L'esame dei documenti € sempre a titolo oneroso (co. 1, art. 25, . n. 241/1990).
[ ] Il'rilascio di copia dei documenti non puo essere subordinato al rimborso del costo di riproduzione (co. 1, art.

25, 1. n. 241/1990).

13 - Nel Codice dell'amministrazione digitale "un particolare tipo di firma qualificata basata su un sistema
di chiavi crittografiche, una pubblica e una privata, correlate tra loro, che consente al titolare di firma
elettronica tramite la chiave privata e a un soggetto terzo tramite la chiave pubblica, rispettivamente, di
rendere manifesta e di verificare la provenienza e l'integrita di un documento informatico o di un insieme di
documenti informatici" & denominata:

[ 1 Firmadigitale.
[ 1 Firma autografa.

[ 1 Epigrafe.

14 - L'accesso civico (co. 1, art. 5, D.Lgs. n. 33/2013):

[ ] E circoscritto ai soli atti, documenti e informazioni oggetto di obblighi di pubblicazione e costituisce
un rimedio alla mancata osservanza degli obblighi di pubblicazione imposti dalla legge.

[ 1 Incontra come limiti il rispetto della tutela degli interessi pubblici e/o privati e il rispetto delle norme che
prevedono specifiche esclusioni.

[ 1 Ha come finalita quella di porre i soggetti interessati in grado di esercitare al meglio le facolta - partecipative

e/o oppositive e difensive - che I'ordinamento attribuisce loro a tutela delle posizioni giuridiche qualificate di cui
sono titolari.

15 - L'ANAC, Autorita indipendente ha, rispetto alle pubbliche amministrazioni, poteri di
accertamentol/ispettivo?

[ 1 Si, ha poteri regolatori, di vigilanza, di accertamento/ispettivo, di ordine e sanzionatorio.
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[ 1 No, ha solo poteri regolatori e di vigilanza.
[ 1 Si, ha solo poteri accertamentol/ispettivo, e di ordine e sanzionatorio.
16 - In applicazione di quale principio, previsto all'art. 5, GDPR, i dati personali devono essere esatti e, se

necessario, aggiornati e devono essere adottate tutte le misure ragionevoli per cancellare o rettificare
tempestivamente i dati inesatti rispetto alle finalita per le quali sono trattati?

[ 1 Esattezza.
[ ] Minimizzazione dei dati.

[ ] Integrita e riservatezza.

17 - Disponeiil co. 9, art. 17 del d.Igs. n. 36/2023, che I'esecuzione d'urgenza:

[ 1] E ammessa nelle ipotesi di eventi oggettivamente imprevedibili per ovviare a situazioni di pericolo per
I'igiene e la salute pubblica.

[ ] E ammessa solo per ovviare a situazioni di pericolo per il patrimonio artistico.
[ ] E ammessa solo in caso di gravi calamita naturali quali terremoto e alluvione.
18 - A norma del disposto di cui al co. 9, art. 33, d.lgs. n. 36/2023, le offerte il cui prezzo supera l'importo

posto dalle stazioni appaltanti a base di gara, stabilito e documentato prima dell'avvio della procedura di
appalto sono considerate:

[ 1 Inaccettabili.
[ ] Irregolari.
[ 1 Inadeguate.

19 - L'Allegato 1.1, art. 3, D.Lgs. n. 36/2023 distingue tra procedure aperte, procedure ristrette, procedure
negoziate, dialogo competitivo. Il dialogo competitivo:

[ 1 E una procedura di affidamento nella quale la stazione appaltante avvia un dialogo con i candidati
ammessi a tali procedure, al fine di elaborare una o piu soluzioni atte a soddisfare le sue necessita e sulla
base della quale o delle quali i candidati selezionati sono invitati a presentare le offerte.

[ 1 E una procedura di affidamento in cui ogni operatore economico interessato pud presentare liberamente
un'offerta.

[ ] E una procedura di affidamento nella quale ogni operatore economico pud chiedere di partecipare e in cui

possono presentare un'offerta soltanto gli operatori economici invitati dalle stazioni appaltanti e dagli enti
concedenti, con le modalita stabilite dal codice.

20 - Anorma di quanto dispone il co. 1, art. 17 del d.lgs. n. 36/2023, in quale momento le stazioni appaltanti
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e gli enti concedenti adottano la decisione di contrarre?

[ ] Primadell'avvio delle procedure di affidamento.
[ 1 Dopo l'avvio delle procedure di affidamento.
[ 1 Immediatamente prima della stipula del contratto.

21 - L'art. 52 del D.Lgs. n. 165/2001 (Disciplina delle mansioni) dispone che I'esercizio di fatto di mansioni
non corrispondenti alla qualifica di appartenenza:

[ 1 Non ha effetto ai fini dell'inquadramento del lavoratore o dell'assegnazione di incarichi di direzione.

[ 1 Non da diritto alla corresponsione della differenza di trattamento economico, ma ha comunque effetto ai fini
dellinquadramento del lavoratore o dell'assegnazione di incarichi di direzione.

[ 1 Non ha effetto ai fini dell'inquadramento del lavoratore, ma ha effetto ai fini dell'assegnazione di incarichi di

direzione.

22 - Una pubblica amministrazione puo procedere a licenziamento disciplinare di un dipendente in caso di
gravi o reiterate violazioni dei codici di comportamento?

[ ] Si, lo prevede espressamente I'art. 55-quater TUPI.

[ 1 No, non pud mai ricorrere a licenziamento disciplinare, in quanto tale sanzione non € prevista per i dipendenti
pubblici.

[ 1 No, in tale ipotesi applica la sanzione della sospensione dal servizio con privazione della retribuzione per non

oltre quindici giorni.

23 - Anormadel disposto di cui al co. 1, art. 16, D.P.R. n. 62/2013, la violazione degli obblighi previsti dal
citato Codice:

[ 1 Pud dar luogo anche aresponsabilita penale, civile, amministrativa o contabile.
[ 1 Puo dar luogo nel massimo alla sospensione dal servizio con privazione della retribuzione fino a dieci giorni.

[ 1 Non pu6 mai dar luogo a responsabilita penale.

24 - La sezione operativa (SeO) del documento unico di programmazione (DUP):

[ 1 Individua, per ogni missione, i programmi che I’ente intende realizzare per conseguire gli obiettivi
strategici definiti nella Sezione Strategica (SeS).

[ ] Ha una durata pari a quella del mandato amministrativo.

[ 1 Ha un orizzonte temporale di riferimento almeno decennale.
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25 - A quale principio contabile generale cui gli Enti Locali devono conformare la propria gestione e
riconducibile il seguente asserto: "Nel bilancio di previsione, pit precisamente nei documenti sia finanziari
sia economici, devono essere iscritte solo le componenti positive che ragionevolmente saranno disponibili
nel periodo amministrativo considerato, mentre le componenti negative saranno limitate alle sole voci
degli impegni sostenibili e direttamente collegate alle risorse previste”?

[ ] Principio della prudenza.
[ 1 Principio della prevalenza della sostanza sulla forma.
[ ] Principio dell'annualita.

26 - Costituisce l'ultima fase dell'entrata, consistente nel trasferimento delle somme riscosse nelle casse
dell'ente (D.Lgs. 118/2011, D.Lgs. 267/2000):

[ 1 I versamento.

[ ] Laliquidazione.

[ 1 I pagamento.

27 - Il pubblico ufficiale che, per omettere o ritardare o per aver omesso o ritardato un atto del suo ufficio

riceve, per sé o per un terzo, denaro od altra utilita, o ne accetta la promessa, commette il delitto di cui
all'art. 319, c.p., ovvero:

[ 1 Corruzione per un atto contrario ai doveri d'ufficio.
[ 1] Danneggiamento.
[ 1 Concussione.

28 - In Microsoft Word 2010 spostando il puntatore del mouse a sinistra della riga finché non si trasforma
in una frecciarivolta a destra, cosa si seleziona se faccio click con il tasto sinistro?

[ 1 Tutto il contenuto dellariga.
[ ] L'intero paragrafo.

[ ] La prima parola della riga.

29 - In Microsoft Excel:

[ ] Lerighe sono identificate dai numeri e le colonne dalle lettere dell'alfabeto.
[ 1 Le righe sono identificate dalle lettere dell'alfabeto e le colonne dai numeri.

[ 1 Le righe sono identificate dai numeri come le colonne.
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30 - The kids a sandcastle on the beach.

[ 1 Built.
[ 1 Builds.

[ ] Building.
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1 . Per espressa previsione legislativa (legge n. 56/2014, art. 1, co. 7) sono organi della citta metropolitana:

[ 1 I Sindaco metropolitano, il Consiglio metropolitano e la Conferenza metropolitana.

[ ] Il Sindaco metropolitano, Vice Sindaco metropolitano, il Consiglio metropolitano e la Conferenza
metropolitana.

[ 1 I Consiglio metropolitano e la Conferenza metropolitana.

2 - Come sono stabilite le norme fondamentali dell'organizzazione della Citta metropolitana?

[ ] Dallo Statuto della Citta metropolitana, nel rispetto di quanto disposto dallal. n. 56/2014.
[ 1 Dallo Statuto della Citta metropolitana, anche in deroga a quanto disposto dalla I. n. 56/2014.
[ 1 Esclusivamente dai Regolamenti della Citta metropolitana.

3 - Siindichi quale affermazione sul Consiglio metropolitano € consona a quanto dispone la legge n.
56/2014.

[ 1 L'elezione del Consiglio metropolitano € disciplinata dalla citata legge.

[ 1 I'numero dei componenti il Consiglio metropolitano & stabilito direttamente dai Regolamenti adottati dalla Citta
metropolitana, che ne fissano anche le competenze.

[ 1 Ladurata in carica del Consiglio metropolitano € stabilita direttamente dallo Statuto della Citta metropolitana.

4 - Quale organo della Citta metropolitana approvai piani e i programmi?

[ ] Consiglio metropolitano.
[ 1 Conferenza metropolitana.
[ 1 Sindaco metropolitano.

5 - Per espressa previsione legislativa (legge n. 56/2014) quale organo presiede la Conferenza
metropolitana?

© 2020 selezionidigitali.it



Questionario 2

[ ] Il Sindaco metropolitano.
[ 1 I Sindaco del Comune dell'area vasta con maggiore estensione territoriale, escludendo il Comune capoluogo.

[ 1 Il Segretario generale della Citta metropolitana.

6 - Negli Enti Locali la stipulazione dei contratti &€ di competenza:

[ 1 Dei dirigenti dell'ente (art. 107, Tuel).
[ 1 Del rappresentante legale dell'ente (art. 107, Tuel).
[ 1 Invia esclusiva del direttore generale (art. 107, Tuel).

7 - Trai servizi svolti dall'amministrazione comunale per competenza statale € compreso anche il "servizio
elettorale"?

[ 1 Si, ai sensi dell'art. 14 Tuel sono servizi per competenza statale: servizio elettorale, anagrafe, stato
civile, statistica e leva militare.

[ 1 Si, ai sensi dell'art. 14 Tuel sono servizi per competenza statale: servizio elettorale, anagrafe, statistica e leva
militare.

[ 1 No, ai sensi dell'art. 14 Tuel sono servizi per competenza statale: servizio anagrafe, stato civile, statistica e

leva militare.

8 - Per espressa previsione legislativa (legge n. 56/2014) quale organo convoca e presiede il Consiglio
metropolitano?

[ 1 Sindaco metropolitano.

[ 1 Segretario generale della Citta metropolitana.

[ 1 Presidente della Conferenza metropolitana.

9 - Quale criterio, di cui allal. n. 241/1990, prevede I'obbligo per le pubbliche amministrazioni di rendere
note le disposizioni adottate con riferimento alle determinazioni dell'unita organizzativa responsabile

dell'istruttoria e di ogni altro adempimento procedimentale, nonché dell'adozione del provvedimento
finale?

[ 1 Pubblicita.
[ 1 Efficienza.
[ 1 Economicita.

10 - Con riferimento alle norme sul procedimento amministrativo chi valuta, ai fini istruttori, i requisiti di
legittimazione che siano rilevanti per I'emanazione di un provvedimento (comma 1, lett. a), art. 6 I. n.
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241/1990)?

[ ] Il responsabile del procedimento.

[ 1 Sempre I'organo di governo dell'amministrazione.

[ ] L'organo di controllo amministrativo-contabile dell'amministrazione.

11 -1l comma 1 dell'art. 2 dellal. n. 241/1990 prevede I'obbligo di conclusione esplicita del procedimento
amministrativo:

[ 1 Siaquando esso consegua obbligatoriamente ad istanza ovvero sia quando sia iniziato d'ufficio.

[ 1 Solo quando esso consegua ad istanza o ad una denuncia.

[ 1 Solo quando il procedimento debba essere iniziato d'ufficio per iniziativa di altra pubblica amministrazione.

12 - A norma di quanto prevede il co. 3, art. 25 della legge n. 241/1990, il differimento all'accesso dei
documenti amministrativi deve essere motivato?

[ ] Si, per espressa previsione di cui al citato articolo.

[ 1 No, solo il rifiuto deve essere motivato.

[ 1 No, I'amministrazione decide se motivare o0 meno il differimento.

13 - A norma di quanto dispone I'art. 20 del Codice dell'amministrazione digitale in merito alla validita ed
efficacia probatoria dei documenti informatici € corretto affermare che:

[ ] ldocumento informatico soddisfa il requisito della forma scritta e ha I'efficacia prevista dall'art. 2702
del c.c. quando vi € apposta una firma digitale, altro tipo di firma elettronica qualificata o una firma
elettronica avanzata o, comunque, & formato, previa identificazione informatica del suo autore secondo le
modalita previste dalla normativa vigente.

[ ] L'utilizzo del dispositivo di firma elettronica qualificata o digitale si presume riconducibile al titolare di firma
elettronica; non & ammessa prova contraria.

[ ] La data e I'ora di formazione del documento informatico non sono in hessun caso opponibili ai terzi.

14 - L'accesso civico (co. 1, art. 5, D.Lgs. n. 33/2013):

[ ] Operasulla base di norme e presupposti diversi sia dall'accesso generalizzato sia dall'accesso
documentale.

[ ] Richiede I'attivazione del contraddittorio in presenza di controinteressati.

[ 1 Incontra come limiti il rispetto della tutela degli interessi pubblici e/o privati e il rispetto delle norme che
prevedono specifiche esclusioni.
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15 - Quale autorita esercita la vigilanza e il controllo sull'effettiva applicazione e sull'efficacia delle misure
adottate dalle pubbliche amministrazioni in materia di anticorruzione e sul rispetto delle regole sulla
trasparenza?

[ ] ANAC.
[ ] AVCP.

[] OIV.

16 - Il divieto di trattare dati particolari posto al par. 1, art. 9, GDPR:

[ 1 Non trova applicazione qualora il trattamento € necessario alle autorita giurisdizionali per esercitare le
loro funzioni giurisdizionali.

[ ] E tassativo indipendentemente dal motivo del trattamento.
[ 1 Non trova applicazione solo quando l'interessato ha prestato il proprio consenso esplicito al trattamento di tali

dati.

17 - A norma di quanto dispone il co. 1, art. 18 d.Igs. n. 36/2023, un contratto puo essere stipulato mediante
forma pubblica amministrativa?

[ ] Si, puo essere stipulato anche mediante forma pubblica amministrativa.
[ 1 No, deve essere stipulato solo mediante atto pubblico notarile.
[ 1 No, deve essere stipulato solo mediante scrittura privata.

18 - A norma del disposto di cui al co. 8, art. 33, d.Igs. n. 36/2023, le offerte in relazione alle quali vi sono
prove di corruzione, concussione o abuso d'ufficio sono considerate:

[ 1 Irregolari.
[ 1 Inaccettabili.
[ 1 Inadeguate.

19 - L'Allegato 1.1, art. 3, D.Lgs. n. 36/2023 distingue tra procedure aperte, procedure ristrette, procedure
negoziate, dialogo competitivo. Le procedure ristrette:

[ ] Sono le procedure di affidamento alle quali ogni operatore economico puo chiedere di partecipare e in
cui possono presentare un'offerta soltanto gli operatori economici invitati dalle stazioni appaltanti e dagli
enti concedenti, con le modalita stabilite dal codice.

[ 1 Sono le procedure di affidamento nelle quali la stazione appaltante avvia un dialogo con i candidati ammessi a
tali procedure, al fine di elaborare una o piu soluzioni atte a soddisfare le sue necessita e sulla base della quale o
delle quali i candidati selezionati sono invitati a presentare le offerte.
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[ 1 Sono le procedure di affidamento in cui ogni operatore economico interessato pud presentare un'offerta.

20 - A normadi quanto disponeil co. 1, art. 17 del d.lgs. n. 36/2023, la decisione di contrarre:

[ ] Deveindicare, tra I'altro, gli elementi essenziali del contratto.

[ 1 Deve indicare solo i criteri di selezione delle offerte.

[ 1 Non deve indicare i criteri di selezione degli operatori economici.

21 - I compensi derivati dalla utilizzazione economica da parte dell'autore o inventore di opere dell'ingegno
e di invenzioni industriali sono esclusi dall'ambito dell'applicazione del c.d. regime di incompatibilita in

base al quale al dipendente € preclusa la possibilita di svolgere attivita commerciali, professionali, ecc. in
costanza di rapporto di lavoro pubblico?

[ ] Si, sono espressamente esclusi a norma di quanto dispone I'art. 53 del D.Lgs. n. 165/2001.

[ 1 No, rientrano nell'applicazione del c.d. regime di incompatibilita.

[ 1 No, in applicazione del principio costituzionale contenuto all'art. 98.

22 - Si puo procedere a licenziamento disciplinare nel caso in cui sia stata attestata falsamente dal

dipendente la presenza in servizio, mediante l'alterazione dei sistemi di rilevamento della presenza o con
altre modalita fraudolente?

[ 1 Si, lo prevede espressamente I'art. 55-quater del d.lgs. n. 165/2001 (testo unico pubblico impiego).

[ 1 No, non si pud mai procedere a licenziamento disciplinare, in quanto tale sanzione non & prevista per i
dipendenti pubblici.

[ 1 No, in tale ipotesi si applica la sanzione della multa.

23 - Il dipendente pubblico € tenuto a segnalare al proprio superiore gerarchico eventuali situazioni di
illecito nell'amministrazione di cui sia venuto a conoscenza?

[ ] Si, per espressa previsione di cui all'art. 8, D.P.R. n. 62/2013, fermo restando I'obbligo di denuncia
all'autorita giudiziaria.

[ 1 No, per espressa previsione di cui all'art. 8, D.P.R. n. 62/2013, il dipendente & tenuto solo a denunciare il fatto
all'autorita giudiziaria.

[ 1 No, per espressa previsione di cui all'art. 8, D.P.R. n. 62/2013, il dipendente & tenuto solo a fare segnalazione
alla Corte dei conti.

24 - Il documento unico di programmazione (DUP):

[ 1] Rappresenta la guida strategica e operativa dell’ente.
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[ 1 Siarticola in quattro sezioni.
[ ] E costituito, tra I'altro, dalla sezione operativa (SeO), che individua le principali scelte che caratterizzano il

programma dell’'amministrazione da realizzare nel corso del mandato amministrativo.

25 - A quale principio contabile generale cui gli Enti Locali devono conformare la propria gestione &
riconducibile il seguente asserto: "ogni sistema aziendale, sia pubblico sia privato, deve rispondere alla
preliminare caratteristica di essere atto a perdurare nel tempo”?

[ 1 Principio della continuita e della costanza.
[ ] Principio della pubblicita.
[ ] Principio dell'universalita.

26 - Costituisce la fase del procedimento dell'entrata che consiste nel materiale introito da parte del
tesoriere o di altri eventuali incaricati delle somme dovute all'ente (D.Lgs. 118/2011, D.Lgs. 267/2000):

[ ] Lariscossione.

[ ] L'impegno.

[ 1 Laliquidazione.

27 - Nel vigente ordinamento penale italiano la tutela contro i fatti di peculato & data da tre fattispecie:
peculato comune (art. 314, 1° co, c.p.), peculato d'uso (art. 314, 2° co, c.p.), peculato mediante profitto
dell'errore altrui (art. 316, c.p.). Quando il pubblico ufficiale o I'incaricato di un pubblico servizio che
avendo per ragione del suo ufficio o servizio il possesso o comunque la disponibilita di cosa mobile altrui,

se ne appropria, per farne uso momentaneo e dopo I'uso momentaneo la restituisce immediatamente si
configura:

[ 1 Peculato d'uso.

[ 1 Peculato comune.

[ 1 Peculato mediante profitto dell'errore altrui.

28 - L'interlinea in Microsoft Word 2010 & una impostazione che si applica a livello di:
[ ] Paragrafo.

[ ] Carattere.

[ 1 Pagina.

29 - In Microsoft Excel cosa calcola la formula "=SOMMA(A1:B5)"?

[ ] Lasommadei valori delle celle da A1 a A5 e da B1 a B5.
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[ ] La somma dei valori delle celle sulla diagonale che va da Al a B5.

[ 1 La formula restituisce errore in quanto la somma puo essere effettuata o solo lungo una riga o solo lungo una
colonna.

30 - The chef a delicious meal for us yesterday.

[ 1 Cooked.
[ ] Cooks.

[ 1 Cooking.
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N
MERITO S.r.I

ESTRATTA

Sessione 1
Questionario 3

1 . Oltre alla Conferenza metropolitana, quali sono gli altri organi della Citta metropolitana?

[ 1 Sindaco metropolitano - Consiglio metropolitano.
[ 1 Sindaco metropolitano - Direttore generale della Cittd metropolitana.

[ 1 Consiglio metropolitano - Difensore civico metropolitano.

2 - Lo Statuto della Citta metropolitana (art. 1, co. 11, . n. 56/2014):

[ ] Regolale modalita e gli strumenti di coordinamento dell'azione complessiva di governo del territorio
metropolitano.

[ ] Stabilisce la durata in carica del Consiglio metropolitano.

[ 1 Stabilisce, anche in deroga alla legge n. 56/2014, la composizione del Consiglio metropolitano.

3 - Per espressa previsione legislativa (legge n. 56/2014) il Consiglio metropolitano:

[ 1 El'organo di indirizzo e controllo della Citta metropolitana.
[ ] Durain carica a tempo indeterminato.

[ ] E composto dai Consiglieri metropolitani e dai Sindaci dei comuni della Citta metropolitana.

4 - Per espressa previsione legislativa (legge n. 56/2014) la Conferenza metropolitana € composta:

[ ] Dal Sindaco metropolitano e dai Sindaci dei comuni appartenenti alla Citta metropolitana.
[ 1 Dal Sindaco metropolitano e dai consiglieri metropolitani.

[ ] Dai Consiglieri metropolitani e dai Sindaci dei comuni della Citta metropolitana.

5 - Per espressa previsione legislativa (legge n. 56/2014) quale organo rappresenta la Citta metropolitana?

[ 1 Il Sindaco metropolitano.

[ ] L'assessore delegato dal Sindaco metropolitano.
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[ 1 I Consigliere delegato dal Sindaco metropolitano.

6 - Nelle amministrazioni comunale le verbalizzazioni, le certificazioni ed ogni altro atto costituente
manifestazione di giudizio e di conoscenza, sono di competenza:

[ 1 Dei dirigenti dell'ente (art. 107, Tuel).

[ 1 Del rappresentante legale dell'ente (art. 107, Tuel).

[ 1 Invia esclusiva del segretario comunale (art. 107, Tuel).

7 - L'esplicita individuazione dei servizi di competenza statale affidati alla gestione del Comune é stata

realizzata dalla |. n. 142/1990, oggi contenuta all'art. 14 del Tuel. Quali tra i seguenti sono considerati
compiti del Comune per servizi di competenza statale (art. 14, Tuel)?

[ ] Stato civile e statistica.
[ 1 Polizia urbana e leva militare.

[ 1 Elettorale e assetto del territorio.

8 - Per espressa previsione legislativa (legge n. 56/2014) il Sindaco metropolitano:

[ 1 E di diritto il Sindaco del Comune capoluogo.
[ ] E designato dal Sindaco del Comune capoluogo.
[ ] E eletto dai cittadini a suffragio universale e diretto contemporaneamente all'elezione del Sindaco del Comune

capoluogo.

9 - Il principio di buon andamento dell’azione amministrativa, previsto all’art. 97, co. 1, Cost. € ispirato ai
criteri quali: efficienza, efficacia, economicita, ecc. Il rapporto tra le risorse impiegate per il perseguimento
di un dato fine ed il risultato ottenuto corrisponde al criterio:

[ 1 Dell’efficienza.
[ 1 Della trasparenza.
[ 1 Dellefficacia.

10 - Con riferimento alle norme sul procedimento amministrativo chi adotta ogni misura per I'adeguato e
sollecito svolgimento dell'istruttoria (comma 1, lett. b), art. 6 I. n. 241/1990)7?

[ 1 lresponsabile del procedimento.
[ 1 I responsabile dell'ufficio tecnico.

[ 1 Il responsabile dell'ufficio di ragioneria.
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11 - La pubblica amministrazione ha l'obbligo di determinare preventivamente, per ciascun tipo di
procedimento, I'unita organizzativa responsabile dell'istruttoria e di ogni altro adempimento
procedimentale (art. 4, 1. n. 241/1990)?

[ 1 Si, ladeterminazione costituisce un obbligo generale, ove non sia gia direttamente stabilito per legge o
per regolamento per specifici tipi di procedimento.

[ 1 No, la determinazione costituisce atto interno rispetto al quale non & previsto alcun obbligo generale.
[ 1 No, lal. n. 241/1990 lascia ampia facolta in merito all’Amministrazione.

12 - Si completi correttamente il co. 4, art. 25 della legge n. 241/1990 afferente le modalita di esercizio del
diritto di accesso e ricorsi. "Decorsi inutilmente giorni dallarichiesta, questa si intende respinta”.

[ 1 Trenta.

[ ] Dieci.

[ 1 Quarantacinque.

13 - Nel Codice dell'amministrazione digitale "il documento informatico ottenuto mediante la

memorizzazione, sullo stesso dispositivo o su dispositivi diversi, della medesima sequenza di valori binari
del documento originario" & denominato:

[ ] Duplicato informatico.
[ 1 Certificato qualificato.

[ ] Carta d'identita elettronica.

14 - L'accesso generalizzato (co. 2, art. 5, D.Lgs. n. 33/2013):

[ 1 E un istituto distinto dall'accesso ai documenti amministrativi.

[ 1 Non incontra come limiti il rispetto della tutela degli interessi pubblici e/o privati e il rispetto delle norme che
prevedono specifiche esclusioni.

[ 1 Ha come finalita quella di porre i soggetti interessati in grado di esercitare al meglio le facolta - partecipative

el/o oppositive e difensive - che I'ordinamento attribuisce loro a tutela delle posizioni giuridiche qualificate di cui
sono titolari.

15 - Con riferimento alla prevenzione e repressione della corruzione e dell’illegalita nella p.a., 'ANAC
nell’esercizio dei suoi poteri ispettivi pud ordinare I'adozione di atti o provvedimenti richiesti dalle regole
sulla trasparenza dell'attivita amministrativa previste dalle disposizioni vigenti?

[ 1 Si, lo prevede espressamente I'art. 1 dellal. n. 190/2012.

[ 1 No, TANAC & un organo consultivo che non ha poteri ispettivi.
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[ 1 No, 'ANAC pud solo richiedere la rimozione di atti 0 comportamenti contrastanti con i piani e le regole sulla
trasparenza.

16 - Dispone l'art. 5 del GDPR che i dati personali devono essere trattati in maniera da garantire
un'adeguata sicurezza degli stessi, compresa la protezione, mediante misure tecniche e organizzative
adeguate, da trattamenti non autorizzati o illeciti e dalla perdita, dalla distruzione o dal danno accidentali,
in applicazione del principio:

[ 1 Dell'integrita e riservatezza.
[ ] Dilimitazione della finalita.
[ ] Dilimitazione della conservazione.

17 - A norma di quanto dispone il co. 1, art. 18 del d.Igs. n. 36/2023 un contratto puo essere stipulato in
modalita elettronica?

[ 1 Si, puo essere stipulato anche in modalita elettronica nel rispetto delle pertinenti disposizioni del
codice dell'amministrazione digitale.

[ 1 No, deve essere stipulato solo mediante forma pubblica amministrativa.
[ 1 No, deve essere stipulato solo mediante scrittura privata.
18 - Con riferimento alle fasi delle procedure di affidamento, a norma di quanto dispone il co. 1, art. 17 del

d.lgs. n. 36/2023, con quale atto la stazione appaltante o I'ente concedente individua gli elementi essenziali
del contratto?

[ 1 Decisione a contrarre.

[ 1 Capitolato speciale d'appalto.

[ ] Atto di aggiudicazione definitiva.

19 - L'Allegato 1.1, art. 3, d.Igs. n. 36/2023 distingue tra procedure aperte, procedure ristrette, procedure
negoziate, dialogo competitivo. Quale tra le citate &€ una procedura in cui le stazioni appaltanti e gli enti

concedenti consultano gli operatori economici da loro scelti e negoziano con uno o piu di essi le
condizioni del contratto?

[ 1 Procedure negoziate.
[ 1 Procedure ristrette.
[ 1 Procedure aperte.

20 - L'attivita di acquisto di beni e servizi di singolo importo pari o superiore a 140.000 euro si svolge sulla
base di un programma (art. 37, d.lgs. n. 36/2023):
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[ ] Triennale.

[ ] Biennale.

[ 1 Quadriennale.

21 - Un cittadino di uno Stato membro dell'Unione europea pu0 accedere ai posti di lavoro presso le
amministrazioni pubbliche che attengono alla tutela dell'interesse nazionale?

[ 1 No, lo vieta espressamente la legislazione vigente (art. 38 D.Lgs. n. 165/2001).
[ 1 Si, lo prevede espressamente la legislazione vigente (art. 38 D.Lgs. n. 165/2001).
[ 1 Solo a seguito di convenzione che preveda lo scambio di dipendenti tra Stati membri dell'Unione (art. 38

D.Lgs. n. 165/2001).

22 - Quale sanzione disciplinare prevede I'art. 55-quater del d.Igs. n. 165/2001 in caso di reiterata violazione
di obblighi concernenti la prestazione lavorativa, che abbia determinato I'applicazione, in sede disciplinare,
della sospensione dal servizio per un periodo complessivo superiore a un anno nell'arco di un biennio?

[ ] Licenziamento con preavviso.
[ ] Licenziamento senza preawviso.

[ 1 Sospensione dal servizio e dalla retribuzione da undici giorni a sei mesi.

23 - Dispone l'art. 12, D.P.R. n. 62/2013, "Rapporto con il pubblico” che il dipendente:

[ 1 Curail rispetto degli standard di qualita e di quantita fissati dall'amministrazione anche nelle apposite
carte dei servizi.

[ 1 Siastiene, in ogni caso, da dichiarazioni pubbliche offensive nei confronti dell'amministrazione, anche quando
esprime valutazioni e diffonde informazioni a tutela dei diritti sindacali.

[ 1 Puod a discrezione assumere impegni e anticipare I'esito di decisioni o0 azioni proprie o altrui inerenti all'ufficio.

24 - La sezione operativa (SeO) del documento unico di programmazione (DUP):

[ ] Haunadurata pari a quella del bilancio di previsione finanziario.

[ 1 Individua le principali scelte che caratterizzano il programma dell’lamministrazione da realizzare nel corso del
mandato amministrativo e che possono avere un impatto di medio e lungo periodo.

[ 1 Adifferenza della sezione strategica (SeS) é facoltativa.
25 - A quale principio contabile generale cui gli Enti Locali devono conformare la propria gestione &

riconducibile il seguente asserto: "Occorre assicurare un nesso logico e conseguente fra la
programmazione, la previsione, gli atti di gestione e larendicontazione generale”?
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[ ] Principio della coerenza.

[ 1 Principio della prudenza.

[ 1 Principio della prevalenza della sostanza sulla forma.

26 - Per quale delitto il presupposto della condotta appropriativa del pubblico ufficiale o dell'incaricato di

pubblico servizio € il possesso o la disponibilita del denaro o della cosa mobile, oggetto materiale della
condotta?

[ 1 Peculato.
[ 1 Concussione.
[ 1 Interesse privato in atti d'ufficio.

27 - In Microsoft Word 2010 come si chiama la funzionalita che consente di creare una serie di documenti a
partire da un documento master e da una base di dati?

[ ] Stampa unione.
[ 1 Master.

[ 1 Modello.

28 - In Microsoft Excel la funzionalita Blocca riga superiore:

[ 1 Consente di mantenere sempre visibile la prima riga lasciando scorrere le altre.
[ ] Blocca rendendo immodificabile il contenuto delle celle della prima riga.

[ 1 Consente di impedire la modifica del contenuto del file Excel.

29 - We a lot of delicious food at the party yesterday.

[ 1 Ate.
[ ] Eats.

[ 1 Eating.

30 - Nella gestione del bilancio degli Enti Locali, I'impegno:

[ 1 Elafase con la quale, a seguito di obbligazione giuridicamente perfezionata &, tra I’altro, costituito il
vincolo sulle previsioni di bilancio, nell'ambito della disponibilita finanziaria accertata.

[ 1 E una delle fasi della spesa di cui all’art. 182 Tuel assieme a liquidazione, ordinazione e accertamento.
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[ ] E lafase in cui viene emesso il mandato di pagamento contenente, tra I'altro, l'indicazione del creditore e, se
si tratta di persona diversa, del soggetto tenuto a rilasciare quietanza, nonché il relativo codice fiscale o la partita
IVA.
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MERITO Sir.I

ESTRATTA

Sessione 2
Questionario 4

1 . Oltre al Sindaco metropolitano, quali sono gli altri organi della Citta metropolitana?

[ 1 Consiglio metropolitano - Conferenza metropolitana.
[ 1 Consiglio metropolitano - Collegio dei revisori della Cittd metropolitana.

[ 1 Conferenza metropolitana - Difensore civico metropolitano.

2 - Lo Statuto della Citta metropolitana (art. 1, co. 10, |. n. 56/2014):

[ ] Stabilisce le attribuzioni degli organi nonché l'articolazione delle loro competenze.

[ ] Stabilisce la durata in carica del Consiglio metropolitano.

[ 1 Stabilisce, anche in deroga alla legge n. 56/2014, la composizione del Consiglio metropolitano.

3 - Per espressa previsione legislativa (legge n. 56/2014) quale organo sovrintende al funzionamento dei
servizi della Citta metropolitana?

[ 1 Sindaco metropolitano.
[ 1 Segretario generale della Citta metropolitana.

[ ] Direttore generale della Citta metropolitana.

4 - Per espressa previsione legislativa (legge n. 56/2014) il Consiglio metropolitano:

[ ] Durain carica cinque anni.
[ ] E composto dal Sindaco metropolitano e dai Sindaci dei comuni della Citta metropolitana.

[ ] Rappresenta la Citta metropolitana.

5 - Per espressa previsione legislativa (legge n. 56/2014) quale organo presiede il Consiglio metropolitano?

[ 1 Il Sindaco metropolitano.

[ 1 I Consigliere delegato dal Sindaco metropolitano.
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[ 1 I Segretario generale della Citta metropolitana.

6 - Nelle amministrazioni comunale le autorizzazioni e le concessioni edilizie, competono:

[ 1 Aidirigenti dell'ente (art. 107, Tuel).
[ 1 Al rappresentante legale dell'ente (art. 107, Tuel).

[ 1 Invia esclusiva al segretario comunale (art. 107, Tuel).

7 - L'art. 14 del Tuel prevede che il Comune gestisca nell'interesse dello Stato, i servizi:

[ 1 Elettorale, anagrafe, stato civile, statistica e leva militare.
[ ] Elettorale, anagrafe, stato civile, polizia urbana e leva militare.

[ ] Elettorale, assetto del territorio, stato civile, statistica e leva militare.

8 - Chi esercita le funzioni di Sindaco metropolitano in caso di suo impedimento?

[ 1 Il Vice Sindaco.

[ 1 I Presidente del Consiglio metropolitano.

[ 1 Il Presidente della Conferenza metropolitana.

9 - Il principio di buon andamento dell’azione amministrativa, previsto all’art. 97, co. 1, Cost. € ispirato ai

criteri quali: efficienza, efficacia, economicita, ecc. Il rapporto tra gli obiettivi prefissati e quelli raggiunti
corrisponde al criterio:

[ 1 Dell’efficacia.

[ ] Dellefficienza.

[ ] Della trasparenza.

10 - Con riferimento alle norme sul procedimento amministrativo, chi accerta d'ufficio i fatti, disponendo il
compimento degli atti all'uopo necessari (comma 1, lett. b),art. 6 1. n. 241/1990)?

[ ] Il responsabile del procedimento.

[ 1 Sempre I'organo di governo dell'amministrazione.

[ ] L'organo di controllo amministrativo-contabile dell'amministrazione.

11 - Ove non sia gia direttamente stabilito per legge o per regolamento per specifici tipi di procedimento, le
Amministrazioni pubbliche hanno I'obbligo di determinare, preventivamente per ciascun tipo di
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procedimento amministrativo, I'unita organizzativa responsabile (art. 4, I. n. 241/1990):

[ ] Dell'istruttoria e di ogni altro adempimento procedimentale, nonché dell'adozione del provvedimento
finale.

[ ] Solo dell'adozione del provvedimento finale.
[ 1 Solo della fase istruttoria.

12 - E corretto affermare che la limitazione e il differimento dell'amministrazione all'accesso dei documenti
amministrativi necessita di motivazione?

[ 1 Si,ilrifiuto, il differimento e la limitazione devono essere motivati (art. 25, . 241/1990).
[ 1 No, non necessitano di motivazione (art. 25, |. 241/1990).
[ ] La motivazione costituisce una facolta per 'amministrazione (art. 25, |. 241/1990).

13 - Ai sensi dell'art. 5-bis del CAD, le comunicazioni di atti e provvedimenti amministrativi da parte delle
amministrazioni pubbliche alle imprese avviene:

[ ] Esclusivamente utilizzando le tecnologie dell'informazione e della comunicazione.
[ 1 Adiscrezione delllamministrazione che provvede alla comunicazione.

[ ] Utilizzando ogni modalita disponibile.

14 - L'accesso generalizzato (co. 2, art. 5, D.Lgs. n. 33/2013):

[ 1 Richiede I'attivazione del contraddittorio in presenza di controinteressati.
[ 1 Ha sostituito I'accesso civico previsto dall'art. 5, co. 1 del decreto trasparenza.
[ ] Richiede la dimostrazione da parte del richiedente della titolarita di un interesse diretto, concreto e attuale,

corrispondente ad una situazione giuridicamente tutelata e collegata al documento al quale € chiesto I'accesso.

15 - Con riferimento alla prevenzione e repressione della corruzione e dell'illegalita nella p.a., 'ANAC
nell'esercizio dei suoi poteri ispettivi puo richiedere alle p.a. notizie e informazioni?

[ ] Si, lo prevede espressamente I'art. 1 dellal. n. 190/2012.
[ 1 No, I'ANAC & un organo consultivo che non ha poteri ispettivi.

[ 1 No, I'ANAC puo solo ordinare l'adozione di atti richiesti dai piani anticorruzione.

16 - Il divieto di trattare dati particolari posto al par. 1, art. 9, GDPR:
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[ 1 Non trova applicazione qualora il trattamento & necessario per tutelare un interesse vitale
dell'interessato qualora l'interessato si trovi nell'incapacita fisica o giuridica di prestare il proprio
consenso.

[ ] E tassativo indipendentemente dal motivo del trattamento.

[ 1 Non trova applicazione solo quando l'interessato ha prestato il proprio consenso esplicito al trattamento di tali

dati.

17 - Criteri di selezione degli operatori economici - Criteri di selezione delle offerte. A norma di quanto
disponeil co. 1, art. 17, d.Igs. n. 36/2023 quali tra i precedenti devono essere individuati dalla stazione
appaltante o dall'ente concedente nella decisione a contrarre?

[ 1 Entrambi.

[ 1 Criteri di selezione degli operatori economici.

[ ] Criteri di selezione delle offerte.

18 - | soggetti che abbiano stipulato il contratto di gruppo europeo di interesse economico (GEIE) sono

ammessi a partecipare alle procedure di affidamento dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture (art.
65, d.lgs. 36/2023)?

[ 1 Si, sono ammessi a partecipare alle procedure di affidamento dei contratti pubblici di lavori, servizi e
forniture.

[ 1 No, non sono ammessi a partecipare alle procedure di affidamento dei contratti pubblici di lavori, servizi e
forniture.

[ 1 Sono ammessi a partecipare alle procedure di affidamento dei contratti pubblici di lavori e non anche di servizi

e forniture.

19 - A norma del disposto di cui al co. 9, art. 33, d.Igs. n. 36/2023, le offerte presentate da offerenti che non
possiedono la qualificazione necessaria sono considerate:

[ 1 Inaccettabili.
[ ] Irregolari.
[ 1 Inadeguate.

20 - Nel Codice dei contratti pubblici (d.Igs. n. 36/2023) per "contratti di concessione" o "concessioni" si
intendono:

[ 1 I contratti atitolo oneroso in virtu dei quali una o pit amministrazioni aggiudicatrici o uno o piu enti
aggiudicatori affidano I'esecuzione di lavori o la fornitura e la gestione di servizi a uno o piu operatori
economici, ove il corrispettivo consista unicamente nel diritto di gestire i lavori o i servizi oggetto dei
contratti o in tale diritto accompagnato da un prezzo.
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[ 1 I contratti a titolo oneroso stipulati per iscritto tra uno o piu operatori economici € una o piu stazioni appaltanti e
aventi per oggetto I'esecuzione di lavori, la fornitura di beni o la prestazione di servizi.

[ 1 I contratti col quale un operatore economico si obbliga, verso un corrispettivo e con organizzazione dei mezzi

necessari e con gestione a proprio rischio, a compiere e a far godere all'amministrazione aggiudicatrice un'opera,
destinata all'esercizio di un pubblico servizio.

21 - I compensi derivati dalla collaborazione a giornali e riviste sono esclusi dall'ambito dell'applicazione
del c.d. regime di incompatibilita in base al quale al dipendente € preclusa la possibilita di svolgere attivita
commerciali, professionali, ecc. in costanza di rapporto di lavoro pubblico?

[ ] Si, sono espressamente esclusi a norma di quanto dispone I'art. 53 del d.lgs. n. 165/2001.

[ 1 No, rientrano nell'applicazione del c.d. regime di incompatibilita.

[ 1 No, in applicazione del principio costituzionale contenuto all'art. 98.

22 - Quale sanzione disciplinare prevede l'art. 55-quater del d.Igs. n. 165/2001 in caso di commissione
dolosa, o gravemente colposa, dell'infrazione di cui all'articolo 55-sexies, comma 3 (mancato esercizio o

decadenza dall'azione disciplinare, dovuti all'omissione o al ritardo, senza giustificato motivo, degli atti del
procedimento disciplinare)?

[ 1 Licenziamento.

[ ] Rimprovero verbale.

[ ] Ammonimento.

23 - Sussiste un obbligo per il dipendente, all'atto dell'assegnazione all'ufficio, di informare il dirigente

dell'ufficio di tutti i rapporti, diretti o indiretti, di collaborazione con soggetti privati in qualunque modo
retribuiti che lo stesso abbia avuto negli anni?

[ ] Si, tale obbligo & previsto all'art. 6 del Codice di comportamento dei dipendenti pubblici, per i rapporti
intervenuti negli ultimi tre anni.

[ 1 No, non sussiste alcun obbligo.

[ ] L'obbligo sussiste solo per i dirigenti.

24 - Il documento unico di programmazione (DUP):

[ 1 Descrive, anche sulla base delle linee di mandato del Sindaco, obiettivi strategici piu di dettaglio.
[ 1 Siarticolain otto sezioni.

[ ] E costituito dalla sezione operativa (SeO) e da quella strategica (SeS) che hanno una durata pari a quella del
bilancio di previsione finanziario.
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25 - A quale principio contabile generale cui gli Enti Locali devono conformare la propria gestione e
riconducibile il seguente asserto: " Gli utilizzatori devono poter comparare le informazioni di bilancio anche
tra enti pubblici diversi, e dello stesso settore, al fine di valutarne le diverse potenzialita gestionali, gli
orientamenti strategici e le qualita di una sana e buona amministrazione”?

[ 1 Principio della comparabilita e verificabilita.
[ 1 Principio della continuita e della costanza.
[ 1 Principio della congruita.

26 - Costituisce la fase del procedimento dell'entrata in cui € emesso l'ordinativo d'incasso (D.Lgs.
118/2011, D.Lgs. 267/2000):

[ ] Lariscossione.

[ ] L'ordinazione.

[ 1 I pagamento.

27 - Quale delitto, insieme con la corruzione in atti giudiziari, e ritenuto nell'ordinamento penale italiano il

pit grave delitto contro la pubblica amministrazione che pud essere commesso dal soggetto dotato della
gualifica pubblicistica?

[ 1 Concussione (art. 317, c.p.).
[ 1 Indebita percezione di erogazioni a danno dello Stato (art. 316-ter, c.p.).

[ 1 Corruzione per un atto contrario ai doveri d'ufficio. (art. 319, c.p.).

28 - In Microsoft Word 2010, in quale scheda si trova il bottone per inserire il sommario del documento?

[ 1 Riferimenti.
[ ] Inserisci.

[ 1 Strumenti.

29 - In Microsoft Excel 2010 quale tasto deve essere tenuto premuto per selezionare celle contigue?

[ ] SHIFT (maiuscolo).
[ 1 CTRL.

[ ] ALT.

30-They _ adelicious cake last week.
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Questionario 4

[ ] Baked.
[ ] Bakes.

[ 1 Baking.
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