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ISTRUZIONI DI BASE PER L’ACCESSO E L’AGGIORNAMENTO DELLA BANCA DATI CASTER

Collegarsi all'indirizzo http://ibc-censimenti.sebina.it/censimento

Is http:ffibc-censimenti.sebina.it/censimentof - Windows Internet Explorer fornito da Regione Emilia-Romagna
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Cliccando con il tasto sinistro del mouse sulla parpla CAStER si accede ad una seconda videata utile a
identificare l'utente, in cui inserire Username e Pagsword del conservatore. Poi premere il tasto Conferma

/= http:#fibc-censimenti.sebina.it/ - IBACH - Rilevazione archiwvi storici di enti locali e di inte - Windows Internet E... E] ‘DJ|X|

mercoladi 28 ottgbre 2009

Ussrname ||

Password | |

[ cenferma || [ Annulla |
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http://ibc-censimenti.sebina.it/censimento

Dal’lhome page del sistema & possibile:

- aprire direttamente la scheda di rilevazione inserendone I'id nell’apposito campo.

Attenzione:

1) ogni anno tutti gli id cambiano (sia della scheda, sia di ogni entita)

2) la banca dati si apre automaticamente sulla rilevazione attiva, I'ultima disponibile\in ordine di tempo;
per aprire con questa modalita le schede storicizzate occorre prima sklezionare I'anno
corrispondente

{= http:/fibc-censimenti.sebina.it/ - IBLCN - Rilevazione archivi storici di enti locali e di inte - Windows Internet Explorer for,

£fi= Perazzoli (conservatore) | logout giovedi 24 gidgne 2010

Utente Giovanna-h

| Ricerca | Statistiche e Report |

2010 ¥ | Nessuna scheda aperta. Apri scheda di rilevazions con 1D |
2004
200 e —
2008

2007
2008
2003

CAStE-R & un software raslizzato da Data Managameant per IBACN (Regiens Emilia-Remagna)

i’,‘- start /2 hibp: fib enti... R aggiorname. .. S Il Pasta in arriv Crin jall Cerca sul PC E "(__.. - 14,32

(Si rammenta che & possibile apportare modifiche solo alla scheda dell’'ultima rilevazione corrente, mentre le
schede delle rilevazioni precedenti, gia storicizzate, sono di sola lettura.)



E’ possibile inoltre:

- accedere agli ambienti di lavoro RICERCA (per la ricerca e I'accesso ai dati) e STATISTICHE E

REPORT (per la produzione di stampg, elaborazioni statistiche ed elaborazioni relative agti standard
di qualita regionali).

Per cercare la/le scheda/e associate al prgprio profilo esistono diversi canali di ri
rapido € porre un flag nella casella Tutte le schede associate al mio profi
CERCA

efca, ma il metodo piu
o e premere il pulsante

(= http:/fibc-censimenti.sebina.itf - IBACN - Rilevazione archivi storici di enti locali e /i inte - Windows Interzet Explorer for,

mercoledi 28 ottobre 2009

Apri schads di rilevazione con ID |

ID scheda di rievazione
Altri luoghi di coll. Stato amministrafvo
Locali
Patrimonio archivistico | | Codice rilevatore
Complesso archivistico
- i - varificatore
HEEESE Tutte le schede as=ociate | mio profils
Referente titolare
Responsabile
Personale
‘Collaboratori esterni Ricerca schede tramite i c p i o
Servizi al pubblico
- .
D= ID conservatore [
Provincia
Comune |
\
Denominazions '\ |

E Carca I Annulla Esci

CASEE-R & un software realizzato da Dats Management per IBACH (Regione Emilia-Romagna)

Viene presentato il risultato della ricerca. Per entrare nella scheda desiderata occorre cliccare nel pallino
posto a fianco dell'id e premere il pulsante SELEZIONA.

= http:ffibc-censimenti.sebina.itZmethod=search - IBACH - Rilevazione archivi storici di,=nti lo - Windows Internet Ex=iorer for

Utente Giovanna Perazzoli (conservatore) logout mercoledi 28 ottobre 2009

| Ricerca | tStistichs = Report |

| 2009 % | nessuna scheda sperta. \ Apri scheda di rilevazione con 1D |
ro—
1-1di1 1 .
Sede
Altri luoghi di coll. {(%)} 3857 Scheda duplicata Comune di Agazzano
Locali =

Patrimonio archivistico | |[4z] csv | Xl Excel | € xmL | "X poF |

[_s=l=zicna | Elimina Esci

E

Personale 1D scheda di rilevazions ]

Ststo amministrativo

Godice nlevatore —

werificatore [

Tutte le schede associate al mio profilo

e —

Provincia

Comune

Denominazione [ |

[ cerca 11 anoui= 11 Feci | 4|




La scheda si apre sulla form Scheda di rilevazione, che va compilata alla fine, dopo aver completato

I'aggiornamento, nel modo seguente (I'operazione & fondamentale per chiudere la scheda correttamente) :

- campo Stato amministrativo: cliccare sulla freccia nel riquadro azzurro e selezionare il valore
Scheda completata;

- campo Data di rilevazione: inserire la data di comp
gg/mm/aaaa

dare confer

tamento della scheda nel formato

lunedi 2 novembre 2009

]

! Dati territoriali

! Conservatore

! Sede

! Altri luoghi di coll.

! Locali di conservazione

! Patrimonio archivistico
Interventi

! Titolare
Personale

! Servizi al pubblico

| Ricerca | Statistiche

e Repprt |

Apri scheda di rilevazione con ID

1D scheda rilevazione

Stato amministrat.®

Anno rilevato

Data rilevazione®

Codice rilevatore

Rilevatore

3857 &

Scheda duplicata |+
Scheda duplicata

/

! Indicatori economici

Data verifica

Verificatore

oo Q

A

[_conferma | [ Arnulla [ Esci ]

CASEE-R & un software realizzato da Data Management per IBACN (Regione Emilia-Romagna)

Compariranno automaticamente il codice e il nominativo del rilevatore e la scheda diventa a questo
punto di sola lettura per i conservatori.

| campi Data verifica e Verificatore saranno compilati dagli operatori delle Province, nella fase di verifica
della scheda.

All'interno della scheda si naviga utilizzando il menu ad albero INSERISCI posto sulla sinistra dello schermo
(non esiste il tasto Back).

| campi contrassegnati da asterisco sono di compilazione obbligatoria, la sigla web in giallo contrassegna i
campi il cui contenuto & esportato sul portale IBC Archivi e quindi visibile on-line dall'utenza esterna.

Se si effettuano variazioni, prima di uscire da ogni videata occorre premere il pulsante CONFERMA
posto in fondo alle videate. In caso contrario anche se si rimane all'interno della scheda non verranno

salvate le modifiche apportate. Si fa presente inoltre che dopo circa 20 minuti di inutilizzo del sistema, scade
la sessione di lavoro anche se sullo schermo permane |'ultima videata aperta.




Nota bene:

Anche in caso di situazioni sostanzialmente immutate occorre tenere presente che la situazione
logistica, organizzativa e patrimoniale va considerata in rapporto alla gestione della documentazione
storica, il cui termine si sposta di anno in anno (si considerano le pratiche chiuse da almeno 40 anni):
nella rilevazione 2010 si considera storica la documentazione fino al 1970.

Variano inoltre molto probabilmente:

a) i dati relativi agli abitanti contenuti nella form Dati territoriali (i valori eventualmente gia presenti sono
quelli della scheda dell’anno precedente);

b) gli indicatori economici (il contenuto della form non viene duplicato ma i campi si svuotano ad ogni
rilevazione. Si prega di fare attenzione ai valori accettati nei campi Euro:

- il punto funge da virgola ad introdurre i centesimi € non da separatore delle migliaia, per cui la cifra
di 1.234,56 euro va riportata come 1234.56 );

- i campi Tot. spese sostenute per archivio di deposito e Tot. spese correnti del conservatore
accettano solo numeri interi);

c) form Servizio al pubblico: in particolare i campi della form si svuotano nelle sezioni relative alle attivita
di valorizzazione e didattica e ai dati statistici; essendo campi di compilazione obbligatoria, i campi
Si/no vanno sempre ricompilati ogni anno anche in caso di risposte negative.

ﬂ" http:ffibc-censimenti.sebina.it/ - IBACN - Rilevazione archivi storici di enti locali e di inte - Windows Internet Explozer for

Specifica dei servizi indiretti

/S

Attivita di valorizzazione

Valorizzazione® s ng

Tipologia R numer Aggiungi
Altro |

Didattica* T sif No

Tipologia R umero Aggiungi

/7

Dati statistici
Strumenti per rilevazione presenze® @ Csil

Tot. presenze
Tot. utenti
Tipelogia utenti w numero Aggiungi
Altro |
Rilevazione dati sulla movimentazicne dai
* @ T 5i " No
pezzi
Pezzi movimentati b numero Aggiungi
Rilevazione dati sulla riproduzicne dei e
documenti* @ = o
Documenti riprodotti w numero Aggiungi
Ricerche svolte per conti terzi & v numers Aggiungi

Altro |

Note sui dati statistici
——




Dall’ambiente Statistiche e report € possibile ricavare diversi tipi di reportistica, selezionando la voce
corrispondente dal menu ad albero posto sulla sinistra della videata, relativi all'anno di rilevazione prescelto.

In particolare per stampare I'intera scheda, una volta entrati nellambiente Statistiche e report &
sufficiente cliccare sul formato desiderato — RTF o PDF — per ottenere il file della scheda integrale.

{= http:Hibc-censimznti.sebina.it?method=checkavailahle - IBACN - Rilevazione archivi storici di - Windows Inter... |Z||E||X|

Utente Giovanfia Perazzoli (conservatore) | logout martedi 3 novembre 2009

/

/E'n:heda di rilevazione corrente 385?,7501]9 ﬁ \ Apri scheda di rilevazione con ID I

Statistichs: & Report Statistiche & Report > Scheda integrale

| R}[erca | Statistiche e R rt |

Statistiche base 3857 3776 Comune di Agazzano Agazzano PC

Standard diqualies el csv | 8] RTF | X Excal | €] L | @] HTmL ;\ﬂ BB |

\
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