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Tutti i comuni del territorio provinciale di Bologrhanno adottato un sistema per l'inoltro di preiSUAP
online.

L'accesso al sistema puo essere effettuato ararné@erintermediario: per il compimento di questeragioni &
possibile avvalersi di soggetti intermediari quetdifi (professionisti, associazioni di categoriapossesso dei
requisiti necessari (posta elettronica certificlitena digitale, accreditamento presso FedERa).getquindi
possibile che la figura del richiedente e del sttggehe invia la pratica (intermediario) non codaio. In questi
casi, se il richiedente non possiede la firma digjté necessario il conferimento di apposita peosuritta
all'intermediario, la quale dovra essere poi scaradh ed allegata alla pratica SUAP.

Per comprendere meglio i passi necessari che @gugrs un soggetto intermediario per inviare Bgiphe,
scaricare l'apposito manuale (sul Modulo accreditgmintermediari) all'indirizzo:

http://www.provincia.bologna.it/imprese/Engine/RA@&File.php/f/Intermediari.pdf




Premessa: il nuovo Sito Suap

Nei primi mesi del 2013 abbiamo creato un unicotput accesso che fornisce ad Imprese, Profestienis
Associazioni di Categoria le informazioni che priarano contenute in parte in apposita area temddica
precedente sito provinciale (dai riferimenti deggiortelli comunali al vademecum delle attivita eecin altra
parte nella piattaforma SUAPBoO, a favore di un rmuewnico sito, da poco aggiornato in una nuovéeyebe
contiene tutte le informazioni, modelli e moduliloestesso luogo:

http://www.provincia.bologna.it/suap

L'url sopra citato € dunque quello del’home pagjesilo provinciale Suap, a cui tutti i Comuni sdimiati e che
contiene anche tutte le informazioni e i modelkessari per l'invio di una pratica in modalita medgica ad uno
dei Suap della Provincia di Bologna.

Nel 2014 é stata approntata la nuova veste graficapdo da poter rendere piu accessibile I'accadsacuni
servizi.

L'home page del sito € ora contraddistinta in duzosi:

Al centro troviamo le informazioni inerenti il séio (come si usa e a che cosa serve, consultanioalelistica e
manualistica d'uso ).
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In cima, subito dopo la casella in cui si possdifietteare le ricerche, ed i contatti, vi € lo spager le news
(contraddistinte dal logo con l'ingranaggio aranejo
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e subito sotto, localizzato a destra € postolAio news”, in cui & possibile rintracciare euatizzare tutte le
news pubblicate sul sito a partire dall'anno 2@L@divise per anno.
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Archivio news
Periodo visualizzato: 2014

ATTENZIONE: Giovedi 2 Aprile il sistema SUAPBO non sara disponibile dallc 14 allc 17 - gennaio 2014
- marzo 2014

- aprile 2014
ATTENZIONE!
Indata odierna, martedi 25 marzo 201, dalle ore 12.30 circa il sistema SUAPBO non sara utilizzabile per
apgiornamenti Lecnch. La nor male funzionalita sar i i

. F : N— i

e da domalline. Ci scusiamo per il disagio. | 5000
ATTENZIONE! DAL 22 AL 27/01/14 PROBLEMI| NELLA SEZ. "LE MIE PRATICHE" - 2012
Per maggiori info cliccare sul titolo




Le informazioni sul servizio costituiscono la prima sezione della parte centrale, sotto questa voce compaiono tre
rimandi:

1. Come si usa/cosa serve
2. Consultazione modulistica
3. Suap Bo—Manuali d'uso

Subito sotto, ¢ posizionata la voce “Altri sportelli Suap online”, attraverso cui si puo accedere ai link degli altri
sportelli suap della Regione Emilia-Romagna presenti on line, precisamente divisi in due tranche: la prima Forli-
Cesena, Modena, Reggio Emilia e Parma (escluso il comune di Parma) e Rimini e la seconda sezione per i suap
online delle province di Ferrara, Ravenna, Piacenza e il Comune di Parma.
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Esaminiamo ora l'architettura del sito e le sue componenti:

11 Sito € strutturato su una unica colonna, a fianco della quale a destra sono situati quattro pulsanti di accesso
veloce per i servizi online e uno successivo per l'iscrizione alla newsletter.

Nella sezione di destra, sono localizzati i pulsanti ben visibili, che recano accessi veloci a servizi on line
rispettivamente:

— accesso alla piattaforma (pulsante con chiave blu-azzurra);

Accesso SUAPBo

— consultazione proprie pratiche (beige con scritta blu);



Le mie

pratiche

— accesso al modulo intermediari (spiegato e trattaspposita manualistica) con credenziali Federa;

Accesso intermediari

— accesso sportelli suap dei Comuni/unioni di Conafia Provincia di Bologna;

— accesso iscrizione alla newsletter (logo bustaraayu

A

* NEWSLETTER ™

Nel menu orizzontale posto sotto al banner (strewto quella arancio in alto, in cui campeggiamedritte
“Suap” e “Provincia di Bologna”) compaiono le vatgi menu, di cui uno solo € a cascata (Servizira).|

Entrando piu nel dettaglio, e partendo dalla primee si possono visualizzare: Home page, chi sianfede
attivita imprenditoriali (che rimanda ad un eleratfabetico delle attivita imprenditoriali caricatsgrvizi on line
e pubblicazioni e atti.

La home page € stata analizzata in precedenzaiquistediamo con I'esaminare le voci successive.



Chi siamo:descrizione sintetica dei compiti di Coordinamept@mozione degli sportelli suap e illustrazione
delle modifiche legislative che lo hanno portattiveenire uno strumento telematico.
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Home - Chi siamo

Chisiamo

La Provincia di Bologna svolge un ruclo di coordinamento e promozione degli Sportelli Unici Attivita Produttive (SUAP) dei Comuni del praprio
territorio.

Le attivita di suppporto agli sportelli SUAP riguardano azioni informative & promozionali, formazione per responsabili e addetti allo Sportello,
azioni di "riorganizzazione" (razionalizzando le procedure, omogeneizzando la modulistica, ecc.), azioni in campo di "e-government’, come il
progetto pilota di "SUAP telematico provinciale” basato sul framework People e sulla soluzione Autorizzazioni e Concessioni, in coordinamento con
le attivita svolte nell'ambito del progetto regionale di riuso di tale soluzione,

Con il nuovo regolamento del 2010, e la conseguente riorganizzazione dei SUAP. si introduce obbligatoriamente la funzione di sportello telematico
per I'amministrazione. da realizzarsi ricorrendo a infrastrutture e reti gia esistenti.

Dal 1 luglio 2013, lo Sportello Unico operera esclusivamente in via telematica sia nei confronti delle imprese, che nelle relazioni conle altre PA
coinvolte nel diversi procedimenti, e si avvarra del servizi informativi ed operativi del portale "Impresainungiorno” il quale dovra anche assicurare
I'interoperabilita coni portali regionali gia realizzati o di futura realizzazione.
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Schede attivita imprenditorialile schede sono riportate in ordine alfabeticajifato dalla consultazione delle
lettere alfabetiche contrassegnate da un quadr&inesta voce corrisponde all'ex “Vademecum ddtieta”
(che ¢ possibile trovare alla voce pubblicazidm)schede forniscono un valido aiuto all'impresa whglia
iniziare un'attivita produttiva, indicandole angiatamente I'iter amministrativo da seguire, i reifjué i tempi che
sono necessari, la modalita di presentazione delizanda e a chi, l'indicazione di eventuali onaerpdgare e
dove reperire la modulistica. In ogni scheda é amelbblicata la data di aggiornamento della sckhtzksa.

Il menu alfabetico che contrassegna le lettergigetgo indica quali sono le lettere alfabetich@gate con le
voci di menu.

Sotto, situato in altro elenco, si possono trovatiei procedimenti attivati.
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» Acconciatori e Barbleri

» Affittacamere

b Agenzia d'affari

¥ Agenzia di viaggi

» Agenzie pratiche auto

» Agriturismo

I Allevamenti della fauna selvatica

» Appartamentl immeblliat! per uso turistico in forma non imprenditcriale
» Ascensori, Montacarichi e Plattaforme elevatrici per disabili

» Autcriparatore

Tutti | procedimenti

Acconciatori e Barbieri
Affittacamere
Agenzia d'affari
Agenzia di viaggi
Agenzie pratiche auto
Agriturismo
Allevamenti della fauna selvatica
Appartamenti immobiliati per uso turistico in forma non imprenditoriale
Ascensori, Montacarichi e Piattaforme elevatrici per disabili
Autoriparatore
1234567
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Selezionando una delle voci in elenco si possofadtirtrovare tutte le informazioni inerenti quetipologia di
attivita.



Ad esempio, selezioniamo l'attivita “Acconciatotb&rbieri’e otterremo la seguente schermata deliada:
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Home + Schede attivita imprenditoriali »+ Acconciatori e Barbieri
Acconciatori e Barbieri

aggiornato al 1/10/2012

Descrizione

Siintende per attivita professionale di acconciatore, sia essa esercitata da imprese individuali o in forma societaria, l'esecuzione di trattamenti e
servizi volti a modificare, migliorare, mantenere e proteggere |'aspetto estetico dei capelli. compresi | trattamenti tricologici complementari che
non implicano prestazioni di carattere medico, curative o sanitaric, nonche il taglio e il trattamento estetico della barba e ogni altro servizio
inerente o complementare. E inoftre compreso lo svolgimento esciusivo di prestazioni semplici di manicure e di pedicure estetico, limitatamente al
taglio, limatura e laccatura delle unghie. 5i intende per attivita di barbiere, quella comprendente le seguenti prestazioni, esercitate
esclusivamente su persona maschile: taglio dei capelli. rasatura della barba ed altri servizi tradizionalmente complementari. quali ad esempio; il
lavaggio, colorazione e decolorazione def capelll, L esercizio dell‘attivita sia che sisvolga in un luoge pubblice che privato, anche a titolo gratuito, &
subordinato al possesso dei requisiti di qualificazione professionale e dai requisiti previsti dalla normativa antimafia. La qualificazione
professionale deve essere posseduta:

a) incasodi impresa individuale: dal titotare se I'impresa & artigiana oppure dal Direttore tecnico nel caso in cui non si tratti di una impresa
artigiana b} in caso di impresa societaria avente i requisiti di cui alla Legge n.443/1985: da almeno un socio partecipante all‘attivita c) incasodi
impresa societaria, diversa da quelle di cui alla Legge n. 443/1985: dal Direttore tecnico.

| locali adibiti a tale attivita devono possedere | requisiti previsti dal Regolamento Edilizio e dal vigente Regolamento comunale per e attivita di
acconciatore, estetista, tatuaggio e piercing, in particolare per quanto riguarda gli aspetti igienico- sanitari e le superfici minime dei locali. Tutte te
attivita devono rispettare le modalita operative descritte nelle schede informative allegate al Regolamento comunale per le attivita di
acconciatore, estetista, tatuaggio e piercing al fine di garantire una conduzione igienica dellattivita. Lattivita di acconciatore puo essere svolta in
appositi locali oppure presso il domicilio dell'esercente ovvero presso la sede designata dal cliente, purché sianorispettati i requisiti previsti dal
vigente Regolamento comunale per le attivita di acconciatore, estetista. tatuaggio e piercing nonché delle specifiche normative di settore, delie
normative igienico - sanitarie, di tutela della sicurezza, urbanistiche ed edilizie vigenti.

Non e ammessc l'esecizio dell'attivita di acconciatore in forma ambulante o su area pubblica.

Requisiti

Essere proprietario o avere ad altro titolo |a disponibilita del locale oggetto dell'intervento

Essere iscritto/annotato all'Albo provinciale delle Imprese Artigiane tenuto dalla Camera di Commercio o, qualora si tratti di imprese non
artigiane, al Registro Imprese tenuto dalla Camera di Commercic

Essere in possesse dei requisiti previsti dalla normativa antimafia e della qualificazione professionale

| locali devono avere i requisiti previsti dal Regolamento Edilizio e dal vigente Regolamento comunale per le attivita di acconciatore,
estetista, tatuaggio e piercing

Modalita di presentazione della domanda

Lavviodell'attivita, il subingresso, il trasferimento di sede e le modifiche ai locali di attivita gia esistenti, possono essere realizzati previo deposito
al Suap competente per territorio di una segnalazione certificata di inizio attivita corredata dalla necessaria documentazione. || SUAP deve inoltre
essere informato anche sulle successive modifiche dell'attivita: pertanto, la variazione della forma giuridica, della composizione societaria, defla
ragione sociale e del Direttore Tecnico e |a cessazione dell'attivita devono essere comunicate utilizzando |'apposita modulistica.

Oneri
N on sono previsti diritti di istruttoria, salvo che il Comune non decida diversamente.

Tempo
Inizio immediato dell'attivita

Descrizione iter

Lattivita' puc' essere iniziata dalla data della presentazione della segnalazione al SUAP competente, che, verificata la sua correttezza formale,
rilascia idonea ricevuta.

IISUAP, incase di accertata carenza dei requisiti e dei presupposti previsti, nel termine di sessanta giorni dal ricevimento defla segnalazione,
adotta motivati provvedimenti di divieto di prosecuzione dell'attivita' e di rimozione degii eventuali suoi effetti dannosi, salvo che, ove cid' sia
possibile, I'interessato provveda a conformare alla normativa vigente detta attivita' ed i suoi effetti entro un termine fissato, in ogni caso non
inferiore a trenta giorni. E' fatto comunque salvo il potere del SUAP di assumere provvedimenti di annullamento o revoca. In caso di dichiarazioni
sostitutive di certificazione e dell'atto di notorieta’ false o mendaci, 'amministrazione, ferma restando |'applicazione delle sanzionl penali previste,
pug’ sempre e in ogni tempo adottare i provvedimenti di divieto di prosecuzione dell’attivita' e di rimozione degli eventuali suoi effetti dannosi.

Documentazione, modulistica e normativa

La modulistica e la normativa di riferimento sono reperibili, scaricabili e compilabili on line al seguente indirizzo:
link al sito Suap o sul sito web del SUAP comunale, sezione SUAP on- line.

I modulo deve essere compilato e inviato, attraverso il sistema telematico, alla Pec del SUAP.

1] scheda acconciatori (66 KB)
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Servizi online

Nella sezione successiva del menu orizzontal®gatia voce pit corposa, denominata “servizi oriline

La pagina di introduzione ai servizi € divisa ireqaarti:

- una prima sezione, denominat@gime si usg in cui viene illustrato l'utilizzo dei sistenmaftraverso accesso a
due percorsi, uno riservato ad utenti autentiedttiaverso il quale si pud generare la moduligtesonalizzata ed
inviarla in formato digitale ed una seconda tip@o@pzione a cui si pud accedere senza auterdgimazavendo
la possibilita di consultare ed accedere alla mistick dei procedimenti, con la facolta di scateaul proprio

computer ma attraverso la quale non si puo effedtliavio delle pratiche in formato digitale.
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Servizi on line

Come si usa

Due percorsi: uno per utenti non autenticati e uno per utenti autenticati SUAP on-line: Help Desk unificato

|1 sistema Suap on line permette un doppio percorso di navigazione, a seconda che I'utente siaomeno | PET il territorio dellEmilia-Remagna

identificato, Il servizio & disponibile da lunedi a
venerdi dalle 3:00 alle 13:00

L'utente non identificato né attraverso username e password, né attraverso smart card pud accedere

T . . . . K . . . Telefono ar)
alla modulistica dei procedimenti presenti nella banca-dati e scaricarla sul proprio PC. 051 63358 88 P
Per accedere alla consultazione é sufficiente cliccare "Accesso alla Modulistica” in home page. -mail )
I servizio non permette all'utente non identificato di inviare on line 'istanza al Suap. helpdesksuap@lepidalt

L'utente identificato mediante autenticazione pud generare la modulistica personalizzata, compilare
l'istanza e inviarla online al Suap del Comune. L'invio & valido agli effetti di legge.
Per autenticarsi. & necessariocliccare " Login " in home page nell'angolo in altoa destra nell'intestazione.

Successivamente, per procedere con la compilazione della modulistica, utilizzare il servizio "Accessoalla Modulistica ",

“osa serve

Per ragioni di privacy e sicurezza. I'invio delle pratiche digitali & possibile solo dopo essersi autenticati (ossia solo dopo essersi fatti
riconoscere] dal sistema.

Per autenticarsi e poter quindi accedere al sistema SUAPBo. compilare ed inviare una pratica telematica SUAP é necessario essersi
preventivamente dotati di uno dei seguenti strumenti:
* una CNS (carta nazionale dei servizi) o una CIE (carta diidentita elettronical o le Credenziali di autenticazione (username/password]
rilasciate dal sistema regionale di autenticazione FedERa .
* una FIRMA DIGITALE e di una PEC, che va richiesta ad uno dei gestori pubblici di Pec (PEC - elenco pubblico gestori)

Le credenziali FedERa devono essere registrate con un livello di affidabilita alta.

Liscrizione a FEDERA puo essere effettuata presso un qualsiasi Comune della Regione Emilia- Romagna associato al sistema regionale di
autenticazione FedERa.

E'inoltre importante sapere che le credenziali Federa non servono solo per accedere alla piattaforma SUAPBo, ma per tutti i servizi on line
messia disposizione dalle pubbliche amministrazioni. In Emilia-Romagna, grazie al sistema di autenticazione FEDERA, con un solo username e
una sola password, quindi, & possihile farsi riconoscere pressoi siti di pil amministrazioni e accedere a numerosi servizi on line, senzala
necessita di avere e ricordare credenziali diverse per ogni singolo sito.

L'iscrizione a FEDERA pud avvenire secondo diverse modalita:
1. presentandosi personalmente allo SPORTELLO DEL COMUNE COMPETENTE (clicca qui per conoscere quelli della provincia di
Bologna) muniti di un documento di identita valido;

S

. compilando ON LINE una form di registrazione { clicca qui )a seguito della guale & pero necessario presentarsi allo sportello. oppure
inviare un fax (con allegata copia del documento di identita). ofirmare digitalmente l'iscrizione al sistema. Per conoscere come
registrarsi si putranche consultare l'apposita pagina Come registrarsiin Federa oppure il Manuale Utente;

[

. attraversouna Carta Nazionale dei Servizi {CNS) o Carta di |dentita Elettronica, ossia una smart card di identificazione valida che
permette diiscriversi direttamente on-line.
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— una seconda parte della pagina denomin@tséa serveillustra gli elementi necessari per procedete al
operazioni di autenticazione per inviare le praioghformato digitale, tra cui le credenziali FER& e
come fare per ottenerle. In questa sezione vengmagdo precisati i requisiti necessari per acceéere

sul sistema, l'indicazione di chi fornisé@omune per Comune — le credenziali di autentcezi

operare




FedERa, I'elenco pubblico dei gestori di Pec, dnei$cono anche la Firma digitale (oltre ad unrizdd
di posta certificata).

Essere in possesso di una coppia di credenzidkRe (username e password), avere una PEC e ladigitale
sono dunque i pre- requisiti fondamentali per poteiare una pratica on line dal sistema SuapBo.

Ecco quindi il link che rimanda alle categorie dencipali gestori di PEC (che si trova nella seedcosa serve”
al punto in cui si parla di firma digitale e PEC):

Home Novita Documentazione e Norme Domande frequenti Mappa del sito

g } Agenzia per I'ltalia Digitale . yiie itafiana per FEuropa 2020

Presidenza del Consiglio dei Ministri Percorsi per

CITTADINI P&

IMPRESE

Home Infrastrutture e sicurezza

Posta Elettronica Certificata  PEC - elenco pubblico gestori

PEC - elenco pubblico gestori

Ragione Sociale

Gestori attivi

Inditizzo della sede legale  Rappresentante legale  iscrizion
elenco
e Via Fiume delle Perle, 24~ Pasquale De Vita, Mauro 11 oo
00144 Roma Minenna
Actalls S.p.A Aol Ao 18520158 Simone Braceagni 22-12-05
Via dei Prefett], 46 - 00186 Osvaldo Napoll, Giuseppe ;g o,
Ancltel Sp.A, e Sveloo I 19-07-07
ARUBA PEC S.p.A, XLZZSZ?)’%ER’;WQ”" 8-52100  ginone Braccagni 12-10-06
Via del Conventino, 1 - 43044
Cedawri S.p.A el Serglo Capatt| 09-02-06
- ate Via Flaminia, 160 - 00196 " 75
Iglio Nezionale del Notariato %27 Maurizio DErrico 2212:05
Via Caracclolo, 51 - Milano  Carsten Schloter, Ulrich
Fastweb S.p.A i oSt 04-10-07
P la sl (gl lla Via G. Di Vittorio, 9 - 20063 -y
Sl Cemusco sul Naviglio (ML) Stefano Venturi 13-07-06
INTESA SpA Gerep Obeseane a7 S L0 v E elisario 12-10-06
orino
Infocert S.p.A Plazza Sallustlo, 9 - 00187 | remando zilio 19-01-07
Str. Prov, Per Casamassima
Innova Puglia S.p.A Sl Prov. P Ceeamaseine | pesquale Chieco 14-06-07
INTRED S.p.A Via Creta, 15 - 25124 - Brescia Daniele Peli 04-05-11
ITnet Sir Vi Lorenteqgio, 257 = 20148 ignni signa 30-03-06
KPNQwest Ttalis S.p.A (Vh‘fl)Le"pard" 9= 20123 MIlaNO. yores Fiorentino 1442-10
Via Caduti sul Lavoro, 4 -
Namirial §.p.A o e Paclo Glacomett| 27-02-07
Mumera Sistemi e Informatica. yig Quarto, 2 - 07100 Sassari  Antonio Capitta 27-07-06
Viale Europa, 190 - 00144 Giovanni Ialongo,
Poste Itallane S.p.A Siogsnol 8o 19-01-06
Postecom S.p.A Viale Europa, 175 - 00144 Vincenzo Pompa 22-12-05
i Via Vincenzo Verrastro, 4 - Angelo Pletro Paolo oot
Regione Basllicata 85100 Potenza (PZ) Nardozza
Via Gentile da Fabriano 9 -
Reglone Marche Yeatentiada Gian Marlo Spacca 30-10-12
7 Plazza Pietro Annigon, 9/8 - m
Reqlstert Sp.A Blezesitiedrs Claudio Corbetta 31-10-12
Sogel ~ Soclets Generale 99 -
Sagel = Secietd Generale ViaMarlo Carucel, 99 - 00143 | ¢ichians cannarsa -
Telecom Italla Trust Technologies VS.S, 148 Pontina, km 29,100 o
5.l (gia LT. Telecom 5.61) ~ 00040 Pomezia (RM) Leopoldo Genovesi 225205
Via A. Sanglorgio, 12 - 20145 .
TWT Sp.A Wik S Marco Rodolf 26-06-07
Universita degli studi di Napoli  Corso Umberto T , 80138 Magnifico Rettore Prof. | o1 0 0o
Federl Napoli (NA) Massimo Marell
Gestori cessati
) . Data
Ragione Sociale iscrizione géaslsaazione Ora PEC gestore
Amministrazione Provinciale di Nuoro 01-02-08 01-06-10  12:00
EDS Pubblica Amministrazione S.p.A 2212:05 311207 11:59 EDS Italla 5.p.A
LNET S.p.A 04-05-06 3001-09  05:00 Infocert 5.p.A,
InfoCamere - Societa Consortile
dinformatica delle Camers di Commercio  22-12-05 1501-08  03:00 Infocert 5.p.A
Ttallane per azion!
IWBank S.p.A 24-01-08 300613 12:00
Telecom Italla
Lombardia Informatica 5.p.A 04-05-11 140414 12:40 it
Lombardia Integrata $.p.A, 05-04-07 03-05-11 11:59 Lombardia

Ultimo aggiornamento: 11-02-14 Elenco in formato PDF/P7M

[ elenco pubblico gestorl pec.pdf

Contatti

Iscrizione alla

Newsletter

Informatica S.p. A
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Modalita di iscrizione a Federain questa pagina vi sono tre opzioni attraversyqulai compiere la necessaria
iscrizione ai servizi Federa:

Al punto 1, viene data la possibilita, attraversdiok di conoscere gli sportelli dei Comuni congaet e i loro
recapiti:

Ahaleggibilta | Tuwoschermo | A | A+ | Ax+ | Mappadelsito | Ricerca | Stampa

HOME | CHISIAMO | SCHEDE ATTIVITA IMPRENDITORIALI | SERVIZI ON LINE PUBBLICAZIONI

N

(Cocancisio ) Contatti

Home + Servizionline » Chi fornisce le credenziali Federa

Elenco Uffici per Credenziali Federa

Accesso intermediari

AccessoSuaptio Chifornisce le credenziali Feclera

Elenco Sportel

Le mie pratiche Questo lelenco degli uffici comunali a cul potete rivolgervi per ottenere le credenziali Federa
SUAPEo - Manual Comune Ufficio Telefono Mail Referente
Consiiationedtiis Anzola URP 051/6502111 urp@anzola provinciabolognait
i dellEmilia
modulistica
Baricella  URP 051/6622423 _urp@comune baricellaboit
Bologna  SUAP 051/2194012  sportelloimprese@comune bolognait
URP 051/203040 _ urp@comune bolognaiit
Borgo URPe Servizi Demografici  0542/?1111  urp@borgotossignanoprovinciabalogna it
Tossignano
Budrio SUAP 051/6928237 _alessandraiustina@comune.budrioboit
Casalecchio  Sportello Semplice, 800011837  attivitaproduttive@comune.casalecchiobo.t
diReno Anagrafe, SUAP.CED. SIT. _ 051/598229
Castel SUAP 051/6735718  info@comune.casteldaianooit
dAiano
Casteldel  URP 0542/95906  urp@casteldelrio. provinciabolognait
Rio
Castel Settore 0542/639212 urp@castelguelfo provinciabolognait
Guelfo Amministrativo/finanziario 0542/639210
eserv.allapersona
Castenaso  SUAP 051/6059278  chiarabergamini@comune castenasobo.it:
giuseppinasunzeri@comune.castenasooit
Castiglion ~ URP 0525/801628 ap@comune.castiglionedeipepoliboit
dei Pepoli 0524/801839
Comuredi  URP 054256911 urp@mordanoprovinciabologna.t
Mordano
Crevalcore  SUAP 051/988474__ suap@comune.crevalcore.oiit
Dozza Anagrafe/URP 0542/672408 urp@comune dozza boit
0542/672408
Gaggio SUAP 0534/38003  suapgaggio@coseaboit
Montano
Granaglione  SUAP 0524/61591 _personale@comure granaglione.boit
Granarolo  URP 051/6004132 michelaallocca@comune granarolo-
dellEmilia dellemiliasoit
Grizzana  ServizioAssettodel 051/6730338  suap@comune.grizzanamorandiboit
Morandi  Territorio
Imola URP/Informacittadino  0542/602308 _michelemordenti@comune.molabaiit
Lizzanoin  SUAP 0534/38003  suapgaggio@coseaboit
Belvadere
Loiano AreaRisorse Attivita 051/6543612  rossetti@comune loiano hologna it
Produttive
Malalbergo  SUAP 051/6620252 _dinagavioli@comune malalbergo bo.it
Marzabotto  URP/Servizio Informatico  051/6780539  vale@comune marzabottoboit
051/6780541
Medicina  URP 051/6979290  urp@comunemedicinaboit
051/6979290
051/6979226
Minerbio  URP 051/6611711_urp@comune.minerbioboit
Molinella_ SUAP 051/6900346 imiliano.roversi@comune molinella boit
Monghidoro  Prima Area 051/6555629 _cavazza@comune.monghidoroboit
Monterenzio Ufficio Ragioneria 051/929002 _cervellati@comune monterenzio.bolognait
Monzuno  SUAP. 051/6773311 _ccaputo@comune monzunobolognait
Mordano  URP 0542/56911 _ urp@mordano provinciabologna.t
Ozzano SUAP/SUE/URP SUAP suap@comune.0zzanobo.it
051/791371  sue@comune.02zano.boit
SUE urp@comune.ozzanoboit
051/791356
051/791377
Pianoro Demografici 051/6529189 monicamelluso@comune pianorobo.it
Porretta SUAP 0534/521145_suap@comune.porrettaterme.noiit
Sala SUAP 051/6822502  mariagraziamurru@comunesala-
Bolognese bologriese boit
San SUAP 051/6812842 Sgaragnani@comunepersicetoit
Giovanniin
Persiceto
SanLazzaro  Servizi Demografici 051/6228151  mirco.degliesposti@comune sanlazzarooit
di Savena 051/6228152_federicopalmieri@comunesanlazzaroboit
Unione Reno  SUAP/URP 051/8904724 m.marcheselli@renogallierait
Galliera 051/8904771 acentonze@renogalliera.it
051/8904724 shonfatti@renogallierait
Unione Valle  SUAP 051/6723060  socchiocupo@unionesamoggiaboit
del
Samoggia
Zola SUAP 051/6161826  suap@comune.zolapredosaboit
Predosa 051/6161782
051/6161820
Provincia di U0, Gestione Ufficio 051/6598772  danielarosi@provinciabolognait

Bologna Comune Federato (Settore  051/6598684 marina ghiotti@provincia.bolognait
sistemi di comunicazione
e-government)

Provincia di Bologna Via Zambori, 1340126 Bologna - Centraline 051 6538111 -P1. 63026170377
e-mail: urp @provincia.bolagna it -Posts certificats: prov.bo@cert provincia bo. it

Al punto 2 si accede ad un secondo link (direttaménpagina di Federa) col quale si puo ricerdaremune
presso il quale richiedere le credenziali, compitahapposita form on line (vedere schermate digegiportate)
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Mo

") FedERa - Home pags

[_[=]

Fls  Modfica Visualizzs Cronologia  Seonalri  Strumenti  Ajuto

< | 7 Anzoladazz . | @® FedERa- .. % | [#]Progetta PE.. |Q;_5L;AP—5erv:i |_@ngg;t_q?g... |_@Proge§thE. Amrqmstra_z_«..lﬁﬁ_rtr_yen!osn [ provincia bal... |E;ygp—ﬁ_n_me. o seegiitng > + -
€ | @ https:jfedera.lepida it/ jsessionid=FOBD31 AEG7741635508CBAEBTECES525, app2PexecUtion=e1s1 & | [ - provincia bolsgna suap J

[ 8] pity visitati IT] Comeiriizisre | | HotMail gratulta & = Personalizza collegam. ;. @% https:(ffeders.lapida. . ; Personalizzazione coll. - Home | Windows . Siko di Amministrazione Dichiatazioni dinamiche [ http:j turismoinpianur. »
Horme Page | Login j

. @egfedERa

Sistema FedERa
Gestione Identita digitali

Hai giad un'utenza FedERa? Accedi
Oppure registrati presso uno dei gestori di credenziali presenti sul sistema:
Comune di Agazzano
GComune di Albareto
Comune di albinea
Comune di Alsena
Gomune di Anzola dell'Emilia
Comune di Argelato
Comune di Argenta

Comune di Bagno di Romagna

Comune di Bagnolg in Piano

Comune di Baiso

@
Bstat] @ € [ > dad U Image Manip... | B84 Adobe Reader  +| £38 Opencifice.or... <] )8 Esplorarisorse  +|[@ FedeRa-Home... & AgendaFresenze .., | B2 Picasa 3 ™ Fireshot Screen ... | | VEE)d €5 1307

Una volta digitato il comune, questa € la scherrohtava compilata:
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Harne Fage | Login

Sistema FedERa
Gestione Identita digitali

'
'
'
'
'
I
'

&eitra

Comune di San Lazzaro di Savena (Ved Dettagl
RAY

Sei in possesso di una smartcard di identificazione (Carta di identita elettronica o carta nazionale dei servizi)?
Registrati con smartcard ottenendo subito un livello di affidabilita alto!

DATI PERSONALT UTENTE

I dati con asterisco (*) sono obbligatori

Account

Usamame * | |

Minirno € caratteri & solo lstters, numeri & | simboll _, -

Email * | |

Won deve eszere un indirizza di Pasts Elsttronica Certificata

Conferma email * | |

passward * | |

Ls lunghezza minima della password & & carattari

Conferma Passwaord * | ‘

Domanda recupsro passward * | |

Risposta recupero password * | |

Informazioni Anagrafiche
Mome *
Cogname *
Sesso *

Data di nascita *

Luogo di nascita *

Codice fiscale *

Altre informazioni
Telefano

Cellulare

Domicilio elettronico (PEC)
Lavoro
Titolo di studio

Luogo di residenza

Indirizzo di residenza
Cap di residenza

Lungo di domicilio

Indirizzo di damicilio

CAP di domicilio

Sezione di verifica

[
L]

Inserire I2 dats nel formato ggfmm/sass

Comnuné per nati in Talis, naziona per nati sll'estsrn

]
FEC ]

[~ ottieni livello di affidabilita medio
(Cosa significa?)

Nome del comune se ltalia, nome nazione se estero

Wome del comune se Ttalia, nome nazione s estero

Scrivi la parola 'login' - Cambia domanda di verifica

Privacy | Accessibilita

E' altresi possibile iscriversi (punto 3 della.sepsa serve” riguardo Federa) attraverso smad aZIE

direttamente online.

EAQ | Guida alluso | Assistenza utenti



Sotto la voce “Servizi on line” presente nella barr alto orizzontale, nel sottomenu si apre uniretendina a
discesa verticale, in cui vengono elencate set voci

* Accesso intermediari;

* Accesso suapBo;

* Elenco Sportelli Suap;

* Le mie pratiche;

* SuapBo manuali d'uso;

* Consultazione modulistica.

) SUAP - Servizi on line - Come si sa serve - Mozilla Firefox (& =i

fle  Modfica  Visuslzza  Cronologia  Seanallbrl  Strumenti Ak

7 mnzoha Jaza Club - Hengel Gualc Come 2., ~ | B 5P - Servizan e - Come s usajecsa . | o |

& | & . provincia.bologna.itjsusp/Engine {RASErvePa, php/ P 25251 1600807/ T/Serviz-onine-Come-si-usa-cosa-serve Q‘"provmciaba\ugnasuap Sl e & B -

(8] ity visitati TT1 Come iriziare | HotMail gratuita B Persanalizza collegam... @ https:/{federa.lepida. .. | Personalizzazione coll.. [] Home | | Windows %Y. Sto di Amministrazione

ichiarazioni dinamiche [ httpifjturismoinianar...

Alta leggibilita | Tuttoschermo | A | A+ | A++ | Mappadelsito | Ricerca | Stampa

PROVINCIA DI
BOLOGNA

CHI'SIAMO | SCHEDE ATTIVITA IMPRENDITORIALI | SERVIZI ON LINE ‘ PUBBLI

Accessointermediari

Elenco SportelliSUAPR
Le mie pratiche
= SUAPBo - Manuall d'uso i
Cercanel sit « | Contatti e me e
Consultazione della
Home * Servizi on line modulistica

Servizi on line

Come si usa

Due percorsi: uno per utenti non autenticati e uno per utenti autenticati ; -

B B g SUAP on-line: Help Desk unificato
|l sistema Suap on line permette un doppio percorso di navigazione, a seconda che I'utente siaomeno | PEr il territorio dellEmilia-Romagna 2
identificato.

Il servizio & disponibile da lunedia
|venerdi dalle 9:00 alle 13:00
Lutente non identificato né attraverso username e password, né attraverso smart card pud accedere
P : : : : g : : Telefano e
alla modulistica dei procedimenti presenti nella banca-dati e scaricarla sul propric PC. b ,np
Per accedere alla consultazione € sufficiente cliccare "Accesso alla Medulistica” in home page. E-mail .
Il servizio non permette all'utente non identificato di inviare on line I'istanza al Suap. helpdesksuap@lepida.it

L'utente identificato mediante autenticazione put generare la modulistica personalizzata. compilare
I'istanza e inviaria online al Suap del Comune. Linvic & valido agli effetti di legge.
Per autenticarsi. & necessariocliccare " Login " in home page nell'angoloin alte a destra nell'intestazione.

Successivamente, per procedere con la compilazione della modulistica, utilizzare il servizio "Accessoalla Modulistica " .

Cosa serve

Per ragioni di privacy e sicurezza, I'invio delle pratiche digitali & possibile solo dopo essersi autenticati (ossia solo dopo essersi fatti
riconoscere) dal sistema.

distart] @ € (@ » < oU Image Man...

®
558 Opendffize.... -| 1 Susm | Einserki | & wrraner -t || @ bepificarings. . |[@ suap -servier.  [l| [LIEIVEREES 1207
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Passiamo in esame le singole voci:
Accesso intermediari:

Accesso intermediari

La pagina con questo collegamento, rimanda direttéenall’autenticazione al sistema “FedERa’e pacsede al
software Moduli intermediari (vedere apposito mdaua

O ERa

Sistema FedERa
sSistema di autenticazione

Scegli il tuo gestare di credenziali o

L'ultima volta hai seclta Provincia di Bologna. E' ancora il mio gestare

| [Soiozions
el by gesture per vedons | suggerinent, uppurns
Rico

Oppure accedi di

usando una

EAD | Guids alluso

17



Elenco Sportelli SUAP:

Qui é possibile trovare tutti i dati e riferimedgllo Sportello Suap selezionato di ognuno dei 660ni della
Provincia di Bologna (indirizzo, telefono, nominatilel responsabile, del referente e di chi foraikccredenziali
Federa, le modalita di pagamento delle pratichp,sugiorni di apertura, lI'eventuale collegameritosdendario
on line del comune per fissare un appuntamento 8et¢zionando ad esempio Argelato, compariranttid tu
riferimenti di questo sportello.

Altaleggibilita | Tuttoscherme | A | A+ | A++ | Mappadelsitc | Ricerca | Stampa

PROVINCIA D!
BOLOGNA

HOME | CHISIAMO | SCHEDE ATTIVITA IMPRENDITORIALL ‘ SERVI N LINE ‘ PUBBLICAZIONI

Contatti

Home - Servizi on line - Elenco Sportelli SUAP

Sportelli SUAP

» Anzola dell'Emilia » Argelato » Baricella

» Bentivoglio » Bologna » Borgo Tossignano

» Budrio » Calderara di Reno » Camugnano

» Casalecchio di Reno » Casalfiumanese » Castel d'Aiano

» Castel d'Argile » Castel del Rio » Castel di Casio

» Castel Guelfo di Bologna » Castel Maggiore » Castel San Pietro Terme
» Castenaso » Castiglion dei Pepoli » Crevalcore

» Dozza » Fontanelice » Gaggio Montano

» Galliera » Granaglione » Granarolo dell’'Emilia
» Grizzana Morandi » Imola » Lizzano in Belvedere
» Loiano » Malalbergo » Marzabotto

» Medicina » Minerbio » Molinella

» Monghidoro » Monte San Pietro » Monterenzio

» Monzuno » Mordano » Ozzano dell'Emilia

» Pianoro » Pieve di Cento » Porretta Terme

» Sala Bolognese » San Benedetto Val di Sambro » San Giorgio di Piano
» San Giovanni in Persiceto » San Lazzaro di Savena » San Pietro in Casale
» Sant'Agata Bolognese » Sasso Marconi » Valsamoggia

» Vergato » Zola Predosa

Provincia di Bologna via Zambani, 1340126 Balagna - Centraling 051 6598111 -P1. 03026170377
=-mail urp@provincia bologna it - Pasts certificsta: prow. bo@cert provincia bo. it

Effettuiamo la scelta e vediamo la schermata. & @engono forniti , come detto, tutti i dati dedjmortello
selezionato, dall'indirizzo ai giorni ed orari giestura e due link per potere fissare appuntanpeesiso sportello
Suap e sportello Sue (piu altre mail di contattodalita di pagamento delle pratiche e relativa algysnoltre i
recapiti e nominativi sia dell'ufficio comunale diognisce le credenziali FedERa, sia di quello fatts.

Aka lesaitilica | T mo | A | Av | A+ | Mappadelsio | Ricerca | Stampa

Home - Servizi i por e del Comune

Sportello SUAP del Comune di Argelato

ariselli. 4 - 40016 - San Giorgio di Piano (BO)
904711 - Fax: 051-8904790

Berti i ilizia- Sismica - Referente SUAP: Anna Bruzzo, Responsabile Suap Commercio
: - unione. i rovincia.bo.it ito i del Comune: iera.it

line dal link sotto: Prenotazione appuntamento SUAP/SUE
12.20

portello SUAP
portello SUE

lierat LUni liera comprende i Comuni di Argelato, Bentivoglio, Castello d/Argile, Castel Maggiore,
ieve di Cento, San Giorgio di Piano, San Pietroin Casale.

000100913172

SUAP - "DIRITTI DI SEGRETERIA RELATIVI APRATICAEDILIZIAPER .../ .. PRATICA COMMERCIO PER .."

ascio delle credenziali Federa

Utficio Telefono Mail Referente

Argelato SUAP/URP 051/8904734 mmarcheselli@ren it
051/8904724 s bonfatti it

Provincia di U.0. Gestione Utficio Comune Federato 051/6596773 daniela rosi@pr bologna.it

Bologna (settore sistemi di comunicazione 051/6598684 marinaghiotti@provincia bolognait
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Consultazione SuapBo - Manuali d'uso

La pagina che tratta di manualistica (quinta vaglentenu a tendina dei servizi online) € denomit@at3APBoO -
Manuali d'uso”. All'interno di questa sezione svaaino quattro brochure scaricabili, indispensatati
l'utilizzatore del servizio. In esse é spiegathesmata per schermata cosa fare per l'invio dipnatica online,
per accreditarsi e agire come intermediario (pso@azioni di categoria/professionisti) o per ragisi online a
Federa:

Alta leggibilita | Tutwtoschermo | A | A+ | As+ | Mappadelsito | Ricerca | Stampa

PROVINCIA DI
BOLOGNA

HOME | CHISIAMO | SCHEDE ATTIVITA IMPRENDITORIALL SERVIZI ON LINE | PUBBLICAZIONI

[ <] Contatti

Home + Servizi on line - SUAPBo - Manuali d'uso

SUAPBo - Manuali d'uso

£2 Manuale per Finvio della pratica (5088 KB)
B Manuale inlermediario (2300 KB]

] Manuale credenziali Federa (1470 KB}

1 Manuale Breve invio della pratica (185 KB}

Provincia di Bol
<mail urpEpro;

In essa si possono trovare i quattro manuali che gatracciabili anche da questa pagina

aVia Zamboni, 13 40126 Balogna - Centraline 0516598111 -P1. 03026170377
bologna it -Posta certincata: prov.bo Ecert provincia bo it

Manuale per l'invio della pratica (5088 KB)
Manuale intermediario (2300 KB)
Manuale credenziali Federa (1470 KB)

Manuale Breve invio della pratica (185 KB)

Accesso/consultazione della modulistica.
Per accedere alla modulistica: Si possono utilesampre due strade:
1) accedendo dalla home alla voce “Consultaziongutigiica”

3
s
<

@

[ CLIMINAZIONE FIRMA DIGITALE DAI PROCEDIMENTI LEGATI AD ATTIVITA' NON
IMPRCNDITORIALI (Manifestazioni temporanee, B&B, appartamento ammobiliato ad
use turistico)

Accesso SUAPBo

Archivie news

Informazioni sul servizio (LT TE

Y T pratiche |-
oty |
Altri sportclli Suap online Accesso intermediari

= Accedia SuapCR - per i comuni delle pros - RC - PR (tranne comune di Parma) - RN
Acced| i

eri co vince di FC - MO
| agll altrl Suap online  per | comun delie provinee di FE RA PC ol Comune al Parma i‘
rrel

B

[ ]
e || 2©TE 5 s

19



2) o dal menu orizzontale, attraverso la voce ‘igeonline”;

") SUAP - Servizi on line - Come si usa/cosa serve - Mozilla Firefox

Eile  Modifica  visusl Cronologia  Seanalibri  Strument  Ajuto

< | 2 Aneoladezz . |[isUAP-Se. x| tto PE... | &% Federa-Login || AT oostose ol troFE... |2 amminstres. | B acheoioa,. | Elorovinca bol.. | B UaP - Home...| &% scegiituo o.. | [ Prosettop| >+ ~
& | @ www provinda bolognaitfsuap{Engine {RAServePG. phpfF {25251 60007 TfServizi-onfine-Come-si-usa-cosa-serve < | [~ prowncs boogna susp S+ & H -~

(&1 Pits visitati I Come'iniziare || HotMall gratuita B Personalizea collegam... @@ https:/ffedera.lepida. .. i} Personalizzazione coll. Home | Windows . Sito di Amministrazione Dichiarazioni dinamiche [ http:/iturismoinpianur »

Altaleggibilita | Tuttoschermo | A | A+ | A++ | Mappadelsio | Ricerca | Stampa

HOME | CHISIAMO
N
Accessointermediari "
AccessoSuapBO
Elenco Sportelli SUAP
Le mie pratiche

SUAPBo - Manuali d'uso
| Contatti it e e

Home - Servizi on line

Collegamenta al Sito : hktp: [peoplesuan. provincia. bologna. i fpeople
- 2 finitPy Fsl
Servizi on line amp;communeCode=003700%amp; selectingCommune= (Aprira una nuova finestra)

Come si usa

Due percorsi: une per utenti non autenticati e uno per utenti autenticati " s
2 B s SUAP on-line: Help Desk unificate
Il sistema Suap on line permette un doppio percorso di navigazione, a seconda che l'utente siaomeno | Per il territorio dell'Emilia-Romagna

identificato. Il servizio & dispanibile da lunedi a

venerdi dalle 8:00 alle 13:00
L'utente non identificato né attraversousername e password, né attraverso smart card pud accedere

AL ; & : 7 i i i Telefona 20
alla modulistica dei procedimenti presenti nella banca-dati e scaricarla sul proprio PC. | nat fazes ag =
ool o ple il servizi.c servizicondvis.p tounic = ]

x [ ] |
Bistan| & € (B 7 ddswuimmsgems. | Tl vece chec . | Tfndpareln 0. | T -adobersad. | T -adobeRead. . | €98 Operoffice... -| 7 Explora risorse - |[(@ SUAP - Servien. € agendapresen. . | | [TES) 215 1

Con le due strade & possibile, per qualunque tittagtente, accedere senza bisogno di credenfali a
modulistica, come previsto dalla legge.

Accesso senza credenziali: Attraverso questa tigialanon si possono salvare dati né inviare una peat ma
solamente vederne la modulistica e scaricare il mlodin bianco (che puo servire come base di lavore)
anche per questo motivo non necessita di alcunaesticazione.

Con i due pulsanti “Accesso Suap Bo” e “Le mie iptad”, entriamo invece nella piattaforma SuapBo: li
analizzeremo in un secondo tempo .
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Iscrizione alla newsletter:

Entrando attraverso il tasto grande denominato ‘Hetter”’ (pulsante contrassegnato dalla busta ezpasto in
home page)

A

* NEWSLETTER ”

e possibile effettuare la richiesta per poter mreal proprio indirizzo di posta elettronica lavstketter:

Altaleggibilita | Tuttoscherme | A | A+ | A++ | Mappadelsito | Ricerca | Stampa

; 'hli
: , Cnulati »

Home + Home - Newsletter

Iscrizione alle Newsletter SUAP

Iscrivendosi a questo servizio potra ricevere le informazioni che desidera direttamente sul tuo indirizzo di posta elettronica.

Inserisca il Suo indirizzo e-mail, selezioni gli argomenti che pil La interessano e riceveréa tutte le novita pubblicate nella rete.

Indirizzo e-mail (%) [

SUAP
( o Newsletter SUAP - Provincia di Bologna \J

Archivio newsletter

Provincia di Bologna Viz Zamboni, 13 20126 Bologna- Centr2lina 0316395111 -1 03026170377
=-mail- urp@provincia_bologna.it - Posta certificata: prov.bo@cert provincia.bo.it

Dopo aver digitato la propria e-mail, basta cliecaonferma”:
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Altaleggiblita | Tirtoschermo | A | A+ | At+ | Mappadelsito | Ricerca | Stampa

Cerca nel sita ~| Contatti

Home + Home - Newsletter

Iscrizione alle Newsletter SUAP
Iscrivendosi a questo servizio potra ricevere le informazioni che decidera direttamente sul tua indirizzo di posta elettronica.

Inserlsca Il Suo Indirlzzo e-mall, selezlonl gll argomentl che plt La Interessano e ricevera tutte le novita pubblicate nella rete.

Indirizzo e-mail (<)

[paolafornasari@provincia.bolagna.it

~SUAP
= Newsletter SUAP - Provincia di Bologna <

=

Archivio newsletter

Provincia di Bologna vis Zamboni 1340126 Bologna - Centraling 0516598111 -P1. 03026170377
=-m3il urp @ provincia bologna. it - Fostacertificata: prov.bo@cer t provincia bo.i

Effettuata questa operazione, comparira un messaggpnferma dell'avvenuta iscrizione:

Akaleggibiica | Tuwoschermo | A | A+ | Ar+ | Mappadelsito | Ricerca | Stampa

PROVINCIA DI
BOLOGNA

[ Cerca nel sito <) Contatti

Home - Home - Newsletter

Iscrizione alle Newsletter SUAP

Iscrivendosi a questo servizio potra ricevere le informazioni che desidera direttamente sul tuo indirizzo di posta elettronica

Inserisca il Suo indirizz0 e-mail, selezioni gli argomenti che pit1 | A interessano e ricevera tutte le novita pubblicate nella rete.
Lz ringraziamo di essersi iscritto, if servizio da Lei richieste & stato attivato

Archivio newsleller

Provincia di Bologna via Zamboni, 1340126 Balogna - Centraline 0516598111 -P)
e-m3il urP@ Provincia bologna it - Posta certincata: prov.be@cert. provincia

Una volta iscritto, se si volessero visualizzaradeisletter precedenti (archivio fino al 2013),tbadiccare sul
collegamento posizionato alla sinistra:

03026170377
it
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4 | Tuwoschermo | A | A+ | A++ | Mappadelsito | Ricerca | Stampa

© HOME | CHISIAMO | SCHEDE ATTIVITA IMPRENDITORIALI | SERVIZIONLINE | PUBBLICAZIONI
= \

- [Corcarelsio ) Contatti

Homme - Newsletter - Archivio newsletter

Archivio notizie - Periodo visualizzato: 2014 Seleziona il periodo

Newsletter del 13 settembre 2013

Newsletter del 26 Giugno

Newsletter del 17 aprile 2013
Newsletter del 23/03/2013

Newsletter del 12 Marzo 2013

Provincia

Bologna Vis Zsmboni, 1340126 Balogns - Centralina 0516598111 - P1 03026170377
incia bol ‘boZcert provincia.bo.it




Dalla home e in tutte le pagine si pud sempre areed “Contatti”.

) SuAP - Home Page - Mozilla Firefox e
Gle Modfics Wsuslzza Cronologis  Seonaibri  Strumenh  duto
| B 50 - Home Pace = | Elproc | Eproettaprorie il
€ ® oo TT— & | [B- e e & H-
(B Pitvistatl I Come inisiore: (] tothail gratuita B= collogam.. o e .. : i e N e = i =
Altalessibilita | Tuttoschermo | A | A+ | As= | Mappadelsito | Ricerca | Stampa m il

PROVINCIA DI
BOLOGNA

[ cocarooe <) Contatti

ELIMINAZIONE FIRMA DIGITALE DAI PROCEDIMENTI LEGATI AD ATTIVITA' NON
IMPRENDITORIALI (Manifestazioni temporanee. B&B. appartamento ammobiliato ad
uso turistico)

Accesso SUAPBo

Archivio news

Informazioni sul servizio

Le mie
pratiche I

- Come sl usa/cosa serve - Consultazione modullstica - SUAPBO - Manuall d'usc

Altri sportelli Suap online Accesso intermediari

= Accedia SuapER - per i comuni delle province di FC - MO - RE - PR (tranne comune di Parma) - RN
= Accediagli altri Suap online - per i comuni delle province di FE - RA - PC e il Comune di Parma

e, e s L i R AT P Gl 25231160080/ 0/LID. o P . 15 =]
x [ ]
@i start| @ © (3 18 Esplora risorse. -| & INTRARET - Home Page ...| & hin - | T=iMsnusle per finvia delia ... | =] Senza nome 1 - opencr.. |[@ SUAP - Home Page - .. \ | &|CIVENR £ 11.03

In questa pagina si trovano i recapiti relativiegersone a cui ci si puo rivolgere per informagid numero

telefonico con relativi orari, ed anche la maitaterso la quale poter comunicare con il servizio.

Altaleggibilita | Tuttoschermo | A | A+ | A<+ | Mappadelsito | Ricerca | Stampa v
PROVINCIA DI
BOLOGNA

CHI SIAMO | SCHEDE ATTIVITA IMPRENDITORIALI SERVIZI ON LINE PUBBLICAZIONI

Cerca nel sita ~«| Contatti

Home - Contatti

Contatti

Per informazioni:

U.O. SEMPLIFICAZIONE AMMINISTRATIVA E COORDINAMENTO SUAP
Via Benedetto XIV.3 - 40125 bologna
fax: 051.659.9608

Referenti Coordinamento SUAP
Caterina Benni
Niska Negrini

1l Numero di seguitoindicato & attivo tutti | giorni dal lunedi al venerdi dalle 9.00 alie 11.00.
Nelle altre fasce orarie & possibile lasciare un messaggio in segreteria o mandare una email all'indirizzo
coordinamentosuap@provincia.bologna.it

NUMERO DI TELEFONO PER SUPPORTO UTENTI
teleforo: 051.659.9221
|~ | coordinamentosuap@provincia.bologna.it

Provincia di Bologna Viz Z3, 26170377

=mazil urp@provincia_bol
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Vediamo ora nel dettaglio i pulsanti a destra precedentemente tralasciati, con i quali si accede al sistema e cio¢ il
pulsante “accesso SuapBO”, come si naviga al suo interno, come si compila, firma ed invia telematicamente una
pratica Suap, e successivamente il pulsante “le mie pratiche”.

Fase 1 - Registrazione al sistema:

Per accedere ai servizi on line che richiedono l'autenticazione (nome utente e password), occorre accreditarsi in
FedERA. FedERa ¢ il sistema unico regionale (ER) per la gestione dell’identita digitale, ed ¢ trasversale a tutti i
tipi di servizi della PA e per tutti gli Enti.

Una volta ottenute le credenziali, si accede alla piattaforma attraverso il sito
Suap:http://www.provincia.bologna.it/suap. cliccando sul pulsante con la chiave azzurra “Accesso SUAPBo”

Accesso SUAPBo

si entra cosi in una successiva schermata:

Questa operazione pud essere compiuta sia dal tasto scorciatoia con chiave azzurra oppure dal menu a discesa del
menu orizzontale di “servizi on line”, seconda voce “accesso suapBo”.

) SUAP - Home Page - Mozilla Firefox

... | ¥ 50aP - Home Page x | +

€ @ wow provincia.bologna. it/susp/Enaine R ASEr PG, php P/ 250 & | [~ provincia bologna susp e & i~
(2 i visicati 11 Con ] il [ d lepida.... { I.. [E]Home [ windows . Sitodi = dinamiche [ »
Altaleggibilita | Tuwtoschermo | A | A+ | A++ | Mappadelsito | Ricercz | Stampa — I~

PROVINCIA DI

BOLOGNA

HOME | CHISIAMO | SCHEDE ATTIVITA IMPRENDITORIALI | SERVIZIONLINE | PUBBLICAZIONI

e )
K.J — — 3 Accessointermediari w

Alta leggibilita | Tuttoschermo | A | A+ | A++ | Mappadelsito | Ricerca | Stampa

PROVINCIA

(c | Contatti

Home * Accesso SuapBO
Accesso SuapBO

Per eseguire la ricerca scegliere il comune ed inserire un sola parola per volta relativa all'attivita di interesse, se volete visualizzare tuttii settori
fare la ricerca non scrivendo nulla e cliccando cerca.

ww =
x Ricerca [ 1 ]
& Comune (%) SUAP on-line: Help Desk unificato HEG 1135
LI per il territorio dell'Emilia-Romagna
Il servizio & disponibile da lunedi a
Inserire attivita da aprire, modificare, cessare venerdi dalle 9:00 alle 13:00
Telefono 051 63388 88

E-mall &
helpdesksuap@lepida.it &
Attenzione: il servizio di
help desk sara sospeso dal 28-04 al
02-05. Riprendera da lunedi 5 maggio.

Provincia di Bologna Vis Zamboni. 13 40126 Bologna - Centralino 051 6598111 -P1. 03026170377
e-mail urp@provincia.bologna.it - Posts certificats prov.bo@cert.provincia.bo.it
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Una volta cliccato I'accesso si rimanda a questarstata:

Alaleggibilta | Tuwtoschermo | A | A+ | A+r+ | Mappadelsito | Ricerca | Stampa
PROVINCIA DI

HOME | CHISIAMO | SCHEDE ATTIVITA IMPRENDITORIALI | SERVI N LINE | PUBBLICAZION
T e— O\

e EE

=7
[ Cerca nel st <. Contatti

Home » Accesso SuapBO

Accesso SuapBO

Per eseguire la ricerca scegliere il comune ed inserire un sola parola per volta relativa all'attivita diinteresse, se volete visualizzare tuttiisettori
fare la ricerca non scrivendo nulla e cliccando cerca.

Ricerca

SUAP on-line: Help Desk unificato

Comune () per il territorio dell’'Emilia-Romagna

Il servizio & disponibile da lunedi a

Inserire attivita da aprire. modificare. cessare wenerdi dalle 8:00 alle 13:00
Telefono 051 63388 88

E-mail £
helpdesksuap@iepidait 2
Attenzione: il servizio di <
help desk sara sospeso dal 28-04 al
02-05. Riprendera da lunedi 5 maggio. |

Provincia di Bologna Via Zamboni, 1340126 Bolagna - Centralina 0316398111 -P1 03026170377
e-mail urp@provincia bologna it-Postacertificats: prov.bo@cert provincia bo it

Compare quindi una schermata in cui si possonouwoadicerche per comune e tipologia di praticaooe
innanzitutto scegliere, attraverso il menu a teadinSUAP del Comune dove si intende
awvviare/modificare/cessare l'attivita (scegliamaadinzola Emilia) e cliccare il pulsante “cerca”:

Alta leggibilita | Tuttoschermo | A | A+ | A+ | Mappadelsito | Ricerca | Stampa v
| [ Al | | | | —

HOME | CHISIAMO

[ erca e s <! Contatti

Home + Accesso SuapBO

Accesso SuapBO

Per eseguire laricerca scegliere il comune ed inserire un sola parola per volta relativa all'attivita diinteresse, se volete visualizzare tutti i settori
fare la ricerca non scrivendo nulla e cliccando cerca.

Ricerca

Comune (%) SUAP on-line: Help Desk unificato

Anzola dellEmilia = per il territorio dellEmilia-Romagna

Il setvizia & disponibile da luned) a

Inserire attivita da aprire. modificare. cessare venerdi dalle 900 alle 13.00
I—; Telefono 091 63386 88
E-mail
Cerca helpdesksuap@lenida.it &
Attenzione: il servizia di %
help desk sara sospeso dal 26-04 al
02-05. Riprendera da lunedi 5 maggio

Provincia di Bologna Vis Zamboni. 1340126 Balogna - Centralina 051 6598111 -P1 03026170377
«-mail: urp@provincia.bologna it - Posta certificata: prov.bo @cert.provincia_ba it

Cosi facendo (che € una prima modalita di riceetgbprio intervento), il sistema immette in alr@gina da cui
si puo visualizzzare I'elenco di tutti i procedimiguubblicati in quel comune:
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Altaleggibilits | Tutoschermo | A | A+ | A++ | Mappadelsite | Ricerca | Stampa i T

PROVINCIA DI

BOLOGNA

HOME | CHISIAMO | SCHEDE ATTIVITA IMPRENDITCRIALI SERVIZION LINE | PUBBLICAZIONI

SN
| Ceica nelsito «| Contatti

Home * Accesso SuapBO

Accesso SuapBO

Pereseguire la ricerca scegliere il comune ed inserire un sola parola per volta relativa all'attivita di interesse, se volete visualizzare tuttii settori
fare la ricerca non scrivendo nulla e cliccando cerca,

Ricerca

SUAP on-line: Help Desk unificato

Comune (*) per il territorio dellEmilia-Romagna

Anzola dell'Emi

Il servizio & disponibile da lunedi a
a da aprire. modificare, cessare wenerdi dalle 8:00 alle 13:00

Inserire at

Telefono
051 63388 88

Cerca

-rnail
helpdesksuap@epida it

* Se non hai trovato il procedimento che cerchi, clicca qui

Attivita trovate nella ricerca per il comune di Anzola dell'Emilia

» Acconciatore, barbiere. estetista e tatuatore
» Affittacamere

~ Agenzia d'affari
- Agriturismo

- AIA

* Ambiente

- Appartamento ammobiliato ad uso turistico non imprenditoriale

+ Ascensori, mentacarichi, apparecchi di sollevamento

+ Attivita artigianale e industriale

+ Autorizzare lo svolgimento di spettacoli e intrattenimenti pubblici CON PIU" D1 200 PERSONE oppure CON MENO DI 200
PERSONE. che NON si svolgono entro le ore 24 del giorno d'inizio della manifestazione

* Bed and Breakfast

* Benessere animale

+ Case e appartamenti vacanze

+ Case per ferie

+ Centri di telefonia (phone center. internet point)

+ Commercio elettronico

» Commercio in forma itinerante di strumenti da taglio

~ Commercio su area pubblica in forma itinerante e con posteggio

* Esercizi commerciali in sede fissa (vicinato, medie e grandi strutture di vendita)

* Fattoria didattica

* Fuochi d'artificio

* Giochi leciti

 Giornali e riviste

+ lgiene degl
+ Impianti di distribuzione carburante
* Imprese funebri

+ Integrazione pratica

+ Istruttori e/o Direttori di tiro
+Lavanderia

* Lotterie. pesche e tombole

+ Manifestazioni fieristiche

* Mezzi pubblicitari

* Moleg; con conducente e taxi

* Molegg| i veicoli senza conducente
» Occupazione di suolo pubblico

» Ostelli

* Palestre
* Procedure Vigili del Fuoco

* Pubblici esercizi di somministrazione di alimenti e bevande
*Rimessa veicoli
+Sala giochi

+ Saldi liquidazioni
+Segnalare lo svolg|

ento di spettacoli e intrattenimenti pubblici CON MENO DI 200 PERSONE. che si svelgono entro le
io della manifestazione

i
+ Servizi all'infanzia
*Soggiorno vacanza per minori, centro estivo

+ Somministrazione di
+ Spettacoli viaggianti

+ Strutture ricettive alberghiere

* Telefonia mobile

*Vendita al domicilio del consumatore

*Vendita cose usate

*Vendita di funghi freschi spontanei e/o funghi porcini secchi sfusi
*¥endita diretta di prodotti agricoli

*¥endita in spacci interni

*¥endita per corrispondenza, televisione o altri sisterni di comunicazione
*¥Vendita per mezzo di apparecchi automati

imenti e bevande in circoli privati

Provincia di Bologna iz Zamboni, 13 40126 Bologna - Centralino 951 6598111 -P1. 33026170377
email; urp@provincia.belogna.it - Pastacertificata: prov.bagcert.provincia.bo.it

Bastera cliccare sull'intervento di proprio intsper giungere al modulo finale da compilare.

Se non troviamo quanto cerchiamo, basta cliccaigdlcon dicitura “Se non hai trovato il procedimnte che
cerchi, clicca qui”, e verremo reindirizzati autdioamente ad inserire le credenziali FedERa.



g FedERa Sistema FedERa
\, lepidaspa . Sistema di autenticazione

Scegli il tuo gestore di credenziali Hai bisoano di aiuto?

L'ultima volta hai scelto Provincia di Bologna. E' ancora il mio gestare

[ |[ Seleziona |

Inizia a digitare il nome del tuo gestore per veders | suggerimenti, oppure
scegli dalla lista completa

Ricorda la scelta per questa sessione (5

Oppure accedi direttamente usando una smartcard

EAQ | Guida alluso

Comparira quindi una nuova schermata, anche questdue possibilita di scelta: accesso se si eegiatrati in
Federa (= si & cioé gia in possesso di una Usereathana Password per effettuare il Login), op@aoeesso
diretto attraverso una smartcard.

Supponendo di essere gia registrati a FedERagsemo il nostro gestore di credenziali (che noliré ahe
I'Ente che ci ha rilasciato le credenziali) e latreusername e password. Ci troveremo subito dopla pagina
del Comune con l'informativa della privacy al centsccorrera spuntarla per proseguire e arrivdii@varso step
successivi, al modulo finale da compilare (corrigente all'intervento di nostro interesse).

PROVINCIA DI
BOLOGNA

Segnala errore  Invia suggerimento  Le mie pratiche Esci  Aluta in finea

Benvenuta Acconciatore, barbiere, estetista e tatuatore - Bologna
Paola Fornasari

i INFORMATIVA AT SENST DELL’ART. 13 DEL DECRETO LEGISLATIVO N. 196/2003, "CODICE |

Cod, Fiscale: INMATERIA DI PROTEZIONE DEI DATI PERSONALT”

FRMPLAGTMISAG44F
Wi Si informa, ai sensi del Decreto Legislativo n, 196 del 20 giugno 2003 che il rattamento dei dati personali sara’ improntato

al principl di correthezza, liceita’, trasparenza e tutela della riservatezza e del diritt dellutents,

1l conferimento dei dati personali relativi al servizio richiesto o alla corunicazions inolrata non sono di per se' obbligatori,

ma il rifiuto a fornirli comportera’ 'impossibilita’ di adempiere alle finalita’ del trattamento di seguito indicate,

1 dati saranno trattati esclusivamente per lesecuzione delle operazioni relative ai servizi richiesti dall'utente. 4 tal fine i dati

pofranno essere frasmessi a soggetti terzi che svolgono funzioni strettamente connesse e strumentali allo svolgimento del

= Genarazone iter servizio richiesto,

Nessun contesto
assaciato.

Attivita previste:

1l rattamento sara’ effettiuato mediante l'utilizzo di srumenti cartace, informatici e telematici, per | quali sono impiegate

® Seelta operazioni misure di siclrezza idonee a garantire la riservatezza e ad ewit~wm- '~~resso a soggetti non autorizzati,
® Seelts interventi ?n qua\.umque mnr'lnentn \uttaimtg pITID ﬂ?r ::ah‘a:eAl .m:\ttl = gXLSU ua\!;alrw oere et Liglslaﬁl\zn . .196 deIIBD giugnao 2003, LI

Facalbativi

™ Presa visione-privac:
= scel sllegati RNk

Facoltativ
" Atkivazions Calcolo 1 2 3 4 5 6 7 8 | Avanti>>
Cneri

= Individuazione Oneri
= Calcolo Oner
= Riepilogo Oneri

o Modelo unica

o Pagamenti

a Rieplogo ed invio

Nessun servizio
connesso
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Navigazione per motore di ricerca (parola chiave)

E' possibile effettuare la ricerca dell'intervedigroprio interesse anche attraverso la digitazidiruna parola
chiave (ad esempio Bar, se vogliamo aprire un esengubblico di somministrazione alimenti e bevehd

Altaleggibilita | Tuttoschermo | A | A+ | As+ | Mappadelsito | Ricerca | Stampa et

PROVINCIA DI
BOLOGNA

Home » Accesso SuapBO
Accesso SuapBO

Per eseguire la ricerca scegliere il comune ed inserire unsola parola per volta relativa all'attivita di interesse, se volete visualizzare tutti i settori
fare la ricerca non scrivende nulla e cliccando cerca,

Ricerca s
i SUAP on-line: Help Desk unificato
Comune (*) 5 i =
J per il territorio dell'Emilia-Romagna
-
Il servizio & disponibile da lunedi a
Inserire attivita da aprire, modificare, cessare venerdi dalle 9:00 alle 13:00
Telefono [ 20
051 63388 88 o
Cerca -
E-mail
helpdesksuap@lepida it

Provincia di Bologna Viz Zamben
=-mzil.urp@provincia.bologna.i

126 Bologna- Centraling 031 6398111 -PL 02026170377

rtificzta: prov.bo@cert.provincia.bo.it

ossia dalla schermata gia vista di accesso Sudpboye sopra riportiamo, occorre digitare la parcéave e
subito dopo va cliccato il pulsante “cerca”, posiEto subito sotto (va inserita una parola chiage qgni
tentativo ed € possibile fare piu tentativi congiarchiave diverse). Si arriva in questo modo tiraente
all'intervento di proprio interesse, che andra dtatgp in ogni parte. Questo € infatti il sistemai papido, di
recente introduzione che permette di arrivare ntebpeve tempo possibile all'intervento desidedtlla pagina
del motore di ricerca stesso).

Per effettuare l'invio occorre essere in possesdle @redenziali di accesso ed essersi loggati grielle
operazioni di compilazione, altrimenti, effettufiiti i passaggi, si giungera solamente alla cdagidne della
modulistica in bianco che tra l'altro non pud essmesentata compilata a mano, e che potra solanessere
stampata.
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Per esempio, come dicevamo, supponiamo di dovéeayn pubblico esercizio di somministrazione

bevande ad Anzola delllEmilia.

Selezionero il comune di Anzola e scriverd quirdparola chiave “bar” nel motore di ricerca :

PROVINCIA DI
BOLOGNA

PUBBLICAZIONI

Alta legsibliita | Tuttescherme | A | A+ | A=+ | Mappadelsito | Ricerca | Stampa

SERVIZI ON LINE |

| cHisiaAMO SCHEDE ATTIVITA IMPRENDITORIALL |

<] cContatti

Corca ol sita

Home - Accesso SuapBO
Accesso SuapBO
Per eseguire la ricerca scegliere il comune ed inserire un sola parola per volta relativa all'attivita di interesse, se volete visualizzare tutti i settori

fare la ricerca non scrivendo nulla e cliccando cerca.

SUAP on-line: Help Desk unificato
per ll territoric dellEmilia-Romagna

Ricerca

Il servizio & disponibile da |

unedia
wenerdi dalle G0 alle 1300

Comune (*)
[Anzola dell'Emilia =l

Inserire attivita da aprire,

bar

e, cessare
Telefona o

051 63388 88 =

i

E-mail
helpdesksuap@iepida.it

3026170377

Provincia di Bologna 1340126 Bolozna- Centralino 051 6398111 - 21
=-mail:urp@provincia B prov.bo@cert provincia bo

Subito sotto compariranno gli interventi legatiaafiarola “bar”.
hanno le tre lettere “bar” vicine, come barbiere.

Akalessibilics | Tuttoschermo | A | A= | A== | Mappadelsico | Ricerea | Stames

| SCHEDE ATTIVITA IMPRENDITORIALI | SERVIZION

CHI SIAMO

HOME

Lerca nel sta ~] Contatti

E' da notare che prende

Home - Accesso SuapBO
Accesso SuapBO
Per eseguire la ricerca scegliere il comune ed inserire un sola parola per volta relativa all'attivita di interesse. se volete visualizzare tuttii settori
tare la ricerca non scrivendo nulla e cliccando cerca.

SUAP on-line: Help Desk unificato

Ricerca
Comune (* , .
- | per il territorio dellEmilia-Romagna
11 Servizio & dispaniolle da lunedl a
venerdi dalle 800 alle 13.00

[Anzola dell'Emilia
Inserire attivita da aprire,

[bar

* Se non hai trovato il procedimento che cerchi, clicca qui

e, cessare
|

el
05163288 88

4

E-manl
helpdasksian@iepida it

Attivita trovate nella ricerca per il comune di Anzola dellEmilia

- Acconclatore, barblere, estetista e tatuatore
- Pubblici esercizi di somministrazione di alimenti e bevande

alithe

ancheatelg che

26170377

Provincia di Bologna Viz
emsil:urp@provincis bol
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fox

) SUAP - Accesso SuapB0 - Mozilla
File  Modifica  Yisualizza  Cronologia  Segnalibri Strumenti  Aiuto

===

vogetto PEC .. | [Fpragetta po. |T‘

2 mministragio. .

&% Federa

% Anzola Jazz .| o Federa Bisuep o, > I@Pr_ﬂgetl_\:j?iq "

B v provincia.bologna,it/suap/Engine/R AServePG php/F /28951 1600603/ T/Accesso SuspBoT

7deb1 3259203233395 2 a5ba 1826 1602

[E8 - parrocchia san lszzaro di savena

lepida. ..

okMail aratuita B collegam... &% hi

[ 2] Pty visitati TTY Come iniziare.

[ Cocanciste | Contatti

Home - Accesso SuapBO

Accesso SuapBO

Per eseguire la ricerca scegliere il comune ed inserire un sola parola per volta relativa all'attivita di interesse, se volete visualizzare tutti i settori

fare la ricerca non scrivendo nulla e cliccando cel

rca

Comune (%)

Anzola dell'Emilia i

Inserire attivita da aprire, modificare, cessare
bar

* Se non hai trovato il procedimento che cerchi, clicca qui

i Anzola de

SUAP on-line: Help Desk unificato
per il territorio del’'Emilia-Romagna

Il servizio & disponibile da lunedi a
wenerdi dalle 8:00 alle 13:00

Telefona
051 63388 88

—rriaill
helpdesksuap@lepida.it

e, estetista e tatuatore

i alim:

[Pubblici esercizi d somministrazione di slimenti & bevands (Aprira una nuowa finestra) |

Provincia di Bologna Via Zam
=-mail:urp@provincia bologna

antralina 0516598111 -P1. 03026170377
prov.bo@cert provincia.bo_it

o

o ormmuneCor

| Personalizzazione coll... Home § | Windows . Sito di Amministrazione Dichiarazioni dinamiche [ http:/fturismainpianur

ting

£l e A H-

»

peoph s, bologna. it es5.do7pr

procedimentoun

x
distart| @ @ (2} > )9 Esplorarisorse

~| %= Manuale per finvio della .. | £ Senea nome 1 - Gpendt.., | @ hitpifidominaS.intraipr... | (€5 Un mess - Windows Irts... | [ @ suaP - Accesso suap... |~z

EImEEg 1106

Si deve selezionare lintervento di interesse léradue opzioni esistenti, l'intervento “pubblicieesizi di

somministrazione di alimenti e bevande”.

Il sistema aprira come sempre la schermata dig$thidelle credenziali FedERa, che riportiamo gii#e, in cui
si procede con la scelta del gestore di crederchalici ha validato la registrazione a FedERa:
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- Fed L’:M‘ a Sistema FedERa
\ '-Eplda Sistema di autenticazione

Scegli il tuo gestore di credenziali  nsibisoano di siute»

L'ultima vaolta hai scelto Provincia di Bologna. E' ancora il mio gestore

[ ][ Seleziona

Inizia a digitare il nome del tuo gestors per veders | suggerimenti, oppure
scegli dalla lista completa

Ricorda |z scelta per questa sessione I

Oppure accedi direttamente usando una smartcard

EAQ | Guida all'uso

In questa schermata, si scegliera il proprio Gesttircredenziali, cioé I'Ente (Comune o Provinaag ha
rilasciato le credenziali di autenticazione Fedefra puo non coincidere con il Comune a cui inviarpratica)
Ad esempio supponiamo che abbiate chiesto e riocedaltcomune di Granaglione le credenziali di atitamione
Federa e che dobbiate presentare una pratica aolaAEmilia. Bisognera selezionare Granaglione cemie
Gestore (e non Anzola!) e cliccare su “seleziona”.

| - Fe d L Sistema FedERa
L‘ '-Eﬂlda Sistema di autenticazione

Scegli il tuo gestore di credenziali  nai bisogno di siute?

Lultima volta hai soelto Gomune di Granaglione,
E' ancora il mio gestore

[ ][ Seleziona

Inizia a digitare il nome del tuo gestore per veders i suggerimenti, oppure
scegli dalla lista completa

Ricorda la scelta per questa sessione

Oppure accedi dir usando una

FAQ | Guida alluso

Per memorizzare la scelta ai fini di non perdesilgud spuntare I'opzione “ricorda la scelta perst sessione”.

N.B. L'accreditamento a FEDERA fatto da qualsiagieepermette I'accesso e l'invio di pratiche peti tyli enti
che fanno parte del sistema.

Nella schermata successiva, andranno inseriteetdenoriali ricevute (la vostra Username e Passwolti$ogna
cliccare su “Accedi”, come mostrato nella figura cegue:
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Le.pida:spa FedERa Sistema FedERa

Sistema di autenticazione

Comune di Granaglione ggy

Usemame/paagh One-time password Smart card

Inserimento credenziali

sername o codice fiscale: [rpla67mE5 5344t ]

Password: [ssscssssasssss |

EAQ | Guida all'uso

Arriverete cosi direttamente alla schermata dgdlecsico intervento di interesse, nel Suap comuatai va
inviata la pratica, con l'informativa della privaey centro. Occorre quindi procedere con la spultpresa
visione, flaggando la casellina in basso:

Comparira un messaggio di connessione cifrata,ilpguale occorre dare la conferma cliccando suhtieb
pulsante.

ST
=~ Il
< | [ - suapbo & = H -
@ hitpsiiifedera lopid one coll... [ tieme i1 Windowss <. Siko di Ammir Eo dinamich he [ b
=)
= - .
Bisial| @& & (B > oo Cniomrnoen | T Vit i P | T S vt 8= G | 8 s it | [ INTRANET = e || @8 Elicandte sl <1 |[ @ ot srew tones| | VB SES 1568

La videata successiva immette direttamente nedraist nella pagina della pratica che mi interessapdare ed
inviare al Suap territorialmente competente:
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PROVINCIA D
BOLOGNA

Bervenuta
Paola Fornasari

Tipo Qualifica; Utente

Descr, Qualifical ——

Cod, Fiscale:

FRNPLAGTMSSAGH4F
VA

Nessun contesto
associato.

® Scelia operazioni

® Scelea interventi
Facolkativi

® Scelkta allegati
Facoltativ

= Attivazione Calcols
Oneri

= Individuazione Cneri
= Calcola Oneri
= Rizpiloga Oneri

a Modello unica

a Pagamenti

a Rieploga ed invio

Nessun servi
connesso

Pubblici esercizi di somministrazione di alimenti e bevande - Anzola dell'Emilia

INFORMATIVA AL SENSI DELL'ART. 13 DEL DECRETO LEGISLATIVO N, 196/2003, "CODICE =
IN MATERIA DI PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI”

Siinfarma, ai sensi del Decreto Legislativa n. 196 del 30 giugno 2003 che il trattamento dei dati personali sara’ improntato
ai principi di correttezzs, liceita’, trasparenza e tela della riservatezza e dei diritt dellutents.

1l conferimento dei dati personall relativi al servizio richigsto o alla comunicazione inoltrata non sono di per se' obbligator,
il rifiuto & fornirli compartera’ lmpossibilita’ di adempiere alle finalita’ del trattamento di seguito indicats.

1 dati saranno tattat esclusivaments per lesecuzions delle operazioni relative al servizi richissti dallutente. & tal fine | dati
potranno essere frasmessi a soggett terzi che svolgona funzioni strettaments connesse & strurmentali allo svolgimento del
servizio richiesto.

1l rattamentn sara’ effetiuato mediante l'utilizzo di strumenti cartacel, informatici e telematic, per | quali sono impiegate
misure di sicurezza idonee 3 garantive |a riservatszza e ad evitarne 'accesso 3 soggett non sUtorizzat
In qualungue momento I'utente puo' far valere | diritti previsti dall'art.7 del Decreto Legislativo n. 196 del 30 giugno 2003,

T Presa visione-privacy

:

Come gia evidenziato occorre, per poter prosegughéter, spuntare la presa visione della privacy:

) Progetto PEOPLE - Mo:
Eis  Modfics

Strumenti  Aluko

~[=l

eCode—nn3 7008 Ppeople.fsl.ser iedautorizza < | [ - suspbo

i [F] Home {1} windows.

PROVINCIA DI
BOLOGNA

Seanala errore  Invia suggerimento  Le m

Esc

Bervenuto
Paola Fornasari

Tipo Qualifica: Utente
Descr. Qualifica; -
Cod, Fiscale:

FRINPLASTIMSS AS44F

Nessun contesto
associato.

Attivita previste:

= Scelta operazion

= Scelta interventi
acoltativi

= Scelta allegati
Facaltativi

= Attivazione Calcolo

= Indiiduazione Oneri
= Calcalo Oneri
= Riepilogo Oneri

a Modello unico

5 Pagamenti

8 Rispiloge ed invio

Nessun servizia
connessa

Pubblici esercizi di somministrazione di alimenti e bevande - Anzola dell'Emilia

INFORMATIVA AL SENSI DELL"ART. 13 DEL DECRETO LEGISLATIVO N. 196/2003, “CODICE
IN MATERIA DI PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI”

Siinforma, ai sensi del Decreto Legislative n, 196 cel 20 giugne 2003 che il rrattamento dei dati personali sara’ improntato
ai principi di correttezza, liceita!, trasparenza e tutela della riservatezza e dei diritti deliutents,

1l conferimentn dei dati personali relativi &l servizio richiestn o alla comunicazione inoltrata non sono di per se' obbligatari,
ma il rifiuto & fornirli comportera’ mpossibilita’ di adempiere alle finalita' del trattamento di seguito indicate.

1 dati saranno trattati esclusivamente per lesecuzione delle operazioni relative ai servizi richissti dall'utents. A tal fine | dati
potrannn essere rasmessi 4 soggetti terzi che svolgono funzioni strettaments connesse e strumentali allo svolgimento del
servizio richiesto,

1 trattament sara’ effetiuatn mediants I'utilizzo di strumenti cartacei, informatici e telematici, per | quali sono impisgats
misure di sicurezza idonee a garantire |a riservatezza e ad evitarne 'accesso a soggett Non autorizzati.
1n qualungue momento I'utents puo' far walere | diritt previsti dall'art.7 del Decreta Legislativa . 196 del 30 giugno 2003,

¥ Presa visione-privacy

7 o [Avasnss ]

;sxa-t @& © [ 7 39 Esploransorse -] T marnusle perfivvia .. | T Senze nome 1 - Op... | & hetprijdominos ... | @ miraneT vome ... | & chiamatawob o tn. . |[@ rrogetta peorie . H| [V S e :rz-
Una volta effettuato cio, procedere con “avantia &chermata successiva che compare € la seguente: |
opzioni per i pubblici esercizi. Selezionare lag@be interessa, in questo caso Awvio attivita/strbe
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Scegliere I'operazione: “aprire un esercizio di sonistrazione di alimenti e bevande in zone NONgsttg a
programmazione”

PROVINCIA DI
BOLOGNA

Seanala errore  Invia suggerimento  Le mie pratiche  Esci

Bervenuto
Paola Fornasari Scelta Operazioni per il settare : Attivits ive e i sedt
Tipo Qualifica: Utertte
DB QUAITES, = Awvvio attivita/subentro
Cod, Fiscale:
FRNPLAE 7SS AD44F (=} - VPN .. RS SO ST
e - #prire I'attivits per ls somministrazions temporanea di slimenti @ bevande in occasione di pubbliche manifestazioni o sltre riunioni stracrdinarie di persone
S —— = Segnalars Hinitio di stivith per somministraziore ol publbiico di simenti « bevands in deroga si citer di programmazione comunale
assodiato. - Subentrare in ativits di somministrazione di slimenti @ bevands in locall sperti 3l pubblice
= Aprire Un esercizio di somministrazione di alimenti = bevande in zone MOM soggette 3 programmazione
=

Comunicars Io svolgiments di piccolo trattaniments in pubblics ssercizio

[==Torna alls seelta ] [Avanza nella scelts Operaziont =

= Sceltainterventi
Facoltativi

s atae 123456 7 8
i

= Attivazions Calcolo

= Individuazions Oneri
= Calcaln Oneri
= Ricpiloge Oneri

= Modelio urica

© Pagamenti

= Riepilogo ed invio

Nessun servizio
connessa

Poi, cliccando “step successivo”, si giunge alfeefdella procedura di ricerca della domanda/ @atc infine,
dopo un messaggio di fine iter, comparira il maalélhale da compilare, sottoscrivere ed inviarermticamente.

PROVINCIA DI
BOLOGNA

Seq errore  Invia suggenimento  Le mie pratiche  Ess

Bervenuto
Paala Fornasari Scelta Operazioni per il settore : Atiaits produttive e Irnterventi sul fabbricato

Tino Qualifica: Utente @ Scelts operazioni terminata. Sono state selezionate le seguenti operazioni
Descr. Qualifica: -
Cod. Fiscale:

FRNV;’AL_AE'7M55A9“"F » Aprire L esercizio Gf Sommiiistrarions of alimentt e bevarde §1 zome MON Soggette & progrSmimazions
Nessun contesto (ora & possibile passare allo step successivo)
associato.

[== Torna alla sceiita 1Cten =

Attivita previste:

Salva
12 3 4568 7 8

® Scelta intervent!
Facalkativi

= Scelta allegati
Facolkativi

= Attivazione Caloolo

= Individuazione Oneri
= Calcolo Oneri
= Riepiloga Oneri

= Modelio unico

o Pagamenti

= Riepliogo ed invio

Nessun servizio
connesso
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La navigazione per alberatura: se vuoi attivare pitprocedimenti in contemporanea

Qualora non si riesca a trovare cid che interessapprole chiave o si vogliano attivare piu prooestiti in
contemporanea (ad esempio l'apertura di un eserdizisomministrazione e una registrazione al'lAUSE)
necessario cliccare sulla dicitura che porta il @ds® non hai trovato il procedimento che cerdiaical qui”

=i x]

| B suae - Aceasso sua
€
(21 Pt

£l 4+ & BHi-

iche [ http:jiturismoinpiarur

1600603/TjAccesso

e (] windows Y. Site di Amministr:

collegam... @@ httpsi/ifedera.lepida.... {

o | A | A+ | A++ | Mappa

Cerca nel st <] Contatti

Home - Accesso SuapBO

Accesso SuapBO

Per eseguire la ricerca scegliere il comune ed inserire un sola parola per volta relativa all'attivita di interesse, se volete visualizzare tutti i settori
fare la ricerca non scrivendo nulla e cliccando cerca.

Ricerca
, SUAP on-line: Help Desk unificato
Comune () — per il territorio dellEmilia-Romagna
IAnzoIa dell'Emilia |
Il servizio @ disponibile da lunedi a

venerdi dalle 9:00 alle 13:00

Inserire attivita da aprire, modificare, cessare
I Tetsfono P
051 63388 88 =

Cerca
E-mail
helpdesksuap@epida.it

* Se non hai trovato il procedimento che cerchi. clicca qui

Attivita trovate nella ricerca p{550n el trovars I procedments dhe cerch, cicca qui fApFE una muovs fivssira)|

» Acconciatore, barbiere, estetista e tatuatore
* Pubblici esercizi di somministrazione di alimenti e bevande

=]
5

Histart| @& © [ ” 37 Esplova risorse -| Zimanuste per finvio della.... | T Senza nome 1 - OpenoF... | @ hitput/domineS.intrs.pr... | @ TNTRARET - Home Pags ... |[ @ SUAP - Accessosuap.. [l| (V20 /@8 <5 1e.0e

dopo l'inserimento delle proprie credenziali FedERa&estore, username e password - comparira laraake
sulla privacy del Comune selezionato.
Vediamo questi passaggi nel dettaglio.

Dopo aver selezionato I'Ente gestore e aver imskriproprie credenziali Federa (come visto a fag 1
20), comparira la schermata del Comune con l'inftiva sulla Privacy:

PROVINCIA DI
BOLOGNA

eraione itsr = Informazon sul serviio

Anzola dellEmilia

INFOIMA | LVA AL SENSL DELLAILU . 133 DEL DECILE 1O LEGLSLA 1LVO N, 196 /20032, “CODLCE
INMATEILA DL PO TEZLONE DEL DAL PEIRSONALL”

Prendere visione della Privacy, cliccandola al medella pagine e proseguire con il pulsante acaacdestra
“avanti”.

Comparira quindi la scelta tra i settori di at@vifossia l'alberatura dei procedimenti), tra curgie iniziare a
navigare, cercando l'intervento di vostro intere&gponendo di voler aprire e quindi cercare waroimo di
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somministrazione di alimenti e bevande (il nosmteivento sara cioe: “apertura di un pubblico eserai
somministrazione di alimenti e bevande in zona NsBiygetta a programmazione”), clicchero il settattvita
produttive e interventi sul fabbricato”:

avanzerod due volte con i pulsanti “step successivtdvanza nella scelta del settore”

PROVINC
BOLOGNA

Seanala errore  Invia suggerimento  Le mie pratiche Esc Al

Berwenuto
Faola Erniasa Scelta settore attivita

Tipo Qualifica: Utente Settore : At procuttive & Interverts sul Fabbricato
Descr. Qualifica: ——

Cod, Frcak: i@ Scelta Settore terminata (Settore selezionato : Attivita produttive e Interventi sul fabbricato)
FRIPLAG 7MS5 A4 4F ”
VAL e (ora & possibile passare alln step successvo)

Nessun contesto
assodiato. =< Torna alla scelta | [Step Successiva =5 |

Attivita previste:

= Informazioni sul

==
[S<imgeto] t 2 3 4 5 & 7 8 9 [Avamizs]

= Scelts operazioni

= Scelta intervert!
Facaltativi

= Scelta allegati
Facaltativi

= Attivazions Calcolo
Greri

= Individuazione Oneri
= Calcalo Oneri
= Riepilogo Oneri

5 Modello unico

5 Pagamenti

5 Risploga ed invio

Nessun servizio
connesso

Clicchero “Attivita produttive” nella schermata geopra e comparira un‘altra schermata con tusibitt-settori”
(dall'agricoltura ai mezzi pubblicitari).

PROVINCIA D

Vi

BOLOGNA

Servizi Seanalaerrore  Invia suggerimento  Le mie pratiche  Esci Aluto in linea

Benvenuto

Paola Fornasari Scelta Dperazioni per il settore | Attiits produttive e Interventi sul fabbricato
Tipo Qualifica: Utente
Deect Qualtea) ATTIVITA' PRODUTTIVE =l
Cod. Fiscale:
FRNPLASTMESADH4F [ Agricaburs
P VA - Trasparti
Nessun contesto ~ Ccommendo
associato. jm] Somministrazione di alimenti e bewande
Attty prasta: (] Giormali & viviste
(m Impianti di distribuzione carburante
|l Servizi alls persona
= Informazioni sul
servizio - Sieurezzs
® Scelta settore (m) Spettacoll, manifestazioni e intratterimerti
(m] Turisro
= Scelta intervent] (] Benessere animal
Facoltativi -
Astigianato
® Scelta allegati
Facoltativi (] Geeupazione di sucla pubblica
» Attivazione Calcolo (m} ez pubblicitari
Oneri
- Oneri [[<<Torna alla scelta pracedente | [ Awvanza nella scelta Operazioni >>

= Calcolo Gneri

= Rieplogo Oneri
= Modlelo unica
8 Pagamenti 12 3 456 7 8 9

a Riggiloga ed invio

Nessun servizio
connessa
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Nell'esempio fatto, a noi interessa la “Somminstae di alimenti e bevande”, che quindi clicchero:

PROV
BOLOGNA

Seqnala errore  Invia supgerimento  Le mie pratiche  Es:

Benvenuto
Paola Fornasari Scelta Operazioni per il settore : A2tiits produttive e Interventi sul fabbricato

Tipo Qualfica: Utente

Dok Quallea) o ATTIVITA’ PRODUTTIVE

Cod, Fiscale
FRNPLAG7MSSAT44F =} Agricalura
i == =] Trasperti
Nessun contesto =] Commerdie
assodato. =2 Semminiztrsions di alimenti ¢ bevands
Attivits previste: (=} Giornal  riviste
r Impianti di distribuziens carburante
= 1 r Servi alla parsons
= Informazion sul
servizio - Sicurazea
= Scelta settors - Spettacoli, manifestazioni e intrattenimenti
=] Turisme
= Scelta interver (=] Benessers snimale.
Facoltati
[ Artigianate.
= scelta allegati
Facoltativi {m) Occupazians di sucla pubblica
= Attivazione Calcolo = Piszai pubblicitart
- oneri 2 Torna alla scelta | [ Avanza nella scalta Dperazioni 5= |

= Calcolo Oreri

= Ricpioge Oneri
= Modella unico
o Pagamenti [Z<tndictra | 1 2 3 4 5 & 7 B8 @9

8 Risplogo ed nvio

Nessun servizio
connessa

Bervanuto
Pania Frarmasar

Scelta Operazioni per il settore : AttATts e e sl

Tioo Oualiica: Utonte:
Deser Quainea; —
i

et Ul Somminstrazione di alments e bavande
TRMNPLAGTMESASH4T
P T

saiva

[E<mdicba ] 1+ 2 3 4 5 5 7 0 @9

Facellatin

= scelta sllegan
aceltativ,

= Armvazions Salcoin
Sneni

= AR e e
= Calcoln Gneri
= Rispilou O

" Modsiio unico

~ nagamernt

 Hieploas od o

Nessun servizio

Proseguo nella scelta dell'intervento di mio irdses che fa parte dei “pubblici esercizi di somstiazione di
alimenti e bevande”.

BOLOGNA

Seanala errore  Invia sugaerimento  Le mie pratiche

Barvanuta

Paola Fornasari Scelta Operazioni per il settore : Attivits produsttive e Iimterventi sul fabbricato

Tipo Qualifics; Utert=

Descr. Qualfica

Cod, Ficcala!

PRI £ /a4
o

""" o Somministracione i almenti @ bevande n crcal privati

Somministrazione di alimenti e bevande
[

bubbicy ssercie o zomminatraone d shmert & bevands

Nessun contesto
assaciato.

Attivita previste:

[Saiva |

Py e—r

|<<mdeta |1 2 2 4 5 6 7 0 ©

= Suelaseiture

= Scelea intarvanti
o At

= scelts sliegat
oot

= Attivazione Caleas

= Indvidussions Oneri
= Calcell Oreri
= Riepiogo Oneri

5 Modlia unica:

& Pagament!

= Rieplogo =d invia

Nessun sarvizio
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PROVINC
BOLOG

Eenventa

asari Scclta Operazion per il SCtOre 1 TS produttive & Intervents sul Jobbricoto

1 1po cualifica; Utonte
i By ul esercl somministrazione di atmentl e bevande
Do DL Pubblicl 121 it nistrazione di aliment e bevanci

ERNBL A3 ZMSSAGH4E 4 [N —
P =] o sttt
Nessun contesto (= Gt
assadiato.
[==Torne i seais precadente | [ Awanta nens scais Op
Attivita previste:
= informazon zu =

PyE—
Focitai

= scelts sllegat
Fazaltati

= Al o il
Grant

= Individussicne Oreri

= Ricpioge Oner
= Mndeln urice
= Pagamenti
= Riepingn ad invio

PROVINCI
BOLOG

Berverutu
Panla Farmnasari

Seelta Operazioni per il settore : AL/HES p e

Tipu Qulifica Uterite
Dese Qalifia:

o, Phce: Avviu all af subentro
FRIILAG AMSSAaaE (=] prire un esereiz o sommInStrazions di skment & bevands In 20ne Soggets 3 programmanGne
P T - - Apwire Pattiits per s sormminishrasione bemparanes di sliment = heiands in ceeasinne di prkbliche manifestazioni o alles rinnioni sraordinarie di nersons
I (=] Sagnalara Finiic ob s#ivith par somministrasions o pubblice di shment = bavands in darogs s criter di progrsmmasiane comunsle
associato. - Subenitrare in attivita di somministrazione di aliment 2 bewande in locall apert al pubblice,
Attt previsto: = S S R S A SN A SR s N SRS PP
(=i e
- sl (<= Torna alis sesits precedents | [ Avanza nella scelts Dperasioni 55
= scoiaseuiure
[ —
Facoitatia [=<mawwa |1 2 3 4 5 & 7 8 @
= scetta aliegan
Facaltati

= Artvasions Calccls
Snent

= Individuazione Oneri
= Calealo Orari
= Riplloga onert

a Medala tnicn

a pagamenti

 Rioplogo o invio

Nessun servizio

PROVINCIA DI
BOLOGN

Seanala errore  Invia suggenmento  Le mie pratiche  Esci

Benvenuto
Paola Fornasari Scelta Operazioni per il settore : Aftivita produttive e Interventi sul fabbricato
Tipo Qualiica; Utente Scelta operazioni terminata. Sono state selezionate le seguenti operazioni
Descr. Qualifica: 3
Cod, Fiscale
TN AR o Aprie un ssercizio of sormministazions i Simertl & bevance i Zore NON SOGENE & prOgremmazions
Nessun contesto (ora & possibile passare allo step successivo)
associato.
[ <= Torna alla scelta precedente | [ Step succassive 5 |

Attivita previste:

[<ondiete ] + 2 3 4 5 6 7 &8 9 [Avantiz> |

= Informazioni sl
servizin

= Scelta settore

= Scelta intervent
Facokeativi

= Scelta allegati
Facoltativi

Attivazione Calcolo
onen
= Individuazions Sner
= Calcalo Oneri
® Riepilogo Oneri
= Modelo Lnico
© Pagamenti
= Riepilogo ed invio

Nessun servizio
connesso

In questo caso esiste intervento collegato etitisia ce lo segnala.



PROVINCIA DI
BOLOGNA

Servizi | Procedimento i e te tervent] facoltativ Seqnala errore  Invia sugoerimento  Le mie pratiche Eso  Alutein linea

Benvenuto

Paola Fornasari Vuole attivare altri procedimenti in aggiunta a quello selezionato?

Tipo Qualifica; Utente (mi

et DT e PRESENTO NOTIFICA SANITARIA. AL FINI DELLA REGISTRAZIONE

Codl, Fiscale:

FRIPLASTMISh a4
1 234567839

Nessun contesto

assaciata.

Attivita previste:

= Informazioni sul
servizin

= Scelta settore

= Seelka operazioni

a allegati
Facoltativi
= attivazione Caloolo
= Irdviduazions Oneri
= Calcolo Qneri
® Rigpiloge Oneri
o Modello unico
o Pagamenti
o Rigpiloga ed invio

Nessun servizio
connesso

Se vogliamo proseguire presentando contemporanéareatrambe le domande (somministrazione alimenti
bevande e notifica AUSL) noi barriamo la caselle glorta la dicitura “presento notifica sanitaridfiai della
registrazione”, altrimenti si puo proseguire setlzzcare niente altro.

Comparira poi una ulteriore schermata, quella dgfizioni, che vanno lette attentamente: se ciosiatin una
delle situazioni/condizioni o requisiti descritticcorre barrare la/le relative caselle ORA.

PROVINCIA DI
BOLOGNA

Servizi | Frox Segnala errore  Invia suggerimento  Le mie pratiche  Esc Aiuto in linea

Benvenuto
Paola Fornasari

Tipo Qualifica; Utente
Descr, Qualifica; ——
Cod, Fiscalz!

1

Nessun contesto
associato.

Attivitd previste:

asti,

aooaooaaon

Salva
<<Indietro | 1 2 3 4 5 6 7 8 8 [Avanti>> |

= Individuazione Oneri

® Calcolo Oneri
= Riepilogo Oneri
a Modella unico
& Pagamenti
= Rizplogo ed invia

Nessun servizio
connesso

A seconda delle opzioni, andranno dunque barragegche interessano e poi si prosegue nella nzigige, fino
a quando non apparira il modulo finale con l'anfigaee tutte le dichiarazioni da compilare (corgegnate da
semafori di colore rosso).

40



) Progetto PEOPLE - Moz

Firefox =] x|

Eile  Modfica  Visualizza  Cronologia  Segnalibric  Strumenti Ajuts
[#]Progetta PECPLE x +|

4= @ peoplesuap.provincia.bologna.it/peopls lockup

<

i

+ & B

Dichiarazioni dinamiche [ httpi/fturismeinpianur.. >

natchProcess.do | [ - arredamenti pradella pal

Hothail gratuita

(2 pits visieati TT1 Comeiiziare [ Personalizza collegam... @ https:iffedera.lepida, .. |

* Personalizzazione coll... [ Home [} windows 7. Sito di Amministrazione

PROVINCIA DI
BOLOGNA

Seqnala errore  Invia suggerimen Le mie pratiche  Esci  Ajuta in linea

Berwenuta ISTRUZIONI PER LA COMPILAZIONE DELLA DOMANDA
Paola Fornasa Questa pagina visualizza 'anteprima della domanda, da gui puot:
1. compilare il modulo, ciccando | botton "COMPILA" present a fianco delle rispettive sezioni, Tormando al modello unico, potral controllare | campl che hal compilato

Tioo Qualifica: Utente 2. Una valta complate tutte le serioni prosequl ciccande "continus” in fondo a destra.

Descr, QL . . —

cggcfpﬁg?‘ £ - Se sei autenticato pusi inoltrare telematicamente il modela sl Comune, compilanda quanto fichiesto, proseguends fino alla paging "Rieplogn’ & ciccando “Trvia

FRNPLAGTMSSAI44F

P Iva:
E' possibile stampare il modulo, compilato o meno, diccanda "Continua’ fino alla pagina "Rieplogo” e diccanda "versione stampabils”,

Abssumcantesin Fracadimests s
sportelli interessati :

BRIty reriste: @ SUsP del Comune di snzola dellEmilia Starica modulo in bisnco

o Generazione iter
= Modalo Lini

Oggetto : Interventi Selezionati

@ Segnalazione certificata di inizio attivita di un esercizio di somministrazione di dimenti e bevande n zone NON soggette a programmazione
= Upload file
" @ Modello 1 Notifica ai fini della registrazione delle attivita alimentari
o Pagamenti
o Rieplogo ed invio [Codics domands [FRNPLAG TM55A944F-0037546-8374092 |

Nessun seryi
connesso

ANAGRAFICA COMPILA

Informazioni relative al dichiarante:

Mome Paala [Cognome | Fornasari [Sesso: Femmina
Mato | BOLOGNA |Prowinia (Per | cittadini residenti allesters inserire "EE") i BO [1: 15/08/1967
God Fiscale : FRNPLAGMS5A944F

Informazioni relative al

residenza o domicilio per la carica :

Residente nel Comune di (Per i dttadini residenti allestero inseite lo Stato di residenza) i _ [Provincia (Per i cttadini residenti silesters insenire "EE) 1 _ [cap: o
Indinzza | _ [Tl [Fan
LecalitsFrazions [cellulare
Comiciiz eletironico (PEC) _paclafernasari@pravincia.bologna.it
Agisco

© in qualis dilegale i sociers Mol ars di impresa individuale(®)

2 Darsona Reica(™)

2 i qualits di Legale rapprasentante di priwato(*)

7 i qualits di Rappresentante di altro entefassociaai:

enti no profit(*)

x
mstartl & € (& > |27 Esplorarisorse ]

Manuale per finvio della ...

Senza nome 1 - Openof.. | (@ hitpifidomineS.intra.pr... | & INTRANET - Home Page ... | [ @ Progetto PEOPLE - Mo..

L] ]
| s

Questo ¢ infatti il modulo come si presenta iretlétsue parti prima di essere compilato
SETE

File Modfica Yisuslizza  Cronologia  Segnalibri  Strumenti  Ajoto
[ 5usP - Accesso SuapED x]@ProgettuPEoPLE x|+

4= | @ peopl=susp.provincia.bologna.itjpsoplsjlookupDispatchProcess.do ] | ) - arredamenti pradella

HatMail gratuita Personalizza collegar.. @® https:jjfedera.lepida | Persanalizzazione coll . [&] Home [} Windows %, Sita di Amministrazione [ Dichiarazioni dinamiche [ http:/frurismoinpianur. »

(2] Pitt visitati T Come iniziare

e: COMPILA

che il referente delle comunicazion

| stesso dichiaranke(*)

© aleva personal™)

cogrome ) [neme )
telefono/cellulare )
=-mail [-mall certificata )

che la superficie di somministrazione del locale & di mq: COMPILA
[cuperficis (may g

(per superficie di somministrazione di un pubblico esercieio i intends larea destinata dla somministrazione, compresa quella occupata dai banchi, scaffalature e simill, hon & da comprendere nella superficie di
soraministrazione [ area utlizzata come magazzing, deposits, locals di lavarazions, uFfid, servizl, scc.)

di esser in possesso dei requisiti morali previsti dall'art. 71 del D.lgs. 5972010, ed in particolare: COMPILA

™ per attivits commerciale di vendita e df somministrazione: (*)

2} di nan essere stato dichiarato delinquente abituale, professionale o per tendenza, salva aver ottendto s riabilitazione;

b} di non aver riportata Una candanna, con sentenza passata in gidicata, per delitto non colpeso, per il quale & prevista una pena detentiva non inferiare nel minima a tre anni, sempre che sia stata applicata
una pena superiore &l minimo sdittale;

1 di non aver riportata, con sentenza passata in giudicato, una condanna @ pena detentiva per una dei delitt di cui al lbra 1L, Titolo WII1, capo 1T del codice penale, owvern per ricettazions, ricclaggio,
insolvenza fraudolenta, bancarotta fraudolenta, usura, rapina, delitti contro la persona commessi con violsniza, estorsione;

) di nan aver riportato, con sentenza passata in gudicato, Una condanna per reat contro ligiene & la sanita pubblica, compresi i delitt di cui al lbro 1L, Tiola VI, capo 11 del codice penale;

) di nan aver riportato, con sentenza passata in gudicato, due o pit condanne, nel quinguennia precedente allinizio dellesercizio dellattiviea, per deltti di Frode nella preparazions & nel commercio dedh almenti
previsti ds leagi special;

F) di non =ssere sattoposto a una delle misure di preverzions personal di cui si capi 1 e 11 del titolo T dellibro T del dias & settembre 2011, 1. 159, ovvera 3 misure di sicrezza;
]

1l divieto di esercizio dellattivit, nei casi in cui taluno non sia in grado di effettuare e dichiarazioni di cui alls lsttere by, ), d) &) & F) , permane per la durata di cingue annl a decorrere dal giorno in cui la pena &
stata scontata. Qualorala pena si sia estinta in altra mads, il termine di cinque anni decorre dal giorno del passaggio n diudicato della sentenza, salvo riabilitazione;

™ & dichiara la press visione delle norme seguent

11 diviets di esercizio dellattivita non si applica qualora, con sentenza passata in gudicato sia stata concessa la sospensions condizionale dells pena sempre che non Intervengans crcostanze idonee a nciders
sulla revoca dells sospensione;

n caso di societa, sssociszioni od organismi collettivi | requisiti moral suddetti devene essere possedut dal legale rappresentante, da altra persona preposta sl'sttivits commercisle & da butti | soggetti
individuati dallarticolo 2, comma 3, del D.R.R. 3 giogno 1998, n. 252, Tn caso di mpresa individuale tali requisiti morali devono essere posseduti dal titolare & dalleventuale altra persona preposta allattiviea
commerciale

™ per 1 sola attivita di somministrazione di aliment e bevande:

dichiara Inoltre di non avere riportata, con sentenza passata in gudicato, Una condanna per reati cantra la moralita pubblica e | buon costume, per delitt commessi in stato di ubriachezza o in stato d
intossicazions da stupefacenti; per reati concermnenti Ja prevenzione dellslcolismo, le sostanze stupsfacent o psicotrope, il gioco d'azzards, | scommesse clandesting, nonchi per reati relativi ad infrazion slle
norme sui giochi, = prendo atto che il divieto di esercizio dellattivits, per chi bbia riportato kali condanne, permane per la durata di cingus anni = decorrers dal giorma in cui 2 pena & state scontata = che
quslora la pena si sia estinta in altro mado, il bermine decarre dal giorno del passaggio in giudicato della sentenza, salvo riabiltazione.

In casn di societd, associszioni od organismi collettivi | requisiti moral previst dalle [sttere ) b) c) d &) f) @ quell specificl per la somministrazione devono essers possedut dal lsgale rappresentants, da altra
persona preposta all'attivied commercisle e da bUtt | soqgetti individuati dallsrticola 2, comma 3, del DLPR. 3 giugno 1998, n. 252, In caso di impresa individusle kali requisiti moral devono essere passeduti dal
litolare = dal'zventuale altra persona preposta slattivia commerciale

b - 4

x
Wistart| @ @ (@ > )7 Esplorarisorse -| = Manuale per finvio della
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) Progetto PEOPLE - Mozilla Firefox
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IE:SUAP - Accesso SuapBO > | [ Pregetto PECPLE

[l

_(&] x|

€ | @ peoplesuzp.pr bk Process.do

< | [ - arvedamenti pradetia 2

(5] pir visitati TN Come iniziare {__i HotMail gratuita B

Personalizza collegam... ®® https:{ifedera.lepida.... i i Personalizzazione coll... [#] Home

4+ & H

. Sito di Amministrazione [#] Dichiarazioni dinamiche [#5 http:fiturismoinpianur.

che l'indirizzo dove si svolge I'attivita

COMPILA

[comune: )

[Frazione caP )

[via, viale, piazza )

[rumera civico 3

che ha avuto la

ita dei locali/ del terreno/ fabbricato a titolo di

COMPILA

© propristai*y

7 aFfitta(*)

specificars i dati del propritar

neme cogneme [ ragione sociale -

residenza { sede legale )

S Glbra (4 specificare tipo di disponibilita *)

che per il certificato di conformita edilizia ed agibilita, I'azienda: COMPILA

7 & in possesso del certificato(*)

[ Hisseiato m data 5]

™ ha presentsto la domands si fini dellottenimento del
certificato(*)

in data numero .G

© & decarso il termine per il rilsscio dello stessa & pertanta
la conformita ediizia & agibilita si inkends attestata secondo

i firi dellimmediaty

© non & decorsa il termine per il rilascio dello stessa e che pertanta | € non & decarso il termine per il rilsscio dello stesso & che pertanto ai
mobile il professionista ha depositate |Fini dellimmediata Utiizza dellimmebils il professionista ha depositata la

uanto dichiarato dal professionista nella scherda tecrica 1 domanda di agibilita da simeno 15 giornl & non sono pervendts domanda di agibilta da almeno1S giormi & sono state rich
descrittiva che tiens luogo del certificato di conformita.(*: richisste di inkegrazions da parte dell'ufficio becnicol*) integrazioni da parte del comuns che sono gia stats dspositate (*3
protocallo num. ) data 5]

T sllega attestazione del tecnic nei casi previsti dal DPR 160/2010 ark, 100%)

COMPILA

che linsegna

inseana

che il referente delle comunicazioni &:

COMPILA

I stessa dichiarante(*)

© slra persenat®y

cognome ) [rome )
teleforofeelllare )
=-rnail [=-mail certificata )

=
Wistart| @& @ (@ > ()7 Esplora

) Progetto PEOPLE - Mozilla Firefox

e Modfica Wisuslzza Cronologla  Seanalibri  Strumenti  Auto

@ SUAR - Accessa SuapBO x ]@Dmgettu PEORLE

=18l x|

€ 4 I rovincia. bologn rocess.do

c| @ - arredamenti pradella PSR S|

(2] Pits visitati TTY Come iniziare | HotMail gratuita collegam... o9

col. [F] Home

windows Y, Sito di Amministrazione [ Dichiarazioni dinamiche [ hetpiffrurismoinpianur . >

&

T Commercio =l dettaglo di prodott tic (pescherie) | GUSSta V0ce & conpress eventusle lavorszions In aborstorl snnessi che drs essere descritta nella relazione tetrics

7 Commercio con strutture mobil su are pubbliche

[esta vore comprende il commercio sl mincka di aliment nonché | prodizione e somministrazione su ares pubblica di ariamente manipolati,
effettuato mediante autonegozio e/o banco kemporaneo. La refazione tecnica dovra riportare : marca/ modellof targa dell’ aumnegnzm. descrizione
sommaria banco rimavibile - indicazion relative al luogo del lora ricovera - tipologia di almenti & modalits oi produzione manipolazione fsomministrazione -
modaiita di conservazione degl alimenti deperibili nels Fasi in cui questi non sona commerdializzati con seqnalazione di local e celle frigorifers

utiizzate,

I™ vendita diretta dilatte di cruds da parts azienda agricals (anche tramite distriburare aUkmatica)

T Trasporto slimenti

[Sotto questa voce sono comprese butte ke imprese che effettuan attivits esclusiva di trasporto di prodott alimentari per conto proprio e per conto terzi
iramite automezzi, nonché tutte be imprese che effetbuano i trasporto enti sfusi, carne, prodott dells pesca & surgelati (futte le attivita soggstte
ad autorizeazions sanitaria ex art, 44 del DPR 327/80). Per ogni automezzo utilizzato dovranno essere indicati nella relszione tecnica con marca, modsllo,
arga e indirizzn ove di norma viene enubo o rizaverato. hon sono tenute a notificare Fabtivits di trasporto le imprese che effettuano per conto proprio
trasporti di prodott alment queli ex art. 44 sopra ctati) nel contesto di slire atbhita almentari gid registrate {compresi | produttor|
Dmman) /o riconoseiute in quanta s fass di traspnvtn & da considerarsi parts intsgrante dellattivita dellimpresa & Davtar\tn inseria alfinterno del piano di
autocontrolio. Si precisa che Fattivits i brasporto al oi Fucri del territorio regionale da parte di imprese registrate riconosciute per lra sttivit prevalente
& per la quale, come sopra precisato non & previsto obblign df specifica notifica, potra comungue essere registrata qualora richissto espressamente dalle
iemirsse stesse.

[

g

confezionamento  [veterinario e Igine
Alimenti Regionale n.
1696312011)

[l 19 slimenti senza gitine | I prodott I succhi di frutta |1 Questa vace sana compresi produttori efo canfezionatori (laboratori artigianali e attivitd industriali) (es: panettier),
Trasformazione,  [destinati al consumatore |vegetali dilv |2 vegetalinen
v orazions, Finale (Det. Servizio io v aanma  |pastorizzati

pasticcer, gelatai, pizzerie da asporta) & butte quelle attivi nellz qual il prodatta viene trasformatn ejo

confezionato. Mo rientrano le strutture che brattano slimenti di o.a. di cui ol Reg. 853 soggette a riconoscimento. 1
laboratori che intendona avviare lattivita i preparazione di alimenti senza dlutine devono darne notifica 3 Dipartimento
di Sanita Pubblica oi competenza seconda le modalits indicate nef provvediment regionali vigetiin materia. Hon

rientrano le strutbure che trattano slimenti di o.a. di cui o Req. 853 soggette a riconoscimento.

™ Ristorazione I7 ristorazione
[s=nza glutine (Det.

1giene Alimenti
Regionale n,
1656312011}

Servizio Ueterinario &

™ somministrazione |1 OUEsta voce sona comprass tutte le forme di ristorazione compresa quella su aree pubbliche che si svelgona in esercizi aperti al
esce arudo [pubbiico o riservati ai soci e che comungue sono rivolte ad un consumatore finale, quali bar, ristoranti, brattorie, pizzerie,
Fornitia cl pacpreparats, Eavole caldsfirede, mense seendel, stolastiche (comrceicollec, comit per studorkD, o strutture
socio-sanitarie (ospedali, case di curaftiposo, strutture assistenziali nen equiparabil allambits domestico Familiare, ecc.), cantro
[preparazione pasti, gastronomie, nonché tutte le attivita di preparazions e somministrazione almenti ad attivita qual circoli,
locali di Dubbhcu spettacolo e sttivitd sportiva,

le sostanze e i prodotti i

utilizzati sono: COMPILA

In funzione della attivita esercicata elencare, per gener mercedlogic, |e sostanze alimentari, anche prive i glutine, che si intendeno produrre, preparare, confezionare, tenere in deposito, distribure,
commercializzare, traspartare Se s bratta of prodott di gastronamia/rosticeeria, indcare le principal Hpologie. (In caso df elenco sommarin descrizion maggiormente approfandie sulle produzian Govranna
]

essere Farnite

nella relazions tecrica). In case di praduzioni miste Indicare se i generi imentari prevalenti sona di origine animale o vegetalsfbevands

dichiara,

inoltre, che: COMPILA

Che sona rispettati | pertinenti requisiti generali =

attivitd svolta e, per quante compatibils, il Regolamenta comunals digiens

specifici in materia di igiene di cui allart. 4 del Regolamento (CF) . 852/2004 del Parlamenta suropeo & del Consiglio, del 28 aprile 2004 in Furzions della
)

I Che Fattivita opera nel rispett delle vigenti nermative per quanta riguarda emissioni in atmosfera, | smaltimenta dei residui solidi e liquid, fapprovvigionamerta idrico.*)

T biimpegnarsi s comunicare ogni successiva madifica significativa a quanto sopra descritto

compresa | cessazione dellattiita. (*)

T Di essere informato che la presente comunicazione non sostituiscs &l sventual adsmpimenti di lsags previsti ai fini dellavvio dellattivita, (%)

T i essere consapevole delle sanzioni penali nel caso di dichiar azi

o veritiers, di Farmazione o uso di st Falsi richiamate dallart. 78 del DFR 28/12/2000 n. +45(%)

che I'esercizio & a carattere: COMPILA

Bistart| @ © [F > 07 Esplorarisorse -
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Oggetto pratica COMPILA

[descrizione sintstica deffintervento

i zensi delle specifiche norme di riferiment
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si dichiara inaltre di:

COMPILA

[T effettutare i pagamento di € 20,00 allaziends USL di Bologna e di allegare alla presente notifica ls ricevuta: presso Unicredit Banca 5.p.s codice IBAN IT 48HD200802450000020121 678 intestato a Azienda
Sanitaria Locale oppure wersamento su CCP n. 27573401 inkestato a Azienda Us! di Balogna Igiene Pubblica Serv. Tesoreria - Via Castigione n. 29 40124 Bologna (*)

[ehe ro sussistono nei propri confronti "cause di divieto, di decadenza o di sospensions di cui allart, 67 del digs 1532011 (antimafia)

|chE ilocali e le aree adibiti alla somministrazione sona rispondenti a guanto disposko dal DM, 17.12.1992 n.°564 e successive modificazioni, circa i criteri di sorvegliabilita

i, nnché delle norme in materia di sicurezza e prevenzione incend

[di essere ssents da qualsiasi causa ostativa prevista nellart, 52 dsl T.U.LF.5, approvato con R.D. 18/06]1531 n.773, e di essers capare di obbligarsi (art. 131 T.U.LF:5), In caso di complazions da parte di
[soggetto munito di procura, tale condizione & stteskata dallallegata sul requisiti moral 2 personal

[ essere sente da qualsiasi causa ostativa prevista nell art. 11 del T.ULLR.S, approvato con R.D, 18J06/1931 773, & di essere capace di obbligarsi (art, 131 T.ULLR.S), In caso di compilazione da parte di
|soggethe munite di procura, i requisiti moral saranne attestati personalments dal dirstho inkeressato nellslizgats procura

[ notificare ai fini della registrazione ai sensi art. & Req. CE 85242004 & della d

[che Iattivica viene eserciata nel rispetio delle vigenti norme, prescrizion & autorizzazioni In materis edilizia, Urbanistica, igienico-sanitaria & di inguinamento acustic, sulla destinazions duso del lacali & degl ‘

del Servizio Yeterinario = Igiens degll Almenti n, 16842 del 27/12/2011

ALLEGA
Ente Istanza/SCIA/ Comunicazione Oggetto

Azienda UL Mokifica ai firi della reqistrazions | dati dela propria impresa almentare, Modello A1 Notifica i fini della registrazione delle attivita alimenkari

- Madsllo A1 Matifica ai fini della registrazione delle attivica slimantari
Copie Documento
1 fotocopia documento didentita in corso d validita ai sensi del DPR. 4452000 {solo per chi non firma digitalment=)
1 allegare a ricewuta di pagamento dei diritti AUSL
1 Flarimstria quotata dei local in scala almeno 1:100, corrispondente allo stato legittine, firmata dallinteressato, dalla quale risulti evidente la destinazions duso dei locali |3 disposizione delle

ines di produzione, dei servizi igienici, della rete idrica & degli scarichi, |a disposizions delle attrezzatur (layaut). La piantin planimtrics non & richiesta per le azisnde di praduzine primatia
che non effettuans trasformazions (Fatte salve specifiche indicazion regionali di settare).

Anzola dell'Emilia

Segnalazions certificata diinizia sttivika o un esercizio o somministrazione di slimenti
bevwande in zone MOK soggette a programmazione

- Seqnalazions certificata diinizio attivies di un ssercizio di somministrazione di alimanti
bevwande in zone NOK soggette a programmazione

Copie Documento

1 copia informatica del documento di identita deil soggetti diversi dal richizdente privi di firma digitale e tenuti 2 sottoscrivere | document allegati

1 dichiarazione di accettazione dells nomina di delsgato

1 copia del documento di riconoscimento copia della carta diidentita o di un documente di riconoscimenta in corso di valdita ai sensi del DVPR. 28.12,2000 1. 445 art, 38 (LR) del delegato
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Bisognera quindi compilare la domanda coi datiettirfino in fondo (per compilare una parte / sesnafoccorre
cliccare il tasto “compila’e successivamente inmedriati).

Cosi per ogni semaforo, fino a quando non sianerdati tutti di coloreverde.

) Progetto PEOPLE - Mozilla Firefox =l&l x|

File Modfica bisualizza Cronologia  Segnabri  Strumenti
,ESUAP'AEEESSE SuapBO o | Progetta PEopLE x I + }
[ €= | @ peoplesusp. provincia bologna.itpecpleflookupDispat chProcess. dod OGSETTO v e ‘ B - arredamert pradella -

Personalizzazione coll... [#] Home [} Windows 4. Sita di Amministrazione [#] Dichiarazioni

(2] pityvisitati TT1 Come iniziare HotMail gratuita

Personalizza collegam... ®% hitps: {federa lepida.

inamiche [ http:i/turismoinpianur

Oggetto pratica | COMPILA

sinketica dellintervento: apertura bar

PRESENTA
i sendi delle specifiche norme di riferimento:
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s0ggette 3 programmazione Tesecuzions del testa nice 15 gugne 1931, n, 773 delle legal di pubblica

sicurezza,

+ DGR 07/07/2008 n.1015 definzions dele procedure di riconoscimento &
reaistrazione per le mprese del settore alimentars applicative della normativa
aurcpea i materia ol surazsa simertars

- inazione dirigenziale del ile del Servizio
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Delibera di Giunta regionale 7 luglio 2008, n. 1015

* DM 17/12/1992 0. 564 Regolamento concerment | crter  sorveglisbita de
local adibiti @ pubblici esercizi per la somministrazione di almen

« Regolamento Regolamento di Igiene, Sanka pubbiica = kit

« Circolare regionale del z4,/01/2007 sul D.L. 223/2006 Circolare dells
Regione Emilia-Romagna 24/01/2007- D.L. n. 2232008 "Disposizion urgent per |
rilancio econemica e saciale, per il contenimerto e |a razionalizzazions della spesa
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canwertico con Leage n. 248/2006, Indicazioni applicative nella materia del
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+ Deliberazione della Giunta Regionale del 23/11/ 2009, n.
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attivits di somministrazions

« R.D.18/06/1931 n. 773 (T.U.LP.5.) Testo Linico delle leggi di Pubblica
Sicurezza

« Circolare regionale del 25/06/2010 sul D. Lgs n. 58/2010 Circolare della
Regione Enilia-Romagna 25/06/2010. D. Lgs 53/2010 di recepimenta dela disttiva
comuritaria n. 2006/123/CE (Direttiva Servizi). Indicazion operative

* D.Lgs. 76.3.2010 n. 59 attuazione della direttiva 2006{123/CE relstiva ai servizi
nel mercato interno

= Legge 25/08/1991 n. 287 Agaiornamenta della normativa sullinsediamento &
sullattivies dei pubblici eserciai

* DLGS 6 settembre 2011, n. 159 Codice delle legal antimafia @ delle misure ci
prevenzione, nenche’ nugve disposizioni it materia oi documentazione antimafia, &
riovma degli articoll 1 s 2 dalla leogs 13 agesto 2010, 1. 136,
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PROVINCIA DI
BOLOGNA

Seqnala errore  Invia suggerimento

Benvenuto
Paola Fornasari
Compllazione completata (tuth | carmpi obbligatori sono stati compilati). Cliccare sul pulsante "TORMA AL MODELLS UNICS!"

Tipo Qualiica; Utenite
Descr. Qualifica: -

Cod, Fiscale:
ER;‘kaWMEAQ““F Informazioni relative al dichiarante:

. Name ! Paola Cognome : Fornasari Sessa: Femmina
T —— Natoa BOLOGNA Provincia (Per | cittadin residenti allestero inserive "EE") : BO iI: 1s/08/1967
associato. Cod Fiscale 1 FRMPLABTMSSA944F

Informazioni relative alla residenza o domicilio per la carica :

Attivita previste: Residente nel Comune di (Per i cittadini residenti al'estera inserire |o Stato di residenzad : _bolll Provincia (Per | cittadini residenti sllester inserire "EE") : _bo CAP; 40139

= LB S Indirizzo ; _torreggiani Tel: _051123456 Fax

- : Lacalita/Frazione Cellulare
= Modelo unico
Daomicilio elettronico {PEC) :  paclafornasari@provincia.bologna.it
= padsllc Lnica ,
Agisco

® Upload file

 in quali:a di legale rappresentante di socleta/Titolare di impresa individuale(*)
a Pagamenti

& persona Fisica(™)
a Rigpilogn ed nvio

7 in qualia di Legals rappresentarite di privato()
Nessun servizio P . .
connessa in qualit di Rappresentante di altra entefassaciazione - (Inclusi enti Ao pORtX™)
&

in qualita di Professionistajaltro soogetto munite di procural*)

[<< Torna al

sezione dell'anagrafica precedente |

TORNA AL MDDELLD UNICD
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Una volta terminata le compilazione della modudestin tutte le sue parti, bisogna accertarsi ctteitsemafori
siano diventati verdi. Fino a quando non siana tlitjuesto colore, non si puo procedere allo steressivo
(gestione ed inserimento degli allegati e poi afifi, costituiti dalla firma digitale della pratice infine all'invio

Vero e proprio)
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Istruzioni per effettuare la registrazione a Federa

Tutto questo, come detto, se siamo nel caso iniciate gia registrati sul sistema e siate qugidiin possesso di
nome utente e password.

Ma se ancora non lo foste e foste quindi nel cagoitha registrazione , occorre cliccare, subito aver
selezionato dall'lHome page il Comune a cui inviangratica, il pulsante “lepida/Federa non seistegto?”:

(schermata registrazione comune per Federa)

E si procede registrandosi per la prima volta.

Se NON si possiede una smart card di autenticaZi©asa d'identita elettronica oppure CNS) occprazedere
con l'inserimento manuale dei dati e seguire fezgini come nella figura seguente:

Sei in possesso di una smartcard di identificazione (Carta di identita elettronica o carta nazionale dei
servizi)?
Registrati con smartcard ottenendo subito un livello di affidabilita alto!

DATI FERSOMNALL UTENTE

I dati con asterisco (*) sono obbligatori

Account

Username * | |

Minirnao & caratteri e solo lettere, nurmeri e i simbali _

Email * | |

Mon dewe esszere un indirizzo di Posta Elettronica
Certificata

Conferma email *

Password *

Domanda recupero password *

| |
| |
Conferma Password * | |
| |
| |

Risposta recupero password *

Informazioni Anagrafiche

Morme *

Cognome *

|

|
Sesso * EZI
Data di nascita * I:l

Inserire |3 dats nel formsto ga/mrm/asss

Luogo di nascita * | |

Comune per nati in Italia, nazione per nati all'estero

Codice fiscale * | |

Compilare il modulo inserendo, almeno, tutti i daibligatori.

Come “username” si consiglia di utilizzareme.cognomeventualmente seguito da un numero in caso di
omonimie.

Rispondere alla domanda di verifica e “cliccare™Auvanti”.
Confermare, se richiesto , i propri dati Cliccasdd'Avanti”.
Confermare, se richiesto, il modulo dell'informatisui dati personali.

Cliccando su “Avanti”.La procedura termina conéggente schermata:
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.. . F dER Sistema FedERa
SRcaspa e a ; Gestione Identita digitall

Comune di

ABImamo mAdto una §mal aknanzzo contEnents i SHURISM per contarmang NNdinzze & potts alattrenica
L& NCErdIaMD cha (3 conferma deve Ivvands antrn 48 ora;

Emacy | Acceashalis Exmpterga utnrs

Si ricorda che per attivare la registrazione é ssa@o seguire le istruzioni
contenute nella e-mail ricevutaall’indirizzo indicato durante la registrazione.

Cosi facendo apparira il seguente messaggio deooiaf

. E FOIE 1 o
E Rt FedFR
l.emua'.'.-FE'dEHa : P i e R LA
s r Gastiona Identita digitali
Comune di
Ha eanfeimatn § sua ndrizen eenail
LE sbbiama mmasto ura el con s stutenl pee completae b8 regalranants
¥ EH =ik SIEtarEa yhar

Seguire nuovamente le istruzioni indicate nellaatncevutaall'indirizzo indicato in fase di la registrazione.

Cliccando sulink presente nella e -maii comparira la pagina in cui dovrete seleziorisgemune a cui avete
appena richiesto le credenziali. Ciccando poi si¢8ona” comparira la seguente pagina:

Sistema di autenticazione

Leplidaspa Fed E R a : Sistema FedERa

Comune di Granaglione

Username/password One-time password Smart card

Inserimento credenziali di accesso

Username o codice fiscale: | |

Passwaord: | |

Hai dimenticato |la password?
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Inserire identificativo (username indicato nelladali registrazione) e password e premere accedi.

Le credenziali ottenute dopo una semplice regisn&zon-line senza I'uso della carta elettronicanwaun basso
“Livello di affidabilitd” . Anche i vincoli imposti sulla scelta ed aggiorramo della passwordPblicy
password”, non sono particolarmente stringenti e sono qumslifficienti per accedere al sistema per l'invio
delle pratiche online. Per renderli adeguati & ssméo incrementare il “Livello di affidabilita” .

Il livello di affidabilita richiesto per l'utilizzalel sistema SUAPBo ¢ il livello 3.

Per incrementare il “Livello di affidabilita” compala seguente pagina:

Comune di

Mnchficn pana o

Tncosimenta a hoatiits

0 ko sportaiie dalfents Comung di " con un decumsnto di dentta, Un operaters
a2 ad IoantfEr,

Iavia un fax

Spaisd un fat cor n tun documentn didentitd al numarn tn
tperators pocesrard b tia rehissts o roeveral una mal ad idantific arons avvenuta,

Mdentificall con smart card

Se posmedh una smateard (0ata d dentitd sletbionica o carta namonaia des senag punkutilizzada per identiflcni)
Ricew un smes

Serivi | tuo numero di ceflare @ selessona "Inva sms' 20| | [ pusrs
fa: 1 Bealle d affidabidita cha ottera sara madio

Per fare questa operazione € necessario:

1. recarsi personalmente presso I'Ufficio del Comtheefornisce le credenziali Federa. Per effettuare
I'operazione occorre portare con sé un documerittedtita valido.

oppure

2. Spedire un fax con un documento d'identita aleronevidenziato in fase di registrazione. Un opzeat
processera la tua richiesta e riceverai una madextificazione avvenuta.

oppure

3. Spedire per mail il documento d'identita precégl®ente scannerizzato.

Una policy piu sicura comporta I'obbligo di scegdipassword piu complesse e di modificarle pitsmes
Ad identificazione avvenuta, procedere con la RPase
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In sintesi: Accesso al sistema SUAPBO per inviarena pratica

Accedere alla piattaformattp://www.provincia.bologna.it/suap

e

Cliccare swaccesso SUAPB¢pulsante home page in alto a destra con chiawgrrazz oppure menu
orizzontale “servizi on line” seconda voce menusaasa)

Selezionard Suap del Comune a cui inviare la praticaquello cioé dove si intende
awviare/modificare/cessare l'attivita)

cercare l'intervento di proprio interesse attravdisserimento di una parola chiave nella scheanche
comparira subito dopo e premere il pulsante “cerBa’non si trova l'intervento o l'insieme di intenti
di proprio interesse, procedere nella navigaziaikatberatura, semplicemente cliccando la voce “se
vuoi attivare pit procedimenti in contemporaneecaiqui”

Selezionare (=cliccare) l'intervento di propriceirgsse

compare a questo punto la pagina di autenticazlbRedera: selezionare il proprio gestore di creiddin
(= I'ente che ve le ha rilasciate) e successivagriestrire la propria Username e la propria Pasbdior
Federa

mettere la spunta nella caselRresa visione-privacy”

premere continua

Si noti che i propri dati di registrazione verrarvigualizzati in alto a sinistra

selezionare nell'ambito dell'intervento sceltsdaione Avvio Attivita o Gestione Attivita o Cesgae
(a seconda del tipo di intervento da fare)

comparira un elenco dei possibili interventi, fExspunta sul proprio
procedere cliccando “step successivo”

se si vogliono attivare altri procedimenti in aggaua quello selezionato, cliccare su quelli prtipos
altrimenti procedere con il pulsante “avanti”

Continuare ad avanzare nella scelta che riguaad@thpimento di interesse cliccando swédnza nella
scelta operazioril oppure ‘Step successivdino alla pagind’OPZIONI DESIDERATE E/O
DOCUMENTI DA ALLEGARE” (se siete in una di queste condizioni e non la selezionate, NON
comparira la relativa dichiarazione o il relativo dlegato nel modulo finale e quindi la vostra pratia
risultera incompleta) e procedere con il pulsante “avanti”

Controllare la lista degli allegati scegliendo sgleelli obbligatori (sono segnalati), relativi afieatica da
inviare e premere continua.

Se nessun allegato interessa l'attivita né e obtaigp, premere continua senza selezionare nessun
allegato.

A questo punto verra visualizzato il modulo da cang, relativo all'intervento di nostro interesse.

Bisogna compilare l'anagrafica e tutte le dichimmaizidentificate da un semaforo a luce rossa ardascritta
rossa. Una volta compilate correttamente la lutset@aforo e la scritta diventeranno verdi.

Anagrafica

Per compilare le dichiarazioni relative a chi inldgratica bisogna cliccare sampila

Compilare tutti i campi e premeftsalva e avanza nella compilazione dell’anagrafica”

Compilare le eventuali maschere aggiuntive che @eogisualizzate e premeftsalva e avanza nella
compilazione dell’anagraficafino alla comparsa della dicitura “Compilazione qiatata” in riquadro
Verde.

A questo punto premere “Torna al modello unico”.
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Nel caso in cui 'anagrafica non fosse compilatarettamente il sistema visualizza il messaggio un sono
indicati gli errori commessi.

Altre dichiarazioni:
Per compilare le altre dichiarazioni si procede eqar I'anagrafica.
Premere il tasto compila.

Viene aperta la maschera relativa a quella dichiang, si procede a compilare tutti i campi obhlibgia(segnalati
da un asterisco) e si pretfsalva e torna al modello unico”.

Un volta compilate tutte le dichiarazioni corretente (tutti i semafori sono verdi) possiamo progegoell'invio
della pratica.

Si consiglia di salvare spesso la pratica, cliccandul tasto salva presente in fondo alla pagina. €3tb
permette di abbandonare in un momento gqualsiasigeatica e di riprenderla successivamente, cliccaneo
cercandola dal tasto “Le mie pratiche”.

La tabella sotto alla scritteALLEGA " indica gli allegati che devono essere preseiriaieme alla pratica.

| file con il mappamondo e la freccia verde rivol&so il basso sono da scaricare, compilaventualmente

firmare (solo nel caso sia indicato di fianco H#gato il logo P7M 0 sia scritto nel contenuto del
documento che questo deve essere firmato) e sinaeente allegare quando si arriva alla paginatittdd
“Gestione degli allegati”.

Verificato che la compilazione della pratica siaretia, cliccare continua.

Y

N.B. Se cliccando “continua” non si riesce a pracedsignifica che la pratica non e stata compilata
correttamente, quindi occorre riprendere la corajolze fino a che non ci permetta di andare avanti.
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Vediamo dunque come si presentano le schermateseetayli allegati:
=l8(x

fle Modfica Visualizes  Cronologia  Segralbri Strument  fiuto

| [ progetto pERLE | .d.';..|

(- ) peoplesuap. provindia,bologna it pecple lockupDispatchProcess do e

'suap ;-'| 4 B B b

(2] pivistati T Come insare: || HotMal qratuita ' Personalizza callagem. . @9 https:federaepida Personalizzazione coll.. E[ Dichiarzioni dinamich Home || Windows %, Sito df Amministrazione m http:ftuismoinpianur...

OGN

Upload file Seqnald errore  Invia suggerimento  Le mie pratiche

st Gestione degli allegati
Paola Fornasari
Dimensione massima totale consentita degli allegati: 30 MB

Tipo Qualifica: Utente

Dastr, Qualcs: - Allegato Firma BB St Tipologie. imo Dm:slsiﬁze
Cod, Fiscaler Obbligatorio  obbligatoria 4 file ;
FRNPLAGTMESAT44F pagine (kB)
P IVA —
e} NO Relazione sui requisiti di sorvegliabiita dei locall adibiti 3 pubblicl esercizi - - - Carica Allegato
Nessun contesto ;
associato.
Attivita previste: 5 HO Relaziane tecrica, comprenshia dell scheda df cassficazione, fimata - - -
dallinteressata descrittiva degll impianti e ol cido df l2vorszione, con
U Ganeradane fer indicazion in rerita &l approveigionarmento idrico (compresa leventuale
presenza dl dispositi o trattamento dellacqua potabie), alo smaltimenta
# Madel Lrico clei rifiuti solih & liguid e alle emissiani in atmosfera in riferimento

dl'alegata del reg. 852/2004 & con i dati richiesti &l quadro 3 vace
trasporta per ogni unita mabile, La relazione tecnica dovra essere

® Modelo Unico

® {pload file particolarmente dettagiata per le attivits con carattere industrile, Per le-

o Pagament azeride il procuzione primaria Che non effettuano trasfomazone o che

nion allevana animial destinati alla produzione di diment & per i eserciz
o Rigpilogo ed nvio cammerdial o vendita &l minuto & sufficente 'elenco sitetico dele
produzion e del genen aimentarl posti in commercio,

Nessun servizio
tannes0 Relazione & classificazions attivita, pdf
MO {0} copia informatica del dacumenta of identita deil soggett civer o E
fichiedente privi o firma digitale & tenuti a sottoscrivers | documenti
dlegat|
MO 1O fatoropia documento didentitd in carso di validits af sensi del PR - - -
445/2000 (solo per chi non fima digitalmente)
5 NO dlegare [a firevita df pagamento del dintt AUSL - s .
Sl MO Flanimetria quotata def localiin scala ameno 1,100, corispondents alo - - - Carica Allegato

stata legittimo, frmata dallinterassato, dals quale rsulti evidenta la
destinazione d'so def local, 2 disposizione delle finee di produzions, dei
sevizl igierici, ciella rete idrica e degl scarichi, la dispasizione delle
attrezzature (layout). La pianting planimetrica non & richiesta per e
aziende di produzions primaria che non effettusna trasformazions (fatte
salve specifiche indicazioni regional o settore),

Per aggiungere allegati liberi clicca | QUT

[ 5aiva |
Rdoe s stvigof | 1 2 Lbvaniz |
x (] ]
i start Er @ # )8 Esphora risorse -| EIN:TRANET-HDmePage‘...l ghttﬁ:ﬂdommbéfhtrd‘prm | E‘.Manua\apér \‘m\im_délla...l E‘?&n_za nome 1 - Openof. . |I' Progetto PEOPLE - Mo... ‘ |E@]@g@ 1219

peoplesuap.provineia bologna.peagle servizfcancessiorzda,tarizzazionisenzcondvscracedimentounicofiew{defaultfhtmiiopenDac.sprcod dac=ADB00001Ranguage=Tinone. f

Per caricare un allegato si utilizza I'appositcsspate “carica allegato”; una volta effettuato ilicamento,
comparira di fianco ad esso il suo nome in aranoiirassegnato da una X, questo significa chedatb é stato
caricato correttamente.
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Benvenuto
Paola Fornasari

Dimensione massima tofale consentita deqli allegati:

Tipo Qualifica: Utente

PROVINCIA D
BOLOGNA

Seqgnala errore  Inwvi gaerimento  Le mie pratiche Esd  Aiuto

Gestione degli allegati

30 VB

Desce Qualie Albgatn ] Descrizione allegato Tigologie m:::i‘rhn D:1“:s"ssi:|?ge
Cod. Fiscale: Obbligatorio  obbligatoria 9 file B
FRNPLAGTMESATAF pagine (kB)
P IVAL -
MO MO Relazione sui requisiti di sorvegliabilita dei locali adibiti a pubblici - - -
Nessun contesto esariz
associato.
Attivita previste: st hEs Relazione tecrics, comprensiva dells scheda di classficazions, frmata - = Relazione_tecnicapdi 3¢
dallinteressato descrittiva degl impianti e dl cido d [avorazione, can
Indicazioni in merito all approvvigionamento idrico (compresa
o G ite
orereone e I'eventuale presenza di dispositivi di trattamenta del'acqua potabie),
allo smaltimentao dei rifiut solidi e liquidi e ale emission in atmosfera in
—— riferimento al'alegato del rag, 852/2004 & cor | datirichiesti 2l
guadra 3 voce trasporto per ogni unita mobile, La relazione techica
clovrd essere particolarmente dettagliata per le attivitd con carattere
ap ti industriale. Per le aziende di produzions primatia che non effettuans
CeSTERE trasformazione o che non allevana animal destinati alla produzione ol
© Riepioga ed invia alimerti e per gl esercizi commerciall di vendita al minuto & sufficients
I'elenco sintetico delle produzioni e del genert simentari post i
Nessun servizio O,
connesso
Vel MO copia informatica del documento df identits dei soggetti diversi dal -
richiedente privi di firma digitale & tenuti a sottoscrivere | documenti
allegat]
[{=] [{a] fotocopia documnento didentita in corso di validita ai sensi del DPR - - -
445/2000 (zolo per chi non firma digitalments)
SI MO dlegare |a ricevuta dl pagamento del diitt ALSL - - - Relazione_tecnica.pdf ®
54 MO Planimetria quotata del locall n scala simena 13100, carrispordente . . Relazione_tecnicapdi 3¢

allo stato \BglthD, firmata dallinteressato,. clalla uale risulti evidente
|a destinazione d'uso dei locali, |3 disposizione delle linee di
produzione, dei serviz igienicl, della rete idrica e degl scarich, la
disposizione delle attrezzature (layout), La pianting planimetrica non &
fichiesta per le aziende di produzione primaria che non effettuana
trasformazione (fatte salve specifiche indicazioni regionall di settore),

Per aggiungere allegati liberi clicca [ QUI |

Salva

2 [ Avanti>> |

[ =< indietra | 1

Quando si € finito di caricare tutti gli allegabldigatori, si apre la seguente schermata, dilagpidella pratica,
che vedremo piu nel dettaglio successivamente:

PROVINCIA DI

BOLOGNA

Benvenuto
Paola Fornasari

Tipo Qualiica: Utente
Descr._Qualifica:
Cod. Fiscale
FRNDL A6 MSSAG4F
P IVA? —-er

Nessun contesto
associato.

Attivita previste:

= Generazione iter
o Modelia unico

© Pagamenti

= Conferma Invia

Nessun servizio
connesso

Ripetiamo che é
compilato.

Seanala errare 2 mie pratiche

Invia suggerimento L

\ia Grirmand
40011 Anzols dallErmilis

[Eotica domanda |[FRNPLAG7MSSAS 0037546 6373052 ]

DOGGETTO PRATICA
[zpertura Bar 1 Fruling |

PROCEDIMENTI ATTIVATL

Matifica ai fini della registrazione | dati della prapria impresa alimentare, (Azlenda USL) Segnalazions certificata di inizio ttivita di un esercizio di sarmministrazione di slimenti @ bevande in zone MON saggstte a
programmazione (Anzola dellEmilia)

A DICHIARANTE
PAOLA FORNASARI - FRNPLAGTIMSSASHAR |

(Persona fisica )

ILE ALLEGATI

Relazione_tecnica.pdf
Relazione_tecrica.pdf
Relazione_tecnica.pdf

Relazione_tecrica.pdf

Pratica in formate POF

Firma off-line

Indiatro ’7 Compilata In bianco ‘ [| Scarica pratica per la luma| [ Carica pratica firmata |

bene salvare spesso durante laleaimpe della pratica, onde non perdere quanto gia

Ora la compilazione e la preparazione della pratiqaasi terminata: siamo pronti per scaricafienarla

digitalmente.
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La firma digitale e l'invio on line della pratica

A questo punto si puo (e deve) procedere cdinrta della pratica, prima di inviarla.

Per firma si intende quella off line, ossia la fardigitale effettuata attraverso un software dnéir(come pud
essere Dike o altri) ed & quella che si utilizzenr@mente.

Ora € possibile utilizzare questa modalita anchdieare le pratiche suap, dalla piattaforma SUAPB

Importante € sapere che chi firma deve esser cbiiffa il login sulla piattaforma SUAPRoioe colui che ha le
credenziali di autenticazione -username/passwiesdcrate dal sistema regionale di autenticazioedERa o una
CNS- carta nazionale dei servizi o una CIE-cartdelitita elettronica).

Nel caso si tratti di un professionista munito dhqura, quindi, questo puo firmare personalmentelegroprie
credenziali Federa (se il Cliente e sprovvistardid digitale).

Nel caso si utilizzi il modulo Intermediari puo iee firmare la pratica esclusivamente il clientpfiesa (nella
persona del legale rappresentante) in quanto d litolare della pratica e l'anagrafica €& intestat lui. |l
professionista compila solo la pratica.

COME si fa

Come visto e detto, si entra nel sito subftp(//www.provincia.bologna.it/sudye si clicca“Acceso SUAPBOo”,
una volta selezionato il Comune e trovato il propmodello di pratica da compilare, attraverso iltone di
ricerca per parola chiave o navigando per l'albesafcome visto), si devono compilare tutti i carfgiagrafica,
semafori ed eventuali allegati) della pratica déiasse; quando si € finito occorre cliccare “&ivatfia fine della
pagina e compare un riepilogo sul procedimentwadtii da chi e comprensivo di codice della domatidpiesto

tipo:
SR
File Modfica Wisualizza Cronologia  Seqnalibri  Strumenti  Aluti
|@ngetto PECPLE > | [ suap - Home Page = |@Fmgetmpg,gpg % Fl

& U peoplesuap. provinga,boloana.it pecp = lockupDispatchProcess, do e v suzp Sl & 3 -
(2] pia wisitati TYN Come iniziare (: HotMlal gratuits & Personalizza collegam.. % https:fffedera.lepida... [ Personalizzazione coll... [] Dichiarazion dinamiche: [ Home { Windows . Sito di Amministrazions [85 hetpifeurismoinpianur... >

PROVINCIA D

BOLOGNA

Servizi | Procedimento urico > Riepioge ed invio > Riepiono

Benvenuto
Paola Fornasari

EE;PE‘EEE;WEME [Codice domanda |[FRNPLAEZMS5A944F-0037546-8374092 |
Codl, Fiscale:

FRNPLAGTMSSAS44E OGGETTO PRATICA

[ V2 apertura Bar 1 fruling |
Nessun contesto

At GOLItE: PROCEDIMENTI ATTIVATI

Hokifica ai fini della registrazione | dati della propria impresa alimentare. {Azienda LSL) Seqnalazione certificata di inizia attivika di un esercizio di somministrazione di alimenti & bevands in zone NOM soggette a
Attivith previste: programmazione {Anzols dellEmilia)

S Chnar b fiey ANAGRAFICA DICHIARANTE

8 Modello urico ‘

PAOLA FORNASARI - FRMPLAGFMSSAS44F
{ Persona Fisica )

FILE ALLEGATI

Relazione_tecnica.pdf

Relazione_tecnica.pdf

= Conferma Invio

Relazione_tecnica.pdf

Nessun servizio
connesso Relazione_tecniza.pdf

Pratica in formato PDF

Firma off-line
Indietro | |7| Compilata__||_Inbianco |

ﬁ Scanca pratica per la fuma| [ Carica pratica firmata |

* [ ] |
distart| @ € [ * (218 Esplorarisorse +| @ INTRANET - Ho... | @ httpi/jdomings.... | = Manuale per fin... | T Senzanome 1 -... | T Senzanome2-... |[@ progetto pen.. T rispiogorreL.. | |2 O VESI MRS 15,44
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Occorre cliccare sul pulsante “scarica la pratieala firma”, salvare il file di riepilogo in unacella sul proprio
computer e firmarlo con il proprio programma dinfa, assicurandosi di aver chiaramente inseritmibio
supporto per la firma (smart card, business key. ecc

Ad esempio se si utilizza Dikegcorre aprire Dike, selezionare il file di riegjitocliccando su “seleziona file” e
firmarlo cliccando su “firma” e inserendo il proprcodice PIN.

Se la firma e avvenuta correttamente, comparidicitura di conferma (“firma eseguita correttaménta questo
punto € possibile tornare sulla piattaforma Peegaiap, cliccare la voce “carica pratica firmat#lezionare il
file creato dalla procedura di firma (.p7m) e conmaaa seguente pagina:

A questo punto non resta che procedere con l'invio.

/2 Progetto PEOPLE - Windows Internet Explorer iy |Q |§l‘

%v |@ http:,l’,l’peoplesuap.provincia.bolog_na.it,l’peop\e;‘lookupDispatchProcess.do j 1‘?! i P8 | |G00_g|e |P |'|
Fle Modfica Yisudlzea Preferiti  Strumerti 7 Callegamentl <. DOCARER
i8¢ [#@rrogetto FEORLE | | i ~ B - &= - | Paging ~ (G Strumenti - i
PROVINCIA DI
BOLOGNA
Servizi | Procadimenta unico > Rieplogo 2d invie > Tnvio Seqnala errore  Invia suggerimento Le mie pratiche Esd Aiutoin linea
Benvenuto
Paola Fornasari Pagina di Conferma
Tipo Qualfica: Utente La pratica & prontz per essere inviata
Descr. Qualifica: — dallutente richiedente o da un suo delegato
Cod. Fiscale:
FRHUPLAGTM53AG44F
s
Nessun contesto
associato.

Attivita previste:
0 Generazione iter
o Modello unico
o Pagamenti
® Privacy Titolare

B Riepilogo

¥ Conferma Invio

Nessun servizio
CONNesso ]
=

Fine [ [ T [ [ Statendbi BN

Una volta inviata, dopo un intervallo di ore congmrdéra 2 e un massimo di 24 dall'invio si rice\Mindirizzo di
posta elettronica (meglio se utilizzate un indioizli posta elettronica certificata) indicata in AGRAFICA la
RICEVUTA di avvenuta consegna della pratica alliCREmunale.

Se volete inviare un’altra pratica si procede nuosate cliccando 'crea nuove pratiche'.
Cliccando su SERVIZI (in alto a sinistra) & podsilbornare alla pagina iniziale.

Per uscire dal sistema People cliccare LOGOFR@aatlestra.
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Precisazione importante

Dopo aver premuto “Invio”, vi comparira upagina di confermadi questo tipo:

“Entro 24 ore le sara inviata una ricevuta di avega consegna della sua pratica al SUAP. In casiovb di
una SCIA la ricevuta € valida ai fini dell'avviormediato dell'attivita o dell'intervento. In casodbimanda di
autorizzazione é necessario attendere la comurtinazili avvio del procedimento con le informaziaeivste
dalla legge. Qualora, trascorse le 24 ore dal motoetell'invio, non dovesse ricevere tale mail,sigiglia di
contattare immediatamente il SUAP a cui si € irviatpratica.

La pratica é stata presa in carico. Il codice pdentificare la pratica é il seguente: CODICE FIS@lserie di
numeri- altra serie di numeri”

Precisiamo che la ricevuta valida ai fini di legg®&ON e questa pagina, ma quella che arrivera alla lBeche
avrete indicato, entro 24 ore e che si chiama “Rig@ita di Avvenuta Consegna” (da parte del sistema
SUAPBo- piu precisamente dalla PEC: peoplesuap@ceptovincia.bo.it- alla PEC comunale). Dovrete
attendere quest'ultima per poter dare avvio alla vetra attivita

Esempio di Ricevuta di Avvenuta Consegna:

To: caterina.benni@provincia.bologna.it

Subject: Fwd:SUAP: 1007 - BNNCRN74C55A944E - BenateZina

Ricevuta di avvenuta consegna:

————— Message from Posta Certificata Legalmail <paertificata@legalmail.it> on Fri, 14 Jun 20135810
+0200 (CEST) -----

To: peoplesuap@cert.provincia.bo.it

Subject: CONSEGNA: SUAP: 1007 - BNNCRN74C55A944EenBi Caterina

Ricevuta di avvenuta consegna

Il giorno 14/06/2013alle ore13:58:10(+0200) il messaggio SUAP: 1007 - BNNCRN74C55A944E - Benni
Caterind' proveniente da "peoplesuap@cert.provincia.bodtihelirizzato a
"comune.vergato@cert.provincia.bd & statoconsegnatonella casella di destinazione.

Questa ricevuta, per Sua garanzia, e firmata ttiggtate e la preghiamo donservarla come_attestatdella
consegnanella casella indicata

Identificativo messaggio678852162.411174413.1371211088854vliaspecO3@ledatma

Delivery receipt

The messageSUAP: 1007 - BNNCRN74C55A944E - Benni Catérgemt by "peoplesuap@cert.provincia.bo.it”,
0on2013-06-14at 13:58:10(+0200) and addressed toadmune.vergato@cert.provincia.bb.ivasdelivered by

the certified email system

As a guarantee to you, this receipt is digitaliynsid. Pleaskeep it as_certificateof deliveryto the specified
mailbox

Message 1D678852162.411174413.1371211088854vliaspecO03@legaima
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Fase 3 — Accesso a “Le mie pratiche”

Per accedere a questa sezione si possono utilidearstrade:
1.

Alaleggibilica | Tuttoscherme | A | A+ | A++ | Mappadelsito | Ricerca | Stampa

SERVIZI ON LINE |

e | Contatti

PUBBLICAZIONI

Dalla home cliccare sul tasto scorciatoia denatnifile mie pratiche”

PROVINCIA DI
BOLOGNA

Informazioni sul servizio

* Come siusa/cosa serve - Consultazione modulistica * SUAPBo - Manualid'uso

Altri sportelli Suap online

* AccediaSuapER - pericomuni delle province di FC - MO - RE

- PR {tranne comune di Parma) - RN
« AccediaglialtriSuap online - per i comuni delle province di FE - RA - PC e il Comune di Parma

Provincia di Bologna Via Zambani, 1340126 Belogna - Centralina 051 6396111-P1 03034170377
e-mail urpEprovincia bologna it - Posta certificats: prov.bo@cert provincia bo it

Archivio notizie %

Accesso SUAPBo

Le mie |
pratiche

* NEWSLETTER %

2. Dal menu orizzontale, alla voce “servizi on liditcare sulla tendina alla voce corrispondente.

) SUAP - Home Page - Mozilla Firefox

Fle  Modfica Yisualizza Cronclogia  Segnalibri  Strumerti  Aiuto
% Anzola 3 Eisune-Ho. < |[B
€& @ bal it phpfP, 1600503/T/Home-Pag c ‘ provincia bologna suap
(2] Pits visitati TN Comeiniziare [ | HotMail gratuita B collegam.., &% lepid =i coll... [ Home. {7} Windows .. Sita di ichic dinamiche [
Altaleggibilita | Tustescherme | A | A+ | A++ | Mappadelsite | Ricerca | Stampa

| SERvIZI ONLINE |
Accessointermediari
AccessoSuapBQ
EIEﬂEl}%ﬂOV’Tﬂ"lSUAP

Le mie pratiche
Cerca nel sito < Contatti

PUBBLICAZIONI

PROVINCIA DI
BOLOGNA

—|unanuova finestra)
Consul
modulis:

finitProcess,do?processName=it. people. fsl.se

bol it/peopl
el pratichednline, visura,myPage (Aprira

Archivio notizie

Informazioni sul servi

~ Come si usa/cosa serve + Consultazione modulistica * SUAPBo - Manuali d'uso

I bol

Je el tichsOnLine visura.myPage

Accesso SUAPBo

Le mie
pratiche |

d

= L 1]
@istant| @& @ [ > o mage manp... | Bilavoce che_chia... | TIfidi parole 9 ed...| T - adobe Reader (.. | T - Adsbe Reader (.. | £3 0 Opencifice.or... x| )7 Esplorarisorse_+|[@ suaP -rome pa. | T2 2 €5 1250
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Cliccato il pulsante comparira la seguente schexmat

E,A~lep]daspa Fed ERa Sistema FedERa

K Sistema di autenticazione

Scegli il tuo gestore di credenziali  Hai bisoano di auto?

L'ultima volta hai scelto Provincia di Bologna. E' ancora il mio gestare

[ Seleziona.

Inizia a digitare il nome del tuo gestore per vedere i suggerimenti, oppure
scegli dalla lista completa

Ricorda la scelta per questa sessione [

Oppure accedi direttamente usando una smartcard

FaQ | Guida alluso

Fare il login con username e password al sistelicgace il pulsante “accedi” e cliccare successieata su “Le
mie pratiche”™

% ERa

Sistema FedERa
Sistema di autenticazione

Provincia di Bologna

Smart card

Inserimento credenziali di accesso

Username o codice fiscals

[fripl=67m55a944f

Hai dimenticato |la password?

EAQ | Guida all'uso

Si passa a una maschera di naotifica di connesgiatetta che accede a questa schermata, attrdeaygale &
possibile visualizzare diverse tipologie di ricerca
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PROVINCIA DI
SUAP BOLOGNA

Le mie pratiche

leTrichieste giF nviate, | certificati a le Tconsultazion: der propr
iado massimo di 6 mesi dalla data di emissione. Scealiendo la voce “In

cal [ consmmiaasa) Al commmysass
Ll (ag/mimyaaaa) ~ (gaimm/aaas) Orcinaments [Geeressents (=
&

=

Oggotta :

Da cui e possibile, compilando i campi a disposigiovisualizzare:

« le pratichen compilazione,in cui si ritrovano le pratiche salvate. Si possqonndi riprendere a
compilare dal punto in cui le avevamo lasciate;

« le pratichenviate, in cui vengono visualizzate quelle effettivamemtéate ed il loro stato di
avanzamento (questo solo se il sistema softwasaakoffice del comune di riferimento &
opportunamente configurato).

La lista che si ottiene al momento della ricereaviéenziata nella seguente figura:

PROVINCIA DI

BOLOGNA

In questo caso abbiamo una sola pratica in conipilaz

Cliccando sul simbolo a forma di mat<”  si puo riaccedere alla pratica nel punto esatiaitiieno
salvataggio e riprendere cosi la compilazione.
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Nel caso specifico, infatti, in presenza di adengpitncollegati, ci viene chiesto se vogliamo pragedhlla
compilazione dell'allegato:

Cliccando invece sul simbolo della lente d’'ingramelintc si accede ad un riepilogo della pratica dallagual

si possono verificare sia creazione che modifigu@di le operazioni che sono state fatte e in éoisg attivato,
lo stato della pratica stessa:

PROVINCIA DI

BOLOGNA

Dettaglio Pratica

Allagati

Codice Pratica : FRNPLAG7MS5A944F-0037546-8332171 +7

Oanetta Pratica : Procedimento unico

12/05/2014 13:10

12/05/2014 13:46

Stato Pry
W Attivit® di Front Office
~» Procedimento in fase di modifica,
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