
ACCESSO AL SERVIZIO ONLINE  
DI RILASCIO CERTIFICATI CON TIMBRO DIGITALE 

IN QUALITA’ DI INTERMEDIARIO  
 

 
Si accede al servizio utilizzando la pagina del sito della Provincia di Bologna, che contiene tutti i 
link ai Comuni che hanno attivato il servizio: 
 
http://www.provincia.bologna.it/egov/intermediari/comm 

 
Una volta scelto il Comune, si entra nel servizio e si viene reindirizzati nella pagina di 
autenticazione di FEDERA. 
Il Gestore delle Credenziali da scegliere nel menu a tendina è “ODCEC Bologna”: 
 

 
 
Dopo averlo scelto occorrerà digitare User e PW. 
 
 
NB: il possesso della identità di FEDERA abilita all’utilizzo di tutti i servizi online messi a 
disposizione dagli enti della Regione Emilia-Romagna 
 



 
 
 
Questa è la prima schermata che compare dopo l’accesso al servizio con FEDERA. 
 
Se si accede utilizzando la qualifica di COMMERCIALISTA  si potrà proseguire mantenendo il 
chek su quella qualifica, che si ha di default; 
se invece si accede per motivi personali, si dovrà cliccare su “Qualifica utente”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
Nella parte dei “Dati del richiedente” vengono riportati automaticamente i dati della persona 
associata al soggetto intermediario. 
I campi relativi alla “Provincia di nascita” e “Indirizzo di residenza”, anche se vuoti, non debbono 
essere compilati, perché viene inserito automaticamente un carattere “_” 
 
Per quanto riguarda la tipologia del titolare dei servizi, scegliere PERSONA FISICA e cliccare su 
AVANTI. 
 



 
 
In questa pagina, cliccare su “Carica con dati di utente autenticato”: verranno ricopiati 
automaticamente nella form i dati della persona che sta utilizzando il servizio in qualità di 
Intermediario: 
 

 
 



Nella pagina seguente appare una schermata riepilogativa con tutti i dati inseriti del richiedente e 
del titolare del servizio. 
 
 

 
Cliccare su VAI AL SERVIZIO 
 
 
 



 
 
 
Inserire i dati relativi ai campi richiesti: la ricerca funziona inserendo anche solo alcuni dati.  
ES. il codice fiscale, oppure il cognome o anche parte di esso, e cliccare su RICERCA . 
 

 
 
Se dall’esito della ricerca vengono individuati più nominativi, scegliere quello che interessa e 
cliccare su AVANTI . 



 
 
 
In questa pagina è possibile scegliere il tipo di certificato richiesto, tra tutti quelli per cui si è chiesto 
l’accesso nella convenzione. 
 
 
 
I certificati di Stato Civile (Nascita, Matrimonio e Morte) sono esenti dall’imposta di bollo. 
Per le altre tipologie occorre dichiarare se il certificato viene richiesto per un motivo che rientra tra i 
casi di esenzione previsti dalla legge: 
 

 
 
Se il campo non viene compilato, il certificato viene emesso con l’obbligo di apporre una marca da 
bollo in data uguale o antecedente alla data di emissione del certificato. 
 
 
 
Il campo “Mail” viene automaticamente precompilato con l’indirizzo mail della persona che sta 
utilizzando il servizio. 
L’indirizzo può essere sostituito con un altro, a cui verrà inviato il certificato richiesto, oppure si 
può cliccare su NO. 
 

 



Dopo il servizio prosegue con il rilascio del certificato: cliccando su VISUALIZZA, può essere 
scaricato e salvato sul proprio PC. 
 
 

 
 
 
 
Inoltre rimane a disposizione nella sezione de “Le mie pratiche”, nella barra in alto a destra, per un 
periodo di 6 mesi. 
 
 
 
 


